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1. Szºvegszerkeszt®s 

1.1. Bevezet®s 

A sz§m²t·g®pek megjelen®se elŖtt, b§rmilyen szºveges dokumentum elk®sz²t®se 

k®z²r§ssal vagy ²r·g®p haszn§lat§val tºrt®nt. A sz§m²t·g®pek h§ztart§sokba val· 

besziv§rg§s§val, m§r el®rhetŖv® v§lt b§rki sz§m§ra a szºvegszerkesztŖk haszn§lata, 

ezzel egy¿tt megnŖtt az ig®ny a professzion§lis szºvegszerkesztŖk ir§nt. M§ra szinte 

elengedhetetlen, hogy rendelkezzen az ember az alapvetŖ szºvegszerkeszt®si 

ismeretekkel. Tanulm§nyaink alatt tapasztalhatjuk, hogy sz¿ks®ges ezen ismereteink 

megl®te (beadand· dolgozatok, szakdolgozat k®sz²t®se, stb.), majd e korszak 

lez§rul§s§val az elsŖ dolgunk egy ºn®letrajz elk®sz²t®se, amit napjainkban m§r ï n®h§ny 

speci§lis kiv®teltŖl eltekintve ï csak nyomtatott form§ban fogadnak el. 

Az elsŖ szºvegszerkesztŖ szoftver 1978-ban jelent meg Electric Pencil n®ven, ezt 

kºvette 1979-ben a Wordstar ®s 1983-ban megjelent a Microsoft Word 1.0. Ezek a 

szoftverek mai szemmel n®zve kezdetlegesek voltak (pl. a k®pernyŖn nem l§thattuk a 

nyomtatott k®pnek megfelelŖen a dokumentumot, a form§z§shoz rengeteg 

billentyŤkombin§ci·t kellett beg®pelni). Ezeket nevezz¿k egyszerŤ 

szºvegszerkesztŖknek. Az 1986-ban megjelent Word 3.0 viszont m§r kiel®g²tette a 

felhaszn§l·i ig®nyeket (helyes²r§s-ellenŖrzŖ funkci·val is rendelkezett, k®pes volt 

tartalomjegyz®ket ®s sz·szedetet gener§lni, stb). Ez a verzi· m§r a professzion§lis 

szºvegszerkesztŖk csoportj§ba tartozott. 

Megjelen®s¿k ·ri§si elŖnyºkkel j§rt az ²r·g®pekkel szemben. N®h§ny p®ld§t 

kiemelve: 

¶ LehetŖs®g hibajav²t§sra elg®pel®s eset®n. 

¶ Egy beg®pelt szºveg tetszŖleges sz§mban nyomtathat·. 

¶ A szºveg tetszŖlegesen tºrdelhetŖ ®s form§zhat·. 

¶ A bevitt szºveg b§rmikor ¼jra haszn§lhat·, m·dos²that·. 

1.2. A szºvegszerkeszt®s alapjai 

A szºvegszerkeszt®si ismereteink bŖv²t®s®hez sz¿ks®ges, hogy tiszt§ban legy¿nk az 

egyes szºvegszerkesztŖk fajt§ival ®s jellemzŖivel. A kºvetkezŖkben az egyszerŤ- ®s 

professzion§lis szºvegszerkesztŖk, illetve kiadv§nyszerkesztŖk n®h§ny jellemzŖit 

tekintj¿k §t. 
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EgyszerŤ szºvegszerkesztŖk:  

A szºveget csak beg®pelni, jav²tani, nyomtatni, beolvasni, menteni lehetett. Nem 

volt lehetŖs®g a bevitt szºveg form§z§s§ra, vagy ha m®gis, akkor bonyolult billentyŤ 

kombin§ci·kkal, de elmenteni csak a szºveget lehetett, a form§z§st nem. Ilyen 

programok: Microsoft Jegyzettºmb, Total Commander Editora, stb. 

Professzion§lis szºvegszerkesztŖk:  

LehetŖs®g van a szºveg form§z§s§ra (betŤ, bekezd®s, szakasz). K®peket, 

§br§kat, t§bl§zatokat §gyazhatunk a szºvegbe. Tartalmaznak tºbb k®nyelmi funkci·t pl.: 

keres®s, csere, helyes²r§s ellenŖrz®s, stb. Ilyen szºvegszerkesztŖk: Wordpad, Microsoft 

Word, OpenOffice.org Writer, stb. 

Kiadv§nyszerkesztŖk:  

Nyomd§k, kiad·k haszn§lj§k. Kºnyvek, ¼js§gok, k®sz szºvegek, §br§k 

tºrdel®s®re, nyomdai elŖk®sz²t®sre alkalmas szoftverek, mint p®ld§ul a Tex, Latex. 

A szºvegszerkesztŖk t²pusainak §ttekint®se ut§n ismerkedj¿nk meg a munk§nk 

alapj§ul szolg§l· dokumentum fel®p²t®s®vel! 

1.2.1. A dokumentum r®szei 

 

 

1. §bra: A dokumentum r®szei 
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¶ Marg·: a lap sz®l®n ¿resen hagyand· s§vok. A dokumentum szºveg®t 

kºrbehat§rol· r®sz. A lap sz®l®tŖl val· t§vols§got tetszŖlegesen be§ll²thatjuk 

seg²ts®g®vel.  

¶ Fejl®c, l§bl®c: a felsŖ ®s als· marg·k r®sz®ben megjelenŖ szºvegter¿let. Tºbb 

oldalas dokumentum eset®n, minden oldalon egym§ssal ºsszef¿gg®sben jelennek 

meg (oldalsz§m, szerzŖn®v, mŤc²m, d§tum, stb.). 

¶ L§bjegyzet: a szºvegt¿kºr alj§ra a szºvegtŖl elk¿lºn²tve elhelyezhetŖ 

szºvegr®sz (haszn§lhatjuk p®ld§ul hivatkoz§sn§l, megjegyz®sek besz¼r§s§ra, 

stb.). 

¶ Szakasz: a dokumentum legnagyobb ºn§ll·an form§zhat· egys®ge. Be§ll²that· 

marg·k, fejl®c, l§bl®c. 

¶ Bekezd®s: K®t bekezd®s v®gjel (Æ Enter) kºzºtt helyezkedik el. Sorokb·l, 

mondatokb·l §ll·, ºn§ll·an form§zhat· szºvegegys®g. Be§ll²that· igaz²t§s, 

sorkºz, t®rkºz, tabul§tor, beh¼z§s, stb. 

¶ Karakter: a legkisebb form§zhat· egys®g, mely lehet betŤ, sz§mjegy, ²r§sjel, 

stb. Be§ll²that· t²pusa, st²lusa, m®rete, sz²ne, stb. 

1.2.2. A dokumentumk®sz²t®s folyamata 

A dokumentumk®sz²t®s nem t¼l bonyolult dolog, de ha m®g jobban meg 

szeretn®nk kºnny²teni a munk§nkat, ®rdemes betartani a dokumentumk®sz²t®s fŖbb 

l®p®seit. 

¶ SzºvegszerkesztŖ program ind²t§sa 

¶ Szºveg bevitele 

¶ Dokumentum ment®se (folyamatosan) 

¶ Tartalom ellenŖrz®se 

¶ Dokumentum form§z§sa 

¶ K®sz, form§zott dokumentum ment®se, nyomtat§sa 
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1.2.3. A szºveg bevitele 

A dokumentumk®sz²t®s elsŖ fontos l®p®se a szºveg bevitele. A bevitel tºrt®nhet 

h§tt®rt§rr·l val· beolvas§ssal, v§g· lapon kereszt¿li beilleszt®ssel (m§sol§s, beilleszt®s), 

vagy egyszerŤen beg®pel®ssel.  

A g®pel®snek megvannak az alapszab§lyai, melyeket fontos betartanunk. 

¶ Csak ¼j bekezd®shez haszn§ljuk Enter billentyŤt. 

¶ A bekezd®sek igaz²t§s§ra Enter billentyŤ helyett haszn§ljunk t®rkºzt. 

¶ ĉr§sjelek elŖtt ne haszn§ljunk sz·kºzt, hanem ut§na. 

¶ Sz·kºzzel ne igaz²tsuk a szºveget, haszn§ljunk helyette tabul§torokat.  

¶ A gondolatjel el® ®s mºg® is kell sz·kºz.  

¶ A nyit· z§r·jel el® igen, ut§na viszont nem kell sz·kºz, a z§r· z§r·jeln®l el® nem 

kell, ut§na viszont igen, kiv®ve, ha ²r§sjel kºveti (pl. ez egy p®lda erre).  

Ezen szab§lyok betart§s§nak elmulaszt§sa (b§r a nyomtatott dokumentumon 

nem mind ®szrevehetŖ) g®pel®si hib§nak sz§m²t, sok esetben le®rt®kelheti tartalmilag 

kifog§stalan munk§nkat is. 

1.2.4. Program ind²t§sa, megnyit§s, ment®s 

Az OpenOffice.org egy ny²lt forr§sk·d¼ ï ingyenesen letºlthetŖ ®s terjeszthetŖ ï 

irodai programcsomag. Ennek a programcsomagnak a r®sze a Writer nevŤ 

szºvegszerkesztŖ szoftver. A Writer megjelen®s®ben ®s tud§s§ban is nagyban hasonl²t a 

sokak §ltal ismert Microsoft Word-hºz. 

Az OpenOfice.org Writer elind²that·: 

¶ Start men¿, Minden program, OpenOffice.org, OpenOffice.org Writer 

men¿pontb·l 

¶ T§lca, OpenOffice.org gyorsind²t· ikonj§ra kattintva 

¶ Asztalon vagy b§rmely mapp§ban jobb eg®rgombbal elŖh²vott helyi men¿ben, 

Đj, OpenDocument-szºveg paranccsal 
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3. §bra: A programablak r®szei 

Az OpenOffice.org Writer kompatibilis a Microsoft Word-del, oly m·don, hogy 

megnyithat·ak vele az elŖzetesen Word-ben elmentett DOC illetve DOCX form§tum¼ 

dokumentumok. Emellett a dokumentumok ment®s®re is tºbb form§tumot 

haszn§lhatunk kºzt¿k, a MSWord form§tumait is. A Writer ugyan alapvetŖen a saj§t 

f§jlform§tum§t (ODT OpenDocument) aj§nlja fel, azonban ettŖl f¿ggetlen¿l 

v§laszthatunk tºbb form§tum kºz¿l is. A ment®sn®l mindig vegy¿k figyelembe a 

dokumentum tov§bbi tervezett haszn§lat§t. 

Ugyan az OpenOfficeWriter k®pes megnyitni a Microsoft Word dokumentumait, 

ez ford²tva nem igaz! Dokumentumunkat menthetj¿k PDF form§tumban is a F§jl men¿, 

Export§l§s PDF-be paranccsal, de ne feledj¿k, hogy a PDF form§tum csak olvashat·, 

tov§bbi szerkeszt®se nem lehets®ges. Dokumentumunkat elmenthetj¿k weblapk®nt is, 

ehhez v§lasszuk a F§jl men¿ Export§l§s parancs§t, majd a megjelenŖ ablakban az 

XHTML f§jlform§tumot. 

A szºvegszerkeszt®si alapok, valamint egy e c®lt szolg§l· program megismer®se 

ut§n konkr®t p®ld§n kereszt¿l is meggyŖzŖdhet¿nk, hogy milyen hasznosak lehetnek 

sz§munkra ezek az inform§ci·k. N®vjegyk§rty§nkat saj§t magunk is elk®sz²thetj¿k, 

tekints¿k §t, hogyan! 
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1.3. N®vjegyk§rtya k®sz²t®s 

Egy szºvegszerkesztŖ program nem csak ºsszef¿ggŖ szºvegek k®sz²t®s®re 

haszn§lhat·, hanem kisebb fel¿letŤ k®pes, szºveges anyag is k®sz²thetŖ a seg²ts®g®vel. 

Kºnnyen k®sz²thet¿nk magunk is megh²v·t, ¿dvºzlŖlapot, hirdet®st vagy 

n®vjegyk§rty§t.  

Egy ilyen n®vjegyen §ltal§ban szerepel: n®v, beoszt§s, c²m, el®rhetŖs®gek, 

¿zletek eset®ben nyitva tart§s, stb. Ezeket az adatokat kell elhelyezn¿nk, igaz²tanunk, 

teh§t form§znunk egy adott ter¿leten.  Tºbbf®le n®vjegy l®tezik, kin®zete a fant§zi§nkra 

van b²zva. 

Vegy¿k sorra, milyen ismeretek sz¿ks®gesek egy n®vjegy elk®sz²t®s®hez. 

¶ T§bl§zat l®trehoz§sa 

¶ Bekezd®sform§z§s 

¶ Karakterform§z§s 

¶ Nyomtat§s 

1.3.1. T§bl§zatok 

Amikor n®vjegyet szeretn®nk k®sz²teni, §ltal§ban nem egy darabot szeretn®nk 

egyszerre kinyomtatni (de lehet, hogy nem is egyf®l®t), ez®rt ebben az esetben ®rdemes 

t§bl§zatot haszn§lnunk. Eset¿nkben az®rt hasznos a t§bl§zat, mert pontosan be tudjuk 

§ll²tani a m®reteket ®s egyszerre vagy k¿lºn-k¿lºn is tudjuk form§zni a cell§kat. 

Hozzuk l®tre a t§bl§zatot, ezt tºbbf®lek®ppen is megtehetj¿k: 

¶ A standard eszkºzt§ron tal§lhat· t§bl§zat ikonhoz tartoz· 

ny²lra kattintva a megjelenŖ n®gyzetr§cson §ll²thatjuk be a 

t§bl§zat m®ret®t (4. §bra). 

¶ T§bl§zat men¿, Besz¼r§s, majd T§bl§zat paranccsal. 

¶ Besz¼r§s men¿, T§bl§zat. 

¶ Ctrl+F12 billentyŤkombin§ci·val. 

A megjelenŖ panelen be§ll²thatjuk a sorok, illetve oszlopok sz§m§t, valamint 

hogy legyen-e keret vagy sem. A n®vjegyk§rty§k §tlagos m®rete 9*5 cm, ez®rt k®t 

oszlopra ®s ºt sorra lesz sz¿ks®g¿nk a lap kitºlt®s®hez. A k®sŖbbiekben is sz¼rhatunk be 

vagy tºrºlhet¿nk oszlopokat ®s sorokat, ezt megtehetj¿k a T§bl§zat men¿ben vagy az 

Eszkºzt§r seg²ts®g®vel. A vonalz·kon tudjuk igaz²tani a cell§k sz®less®g®t ®s 

magass§g§t. Ha egyforma k§rty§kat szeretn®nk k®sz²teni, el®gs®ges csak az elsŖt 
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form§zni, illetve kitºlteni, mert a m§sol§ssal ugyanazt a form§t kapjuk a tºbbi cell§ban 

is. A megjelenŖ T§bl§zat eszkºzt§r, T§bl§zat tulajdons§gai panelen tudjuk form§zni a 

t§bl§zatunkat. A m·dos²t§s mindig csak a kijelºlt ter¿letre lesz ®rv®nyes (lehet egy 

cella, sor, oszlop vagy az eg®sz t§bla).  

A Szeg®lyek f¿lre kattintva be§ll²thatjuk a szeg®ly elrendez®s®t ï teh§t hogy 

melyik oldalon legyen, illetve ne legyen ï, st²lus§t ®s sz²n®t (a szeg®ly megl®te a 

k®sŖbbi felv§g§st kºnny²ti). A H§tt®r f¿lre l®pve n®vjegy¿nk h§tter®nek sz²n®t 

v§laszthatjuk ki a felk²n§lt sz²nekbŖl, illetve itt van lehetŖs®g k®p besz¼r§s§ra is (ez azt 

jelenti, hogy a kiv§lasztott k®p lesz a n®vjegyk§rty§nk h§ttere). A k®p kiv§laszt§sa ut§n 

poz²cion§lni kell, itt h§rom t²pus kºz¿l v§laszthatunk: 

¶ Poz²ci·: a k®p az eredeti ar§nyaiban jelenik meg a cell§ban kºz®pre igaz²tva. 

¶ Ter¿let: a k®p ny¼jtva jelenik meg, kitºltve a ter¿letet. 

¶ Mozaik:  a k®p eredeti m®retar§nyaiban jelenik meg, de mozaikszerŤen kitºlti a 

ter¿letet. 

Amikor m§soljuk a cella tartalm§t, akkor a k®p nem m§sol·dik §t, teh§t ha tºbb 

cell§nak szeretn®nk ugyanazt a h§tteret, akkor jelºlj¿k ki mindet.  

LehetŖs®g van a t§bl§zat cell§in bel¿l egy ¼jabb t§bl§zat l®trehoz§s§ra, a cella 

¼jb·li feloszt§s§ra. Ehhez a felosztani k²v§nt cell§ba §llunk az eg®rkurzorral ®s a fent 

eml²tett m·dszerrel elk®sz²tj¿k a cell§n bel¿li t§bl§zatot. 

Viszonylag ritk§n k®sz²t¿nk t§bl§zatot a szºvegszerkesztŖben, mert a ï 

kifejezetten erre a c®lra gy§rtott ï t§bl§zatkezelŖbŖl, a m§r form§zott t§bl§zat, 

m§solhat· ®s be§gyazhat· a dokumentumba. 

1.3.2. Bekezd®sform§z§s 

A t§bl§zat elk®sz¿lt, term®szetesen a k®sŖbbiekben is b§rmikor 

megv§ltoztathatjuk a kin®zet®t. KºvetkezŖ l®p®s az adatok bevitele. Ez nem jelent m§st, 

mint beg®pelni a nevet, beoszt§st, c²met ®s az el®rhetŖs®geket. Minden sor ut§n 

kezdj¿nk ¼j bekezd®st (¿ss¿nk Enter-t), mert csak ²gy fogjuk tudni kellŖk®pp 

megform§zni a n®vjegyk§rty§t. A beg®pelt nyers szºveget ezut§n form§zhatjuk, ez k®t 

r®szbŖl tevŖdik ºssze: bekezd®sform§z§s ®s karakterform§z§s.  

Ahogy arra a neve is utal, a bekezd®sform§z§ssal a kijelºlt bekezd®sek beh¼z§s§t 

(t§vols§g a bal ®s jobb marg·t·l), t®rkºz®nek be§ll²t§s§t (elŖzŖ bekezd®stŖl val· 

t§vols§g), sorainak igaz²t§s§t (balra-, kºz®pre- vagy jobbra z§rt, illetve sorkiz§rt) 

v®gezhetj¿k el. 
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A kijelºlt r®sz form§z§s§t tºbbf®lek®pp is elkezdhetj¿k: 

¶ Eszkºzt§r seg²ts®g®vel, 

¶ Form§tum men¿ben, illetve 

¶ jobb eg®rgombbal elŖh²vott helyi men¿n kereszt¿l. 

Beh¼z§s 

A beh¼z§sn§l adhatjuk meg, hogy milyen t§vols§gra legyen a szºveg¿nk jobb 

illetve bal sz®le a marg·kt·l, valamint be§ll²thatjuk a t²pus§t, azaz az elsŖ sor beh¼z§s§t 

vagy a f¿ggŖsorokat. 

¶ ElsŖ sor beh¼z§sa: bekezd®sek elej®n haszn§ljuk. Az elsŖ sor egy tabul§tornyit 

beljebb kezdŖdik az alatta l®vŖkhºz k®pest. 

¶ F¿ggŖ sorok: felsorol§sn§l, list§kn§l haszn§latos. Az elsŖ sor a bal oldali 

beh¼z§sn§l kezdŖdik, a tºbbi sor a m®rt®k mezŖben be§ll²tott ®rt®kkel beljebb 

kezdŖdik. 

¶ T®rkºz, sorkºz 

Itt §ll²thatjuk be, hogy mennyi hely legyen a bekezd®sek elŖtt ®s ut§n 

(k®ppontban), illetve azt, hogy mekkora legyen a t§vols§g az egyes sorok kºzºtt 

(szimpla, m§sfeles, dupla vagy megadhatunk pontos ®rt®ket is).  

Igaz²t§s 

Az igaz²t§ssal a kijelºlt bekezd®s sorainak a marg·hoz viszony²tott helyzet®t 

§ll²thatjuk be. 

N®gyf®le igaz²t§s lehets®ges: 

¶ Balra z§rt: a bekezd®s minden sora a bal marg·hoz igazodik. 

¶ Jobbra z§rt: a bekezd®s minden sora a jobb marg·hoz igazodik (pl. al§²r§sn§l 

hasznos). 

¶ Kºz®pre z§rt: a bekezd®s minden sor§n§l ugyanannyi t§vols§g van jobb- ®s bal 

oldalon is. 

¶ Sorkiz§rt: a bekezd®s minden sor§nak mindk®t sz®le pontosan a marg·ig ®r. 

Megjegyz®s: t§bl§zatok eset®n a cella sz®leihez igazodik a szºveg. 
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Szºvegbeoszt§s 

 Be§ll²thatjuk az elv§laszt§st ®s annak mik®ntj®t. Az elv§laszt§s sz¿ks®gtelen, ha 

sorkiz§rt igaz²t§st haszn§lunk, hiszen ²gy elv§laszt§s n®lk¿l kitºltºtt minden sorunk. 

Ezen a f¿lºn kapott helyet a ĂTºr®spont besz¼r§saò: itt oldal- vagy has§btºr®s (¼j 

oldalra, illetve has§bba ker¿l a kºvetkezŖ szºvegr®sz) besz¼r§s§ra ny²lik lehetŖs®g¿nk. 

Tºr®spontot a Besz¼r§s men¿, Tºr®spont men¿pontj§b·l is illeszthet¿nk be. 

 A ĂBekezd®s egyben tart§saò akkor haszn§latos, amikor nem szeretn®nk, hogy a 

lap alj§n§l vagy oldaltºr®sn®l k¿lºn oldalra ker¿ljºn a bekezd®s v®ge. Az ĂEgy¿tt a 

kºvetkezŖvelò pedig azt jelenti, hogy egy oldalra ker¿l a kºvetkezŖ bekezd®ssel. 

 Az §rvasor a bekezd®snek az a sora, ami egyed¿l marad a lap alj§n 

oldaltºr®sn®l, a fatty¼sor pedig az, amely az oldaltºr®sn®l §tker¿l a kºvetkezŖ oldalra. 

Kezel®s¿k be§ll²t§s§val elker¿lhetŖk az ilyen t²pus¼ eszt®tikai hib§k. 

 Amennyiben bekezd®s¿nket be szeretn®nk keretezni, azt a Szeg®lyek f¿lºn 

tehetj¿k meg, be§ll²thatjuk a szeg®ly elrendez®s®t, a vastags§g§t, sz²n®t ®s §rny®kol§s§t. 

1.3.3. Karakterform§z§s  

A kijelºlt karakterek t²pus§t, m®ret®t, sz²n®t, st²lus§t ®s poz²ci·j§t, stb. tudjuk 

megv§ltoztatni az elŖh²vott ablakban. A kijelºlt r®sz form§z§s§t tºbbf®lek®ppen is 

elkezdhetj¿k: 

¶ Eszkºzt§r seg²ts®g®vel, 

¶ Form§tum men¿ben, illetve 

¶ jobb eg®rgombbal elŖh²vott helyi men¿n kereszt¿l. 

  A megjelenŖ ablak alj§n egy szºvegdobozban l§tjuk a v§ltoz§sokat egy 

mintamondaton. Az elsŖ f¿lºn tudjuk be§ll²tani a betŤ t²pus§t, st²lus§t (F®lkºv®r, DŖlt, 

Al§h¼zott) ®s a m®ret®t (a m®retet k®ppontban adhatjuk meg).  

 

Megjegyz®s: figyelj¿nk r§, hogy nem ugyanakkora minden betŤt²pus m®rete 

ugyanann§l a k®ppontsz§mn§l. Ez nyomtat§si, illetve olvashat·s§gi szempontb·l fontos 

lehet. 

A BetŤhat§sok f¿lºn §ll²thatjuk be a betŤ sz²n®t, illetve a fel¿lvon§s, §th¼z§s ®s 

al§h¼z§s t²pus§t. Amennyiben als· vagy felsŖ indexet szeretn®nk haszn§lni (pl. m
2
), azt 

a Poz²ci· f¿lºn §ll²thatjuk be. Egy p®lda: ĂbetŤm®rete 12-es m®retŤ, betŤt²pusa Times 
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New Roman, vagy hasonl· betŤt²pus¼ò
1
. Az 1.sz. mell®kletben tal§lhat· p®ld§ban a n®v 

16-os f®lkºv®r, a beoszt§s 11-es, az el®rhetŖs®gek pedig 8-as betŤm®rettel k®sz¿ltek 

 Ezekkel az ismeretekkel, megform§zhatjuk a n®vjegyk§rty§nkat. Sokf®le l®tezik: 

van, amelyik kºz®pre igaz²tott, de van jobbra-, illetve balra igaz²tott is, a kin®zete a 

fant§zi§nkra van b²zva. Term®szetesen csak egy cell§n kell elv®gezn¿nk a form§z§st, 

mert a m§sol§ssal az is §tm§sol·dik a tºbbi cell§ba. 

1.3.4. Nyomtat§s 

Az elk®sz¿lt n®vjegyk§rty§kat szeretn®nk kinyomtatni is. Ez a F§jl men¿ 

Nyomtat§s pontj§n vagy az Eszkºzt§ron tal§lhat· Nyomtat§s ikonnal, illetve a Crtl+P 

billentyŤkombin§ci·val is megtehetj¿k. MielŖtt ezt megtenn®nk, ®rdemes megn®zni a 

nyomtat§si k®pet, ennek parancs§t is a F§jl men¿ben tal§ljuk. A nyomtat§si k®pen az a 

form§tum l§that·, ami a kinyomtatott dokumentumon fog szerepelni. A megjelenŖ 

dokumentumot lapozhatjuk, kinagy²thatjuk a jobb l§that·s§g ®rdek®ben, ®s elind²thatjuk 

a nyomtat§st is. Az elŖn®zet bez§r§sa gombra kattintva t®rhet¿nk vissza az eredeti 

dokumentumhoz. Amennyiben megfelel a dokumentum, elkezdhetj¿k a nyomtat§st. A 

nyomtat§s funkci·t v§lasztva m®g nem indul el a nyomtat§s, elŖtte a nyomtat§s 

be§ll²t§sait kell elv®gezn¿nk.  

 

6. §bra: Nyomtat§s ablak 

                                                 
1
  2009-2010 EKTF Tanulm§nyi ®s vizsgaszab§lyzata 
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A megjelenŖ ablakban (6. §bra) elŖszºr a nyomtat·t kell kiv§lasztanunk, itt van 

lehetŖs®g a F§jlba nyomtat§sra. Ez azt jelenti, hogy egy §ltalunk kiv§lasztott helyre 

elmentj¿k a dokumentum Image f§jlj§t, amit a k®sŖbbiekben a szºvegszerkesztŖ 

megnyit§sa n®lk¿l tudunk kinyomtatni. A Tulajdons§gok gomb megnyom§s§val egy 

ablakban §ll²thatjuk be az oldalm®retet, illetve azt, hogy §ll· vagy fekvŖ t§jol§s¼ legyen 

a kinyomtatott dokumentum. Az ablak als· fel®n kell kiv§lasztanunk a Nyomtat§si 

tartom§nyt. Alapesetben az ¥sszes oldal gomb van kijelºlve, §m ha csak meghat§rozott 

oldalakat szeretn®nk kinyomtatni, v§lasszuk az Oldalak gombot. A szºvegdobozba 

²rhatjuk be a nyomtatand· oldal vagy oldalak oldalsz§m§t, tºbb oldal eset®n veszŖvel 

kell elv§lasztani a sz§mokat. Megadhatjuk azt is, hogy mennyi p®ld§nyban nyomtatjuk a 

dokumentumot, ez alapesetben egy p®ld§ny. A bal als· sarokban l®vŖ Be§ll²t§sok 

gombra kattintva egy ¼jabb ablak jelenik meg. Itt §ll²thatjuk be a nyomtat§s tartalm§t 

(k®p, t§bl§zat, stb.) ®s sz²n®t, valamint itt v§laszthatjuk ki a p§ros, illetve p§ratlan 

oldalak nyomtat§s§t (ez akkor hasznos, ha a lap mindk®t oldal§ra szeretn®nk 

nyomtatni). 

Most, hogy megismerkedt¿nk a n®vjegyk§rtya k®sz²t®se sor§n alkalmazhat· 

Ăfog§sokkalò, egy szint®n igen hasznos szºvegszerkeszt®si p®lda kºvetkezik, az 

ºn®letrajz elk®sz²t®se.  

1.4. ¥n®letrajz 

Tanulm§nyaink befejezt®vel az elsŖ dolgunk a munkakeres®s. Ennek felt®tele 

egy szakmai ºn®letrajz elk®sz²t®se. Napjainkban szinte minden munkahelyen csak 

nyomtatott form§ban fogadj§k el az ºn®letrajzunkat. Az Interneten tºbb helyen is 

tal§lhatunk sablont az elk®sz²t®s®hez (keresŖbe ²rjuk be: ºn®letrajz minta), de ennek 

ellen®re nek¿nk kell megalkotnunk a saj§tunkat. Ehhez az eddig megszerzett tud§son 

k²v¿l a kºvetkezŖ ismeretek sz¿ks®gesek: 

¶ k®p besz¼r§sa, 

¶ felsorol§s, 

¶ helyes²r§s ellenŖrz®s. 

1.4.1. K®p besz¼r§sa 

Nem csak az ºn®letrajzban kell k®pet megjelen²ten¿nk, sok m§s 

dokumentumban is sz¿ks®g lehet szeml®ltet®sre, magyar§zatra ®s sokszor a legjobb 

eszkºz egy k®p. Egy j·l kiv§lasztott k®p sok felesleges magyar§zatt·l k²m®lhet meg 
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minket. Lehet az egy mŤv®sz alkot§sa, egy ritka ®lŖl®ny, egy kapcsol§si rajz vagy 

folyamat§bra. 

A besz¼r§shoz v§lasszuk a Besz¼r§s men¿ K®p men¿pontj§n§l a Besz¼r§s 

f§jlb·l parancsot. Ekkor az elŖugr· ablakban tall·zva kiv§laszthatjuk a besz¼rni k²v§nt 

k®pet. A Megnyit§s gomb megnyom§sa ut§n a dokumentumunkban megjelenik a 

kiv§lasztott k®p, valamit a k®p eszkºzt§r. A k®pet jobb eg®rgombbal megfogva 

vonszolhatjuk, vagy a zºld kis n®gyzetekn®l m®retezhetj¿k is, de igaz²thatjuk 

ugyanazzal a m·dszerrel, mint a bekezd®seket (jobbra z§r§s, balra z§r§s, kºz®pre z§r§s). 

A megjelenŖ eszkºzt§ron n®h§ny alapbe§ll²t§st v®gezhet¿nk el. A szŤrŖ ikon alatt 

§ll²thatjuk be k®p¿nkºn a hat§sokat: invert§l§s, sim²t§s, ®les²t®s, zaj, ºreg²t®s, stb. Az 

ablakban be§ll²thatjuk a k®p sz²n®t ®s §tl§tsz·s§g§t is, valamit t¿krºzhetj¿k is. A 

men¿sor alatti eszkºzt§ron l§that· h§rom ikon, ezekkel lehet be§ll²tani a k®p 

kºrbefuttat§snak m·djait, melyek az al§bbiak lehetnek. 

¶ Nincs kºrbefuttat§s: ekkor a k®p k®t oldal§n ¿res hely marad. 

¶ Kºrbefuttat§s minden oldalon: ekkor a k®p be§gyazva helyezkedik el a 

szºvegben. 

¶ Kereszt¿lfuttat§s: ekkor a szºveg a k®p alatt fog v®gigfutni (az §tl§tsz·s§g 

nºvel®s®vel ®rhetŖ el, hogy l§that·v§ v§ljon a szºveg a k®p felett). 

A Form§tum men¿ K®p men¿pontj§ra kattintva vagy a k®pen dupla bal eg®rgomb 

kattint§ssal h²vhat· elŖ a ĂK®pò nevet viselŖ ablak, ahol r®szletesebben, apr·l®kosabban 

form§zhatjuk a k®pet.  

 Ezek a hat§sok k¿lºn-k¿lºn vagy egy¿tt is alkalmazhat·k, att·l f¿ggŖen, milyen 

st²lusban szeretn®nk megjelen²teni a k®pet.  

1.4.2. Felsorol§s 

A k®p besz¼r§s§val meglenn®nk, kºvetkezhet az iskolai v®gzetts®gek, illetve az 

elŖzŖ munkahelyek list§ja. Ehhez felsorol§st haszn§lunk. Dokumentumainkban gyakran 

haszn§lunk felsorol§st, mert §ttekinthetŖbb®, ®rthetŖbb® teszi a szºveget. 

Felsorol§s ®s sorsz§moz§s elind²that·: 

¶ Eszkºzt§r ikonjaival. 

¶ Form§tum men¿bŖl. 

¶ Jobb eg®rgomb megnyom§s§val elŖh²vhat· helyi men¿bŖl. 
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A MegjelenŖ ablakban kiv§laszthatjuk, hogy felsorol§st vagy sz§moz§st 

szeretn®nk haszn§lni ®s az elŖre meghat§rozott t²pusok kºz¿l v§logathatunk. 

Kiv§lasztva a megfelelŖt, m§r tºlthetj¿k is fel a list§nkat adatokkal, az Enter billentyŤ 

le¿t®s®vel hozhatjuk l®tre a kºvetkezŖ listapontot. List§nk v®g®n kikapcsoljuk a 

felsorol§st az eszkºzt§ron vagy egyszerŤen kitºrºlj¿k a felesleges listapontot ®s 

folytathatjuk a szºvegbevitelt. 

1.4.3. Helyes²r§s ellenŖrz®s 

A szºveg bevitel®vel elk®sz¿lt¿nk. £rdemes ilyenkor §tvizsg§lnunk a beg®pelt 

szºveg nyelvtani helyess®g®t. ¥n®letrajzn§l ï a terjedelme miatt ï ez nem felt®tlen¿l 

okoz probl®m§t. Nagyobb dokumentumok eset®n viszont hib§kat keresve v®gigolvasni, 

hossz¼ ®s apr·l®kos munka lenne, ²gy dolgozhatunk a Writer be®p²tett helyes²r§s 

ellenŖrzŖj®vel is. 

 

7. §bra: Helyes²r§s ®s nyelvhelyess®g ellenŖrzŖ 

A helyes²r§s ®s nyelvhelyess®g ellenŖrzŖ megnyithat·: 

¶ Az Eszkºzºk men¿bŖl 

¶ Hib§s sz· felett elŖh²vhat· a helyi men¿bŖl (jobb eg®rgombbal kattintunk) 

¶ F7-es gomb megnyom§s§val 

Elind²t§s ut§n a program a kijelºlt szºveg elej®tŖl a v®ge fel® haladva (ha nem 

jelºl¿nk ki semmit, akkor az eg®sz szºveget megvizsg§lva), egyes®vel megmutatja 

nek¿nk az §ltala hib§snak v®lt szavakat, illetve azokat a helyeket, ahol kimaradtak az 
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²r§sjelek. A megjelenŖ ablakban be§llathatjuk az ellenŖrz®s nyelv®t: angol, n®met ®s 

magyar kºz¿l v§laszthatunk.  

Amikor a helyes²r§s ellenŖrzŖ hib§s sz·t tal§l, meg§ll (7. §bra). A felsŖ 

szºvegdobozban a hib§s mondatot l§tjuk ï pirossal kiemelve a hib§s sz· ï, az als·ban 

pedig a javaslatokat a hib§s sz· cser®j®re. Amennyiben cser®lni szeretn®nk a sz·t, 

v§lasszuk ki a megfelelŖt ®s nyomjuk meg a Csere gombot. Amennyiben az ºsszes 

olyan mondatot ki szeretn®nk jav²tani, amiben ez a hib§s sz· van, v§lasszuk a Mindet 

cser®li lehetŖs®get. Abban az esetben, ha nem szeretn®nk kijav²tani a sz·t, az 

ellenŖrz®st a MellŖz®s egyszer gomb megnyom§s§val folytathatjuk. A Mindent mellŖz 

opci· v§laszt§s§val a tal§lati list§b·l az ºsszes olyan mondat kimarad, amiben az adott 

hib§s sz· szerepel.  

A Be§ll²t§sok gomb alatt egy ¼jabb ablak rejtŖzik. Itt a ĂHelyes²r§s-ellenŖrz®s 

g®pel®s kºzbenò ®s a ĂNagybetŤvel kezdŖdŖ szavak ellenŖrz®seò n®gyzeteket 

mindenk®pp ®rdemes kipip§lni (elm®letileg alapbe§ll²t§sban be vannak kapcsolva, de 

hasznos ellenŖrizni). Amennyiben csak egy-egy sz·t szeretn®nk jav²tani, megtehetj¿k a 

helyi men¿ben (jobb eg®rgomb), ®lve az ĂAutomatikus jav²t§sò ny¼jtotta lehetŖs®ggel. 

Itt a Writer §ltal felk²n§lt szavak kºz¿l v§laszthatjuk ki, melyikre szeretn®nk kijav²tani a 

hib§s sz·t, ²r§sjelet. 

1.5. Receptes kºnyv 

Eddig megszerzett tud§sunkat kibŖv²tve, nagyobb terjedelmŤ, bonyolultabb 

dokumentumot is k®pesek lesz¿nk k®sz²teni. Egy recept kºnyv p®ld§j§n (3. sz. 

mell®klet) kereszt¿l jutunk kºzelebb ezekhez ismeretekhez. Egy ilyen kºnyv oldalain 

felsorol§st, k®pet, megform§zott szºveget l§thatunk, ezeket m§r k®pesek vagyunk 

elk®sz²teni. 

Eddigi ismereteinken t¼l a kºvetkezŖkre lesz sz¿ks®g¿nk: 

¶ Szºveg besz¼r§sa 

¶ L§bjegyzet 

¶ £lŖfej, ®lŖl§b 

¶ Tartalomjegyz®k 

¶ Oldaltºr®s 
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1.5.1. Szºveg besz¼r§sa 

Egy receptes kºnyvn®l, de sok m§s helyzetben is, sz¿ks®g lehet arra, hogy k®sz, 

m§shonnan szerzett szºvegr®szt jelen²ts¿nk meg a dokumentumban. A p®ld§nkn§l 

maradva, egy elektronikus lev®lben elk¿ldºtt, vagy az Interneten tal§lt receptet, 

recepteket szeretn®nk a kºnyv¿nkben bemutatni. Ezeknek a beg®pel®se idŖig®nyes ®s 

kºr¿lm®nyes. Erre a legegyszerŤbb m·dszer a Ăm§sol§s-beilleszt®sò.  

A m§solni k²v§nt szºvegr®szt az eg®r bal gombj§nak lenyomva tart§s§val 

jelºlj¿k ki, majd a jobb eg®rgomb megnyom§s§val elŖh²vott helyi men¿bŖl v§lasszuk a 

M§sol§s funkci·t, vagy nyomjuk meg a Ctrl+C  billentyŤket. Ekkor a kijelºlt 

szºvegr®sz a sz§m²t·g®p v§g·lapj§ra ker¿l. A k²v§nt helyre tºrt®nŖ beilleszt®s a 

Szerkeszt®s men¿ Beilleszt®s pontj§val vagy a Ctrl+V  billentyŤkombin§ci·val ®rhetŖ el. 

Ennek megvannak a h§tul¿tŖi is, mert a beilleszteni sz§nt szºveg az esetek t¼lnyom· 

tºbbs®g®ben m§r form§zott ®s probl®m§kat okozhat a sz®pen megszerkesztett 

dokumentumunkban. Ennek elker¿l®se v®gett, v§lasszuk a Szerkeszt®s men¿ Ir§ny²tott 

beilleszt®s pontj§t. Ekkor egy ablakban kiv§laszthatjuk, hogy form§zott illetve form§z§s 

n®lk¿li, nyers szºveget szeretn®nk beilleszteni. A beillesztett form§zatlan szºveget, m§r 

saj§t ²zl®s¿nk szerint m·dos²thatjuk. 

1.5.2. L§bjegyzet 

Szºvegszerkeszt®s sor§n vagy ®ppen receptes kºnyv k®sz²t®se sor§n gyakran 

tal§lkozunk olyan helyzetekkel, amikor egy szºvegr®sz magyar§zatra szorul, vagy 

p®ld§ul fel szeretn®nk t¿ntetni egy id®zet szerzŖj®t, megmagyar§zni egy ºsszetevŖt. 

Ezekben az esetekben van seg²ts®g¿nkre a l§bjegyzet
2
.  

A besz¼r§shoz vigy¿k a kurzort a megmagyar§zni k²v§nt sz· vagy mondat 

v®g®re, majd v§lasszuk a Besz¼r§s men¿ L§bjegyzetek ®s v®gjegyzetek parancs§t. A 

megjelenŖ ablakban be§ll²thatjuk a sz§moz§st ®s azt, hogy l§bjegyzetet vagy 

v®gjegyzetet szeretn®nk besz¼rni (a v®gjegyzet a dokumentum v®g®re ker¿l, a 

l§bjegyzet az oldal alj§ra). Az ablak eltŤn®se ut§n l§that·v§ v§lik a k²v§nt szºvegr®sz 

ut§n egy ¼gynevezett horgony, ami alap esetben egy sz§m, valamint a lap alj§n ugyanaz 

a sz§m. Ez ut·bbi sz§m mell® ²rhatjuk a magyar§zatot, amit b§rmikor m·dos²thatunk. A 

l§bjegyzet mindig annak az oldalnak az alj§ra ker¿l, ahol az aktu§lis sz· tal§lhat· 

(kiv§g§s, oldaltºr®s eset®n is). 

                                                 
2
 L§bjegyzet: a Lap alj§n tal§lhat· magyar§zat, hivatkoz§s. 
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1.5.3. £lŖfej, ®lŖl§b 

Egy ig®nyesen elk®sz²tett dokumentum nem csak a szºveget tartalmazza, hanem 

k¿lºnbºzŖ inform§ci·kat is. Vannak esetek, amikor a dokumentum teljes tartalm§nak 

minden oldal§n szeretn®nk felt¿ntetni valamilyen inform§ci·t, pl.: oldalsz§m, szerzŖ 

neve, d§tum, stb. Az ®lŖfej minden oldal tetej®n, az ®lŖl§b minden oldal alj§n megjelenŖ 

szºveget jelenti.  

A Besz¼r§s men¿ben v§laszthatunk ®lŖfej vagy ®lŖl§b besz¼r§sa kºz¿l. A 

besz¼r§s ut§n a kurzort hagyjuk az ®lŖfejen vagy ®lŖl§bon (att·l f¿ggŖen hova 

szeretn®nk besz¼rni az adott mezŖt) ®s v§lasszuk a Besz¼r§s men¿ MezŖk rovat§t. Itt az 

al§bbi mezŖk besz¼r§sa kºzt v§logathatunk: 

¶ D§tum 

¶ IdŖ 

¶ Oldalsz§m 

¶ Oldalak sz§ma (a dokumentum ºsszes oldal§nak a sz§ma) 

¶ T§rgy 

¶ C²m 

¶ SzerzŖ 

¶ Egy®b mezŖ (itt egy ablakb·l egy®ni mezŖket sz¼rhatunk be) 

Az ®lŖfejbe, ®lŖl§bba besz¼rt mezŖt ugyan¼gy tudjuk form§zni, mint a szºveg tºbbi 

r®sz®t. 

1.5.4. Tartalomjegyz®k 

Egy kºnyv akkor teljes, ha tartalmaz tartalomjegyz®ket is, aminek c®lja, hogy 

§ttekint®st ny¼jtson a t§rgyalt t®makºrºkrŖl. Ez azonban nem abb·l §ll, hogy beg®pelj¿k 

a dokumentum elej®re. Az OOWriter-ben k®sz²thet¿nk tartalomjegyz®ket, ami nem m§s, 

mint a c²msorok list§ja. C²msort hozhatunk l®tre magunk is, de a szºvegszerkesztŖ 

tartalmaz elŖre elk®sz²tett c²msorokat is. ElsŖ l®p®sk®nt a tartalomjegyz®kben 

megjelen²teni k²v§nt bekezd®sc²meket egyforma c²msorral form§zzuk (pl.: C²msor1). 

Ezut§n a kurzorral §lljunk a dokumentumban arra a helyre, ahova a tartalomjegyz®ket 

szeretn®nk besz¼rni. V§lasszuk a Besz¼r§s men¿ Jegyz®kek/Jegyz®kek men¿pontj§t, 

ekkor egy Jegyz®k besz¼r§sa nevŤ ablak jelenik meg. A bal oldalon l§thatjuk a 

tartalomjegyz®k mint§j§t, a jobb oldalon pedig k¿lºnbºzŖ f¿leken a be§ll²t§sokat. A 
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Jegyz®k l®trehoz§sa rovatban a Maxim§lis szintn®l §ll²thatjuk be a tartalomjegyz®k 

m®lys®g®t (a tartalomjegyz®k m®lys®ge az elt®rŖ c²msorok sz§m§t·l f¿gg). 

1.5.5. Oldaltºr®s 

Nagyobb terjedelmŤ dokumentumokban, tal§lkozunk olyan helyzetekkel, amikor 

egy szºvegr®szt k¿lºn oldalon szeretn®nk megjelen²teni a tºbbihez k®pest. Ezt 

megtehetn®nk ¼gy is, hogy feltºltj¿k a ter¿letet sorkºzºkkel (Enter-ekkel) a lap alj§ig, 

de amint ezt m§r fentebb eml²tett¿k, ez g®pel®si hib§nak sz§m²t, emellett m®g gondokat 

is okozhat. Ezt a probl®m§t tudjuk prec²zen megoldani az oldaltºr®ssel. Nem kell m§st 

tenn¿nk, mint a bekezd®s v®g®re §llni a kurzorral, majd a Besz¼r§s men¿, Oldaltºr®s 

pontj§ra kattintani ®s itt az Oldaltºr®st v§lasztani. Ugyanezt megtehetj¿k abban az 

esetben is, amikor has§bokat szeretn®nk elv§lasztani, ekkor a megjelenŖ ablakban a 

Has§btºr®st kell v§lasztanunk. 

1.6. K®rdŖ²v 

Nem csak hivatalos helyeken, de a h®tkºznapi teendŖink sor§n is tal§lkozunk 

olyan helyzetekkel, amikor egy levelet, k®rdŖ²vet vagy megh²v·t tºbb c²mzettnek 

szeretn®nk kinyomtatni vagy elk¿ldeni. Nagysz§m¼ c²mzett eset®n k¿lºn-k¿lºn 

szem®lyre szabottan megc²mezni hosszadalmas ®s f§radts§gos munka lenne. E probl®ma 

megold§s§ban ny¼jt seg²ts®get a kºrlev®l. El®g l®trehoznunk egy tºrzsdokumentumot ®s 

egy c²mlist§t ®s a Writer Kºrlev®lt¿nd®r seg²ts®g®vel az egyenk®nti beg®pel®sn®l 

egyszerŤbben ®s gyorsabban hozhatunk l®tre szem®lyre szabott dokumentumokat.  

Egy k®rdŖ²v p®ld§j§n kereszt¿l megn®zz¿k, hogyan is kell egy kºrlevet 

elk®sz²teni. Eddigi tud§sunkon fel¿l a kºvetkezŖk ismeret®re lesz sz¿ks®g¿nk: 

¶ Has§bok k®sz²t®se 

¶ Kºrlev®l l®trehoz§sa 

1.6.1. Has§bok k®sz²t®se 

Amennyiben a k®rdŖ²v¿nkben rºvid k®rd®sek szerepelnek (nem tºltik ki a lap 

sz®less®g®t) ®rdemes a szºveget has§bokra bontani. ĉgy kevesebb helyen is elf®r a 

szºveg, emellett mutat·sabb is. A szºvegszerkesztŖ programokban lehetŖs®g van a 

bekezd®s has§bokra tagol§s§ra. Ennek el®r®s®hez nincs m§s dolgunk, mint kijelºlni a 

has§bokra szelni k²v§nt r®szt, majd a Form§tum men¿ Has§bok men¿pontj§ra 

kattintani. Az elŖugr· ablakban be§ll²thatjuk, hogy h§ny fel® szeretn®nk bontani a 
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bekezd®st, illetve megadhatjuk a has§bok egym§shoz val· igaz²t§s§t, ar§ny§t, valamint 

a v§laszt·vonalat. 

1.6.2. Kºrlev®l l®trehoz§sa 

Az elk®sz¿lt k®rdŖ²v megc²mz®se kºvetkezik, amit kºrlev®l seg²ts®g®vel 

k®sz²t¿nk el. V§lasszuk az Eszkºzºk men¿ Kºrlev®lt¿nd®r parancsot. Ekkor egy ablak 

jelenik meg, aminek bal oldal§n az elkºvetkezendŖ l®p®sek sor§t l§tjuk (8. §bra). 

 

8. §bra: Kºrlev®lt¿nd®r 

Az elsŖ l®p®s a kiindul§si dokumentum kiv§laszt§sa. Abban az esetben, ha a 

k®rdŖ²v¿nk nincs megnyitva, v§lasszuk a L®tezŖ dokumentum haszn§lata pontot ®s 

tall·zzuk ki az elmentett dokumentumot. Kiv§laszt§s ut§n nyomjuk meg a Tov§bb 

gombot. 

M§sodik l®p®sk®nt kiv§laszthatjuk a dokumentum t²pus§t. V§lasszuk a Lev®l sort 

®s l®pj¿nk a kºvetkezŖ pontra. 

Harmadik l®p®sk®nt ki kell v§lasztanunk a c²mlist§t, c²mblokkot. Abban az 

esetben, ha nem k®sz²tett¿nk m®g ilyet, nyomjuk meg a M§sik c²mlista kiv§laszt§sa 

gombot, ekkor egy ¼jabb ablak jelenik meg. Itt a L®trehoz§s gombra kattintva egy 

harmadik ablak jelenik meg (9. §bra). Ebben az ablakban tºrt®nik a c²mlista l®trehoz§sa. 

Itt a baloldalon l§thatjuk egym§s alatt a c²mlista elemeit, ezekhez hozz§ is ²rhatunk ®s 

tºrºlhet¿nk is belŖl¿k, ha megnyomjuk a Testreszab§s gombot. Eset¿nkben nem kell 

minden rovatot kitºlten¿nk, csak a n®vre ®s c²mre vonatkoz·kat.  
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Amikor v®gezt¿nk az elsŖ c²mzettel, az Đj gombra kattintva tºlthetj¿k ki a 

kºvetkezŖ szem®lyre vonatkoz· adatokat. Ezt a mŤveletsort addig folytatjuk ameddig 

minden c²mzettet belevett¿nk a c²mlist§nkba. Amikor v®gezt¿nk a bevitellel az Ok 

gomb megnyom§sa ut§n mentj¿k el a c²mlist§t (ezt a mŤveletet csak egyszer kell 

elv®gezn¿nk, mert az elmentett c²mlista a kºvetkezŖ alkalmakkor is haszn§lhat·). 

 

9. §bra: Đj c²mlista l®trehoz§sa 

A c²mlist§val elk®sz¿lt¿nk, kºvetkezhet a negyedik l®p®s, a c²mblokk be§ll²t§sa. 

Az Egyebek, majd a megjelenŖ ablakban a Szerkeszt®s gombra kattintva v®gezhetj¿k el 

a c²mblokk szerkeszt®s®t. Itt elvehet¿nk, illetve hozz§adhatunk c²mz®selemeket a 

list§hoz, ®s a jobb oldalon l®vŖ nyilak seg²ts®g®vel §trendezhetj¿k azokat (ellenŖrizz¿k 

a vezet®kn®v ®s a keresztn®v sorrendj®t). Tov§bb l®pve a megsz·l²t§s r®szleteit tudjuk 

be§ll²tani. 

¥tºdik l®p®sk®nt a c²mblokk ®s a megsz·l²t§s poz²ci·j§t §ll²thatjuk be a 

dokumentumon, az ablak jobb oldal§n a v§ltoz§sokat a mint§n l§thatjuk. 

KºvetkezŖ l®p®sk®nt lehetŖs®g¿nk ny²lik a dokumentumok esetleges 

szerkeszt®s®re, ut·munk§latokra, ekkor van m·dunk a c²mblokk m®retez®s®re ®s 

mozgat§s§ra (a kurzor seg²ts®g®vel m®retezhetj¿k, vonszolhatjuk). 

Hetedik l®p®sben m®g mindig a dokumentum testreszab§sa tºrt®nik, de itt m§r 

csak a tºrzsdokumentumot tudjuk form§zni, bŖv²teni. 

A KºvetkezŖ gombra kattintva utols· l®p®sk®nt elmenthetj¿k, nyomtathatjuk 

vagy e-mailk®nt elk¿ldhetj¿k a szem®lyre szabott kºrlevelet. 

A szºvegszerkeszt®s alapvetŖ ismereteit elsaj§t²tva, t®rj¿nk §t a szint®n hasznos 

t§bl§zatkezel®si t®m§nkra.  
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2. T§b§zatkezel®s 

Mire is j· a t§bl§zatkezelŖ program? Ez a k®rd®s §ltal§ban azokban mer¿l fel, 

akik nem haszn§ltak m®g komolyabban ilyen szoftvert. Azt mondhatn§k: nincs 

sz¿ks®gem ilyen programra, hiszen a Writer-ben, vagy a Word-ben is lehet t§bl§zatokat 

l®trehozni. Azt viszont nem tudj§k, hogy egy ilyen program sokkal tºbbre k®pes, mint 

hinn®k. Nem csak Ă·rarendetò tudunk vele k®sz²teni, hanem komoly sz§m²t§sokat lehet 

v®gezni vele, egyszerre sok adattal, r§ad§sul gyorsan ®s kºnnyed®n. Majd ezen adatok 

felhaszn§l§s§val, tetszŖleges t²pus¼, m®retŤ ®s sz²nŤ diagramokat tudunk p§r kattint§ssal 

k®sz²teni. Ehhez ny¼jt seg²ts®get az Open Office Calc. 

Egy t§bl§zatkezelŖ program feladatai ®s elŖnyei: 

¶ Nagy mennyis®gŤ sz§m, szºveg, adat t§rol§sa ®s feldolgoz§sa. 

¶ A sz§madatokkal egyszerŤ ®s bonyolult (pl.: p®nz¿gyi, statisztikai) sz§m²t§si 

mŤveletek elv®gz®se. 

¶ A programba ®p²tett f¿ggv®nyek haszn§lati lehetŖs®ge. 

¶ Adatok kºnnyebb §ttekinthetŖs®ge, egyes ®rt®kek gyors megtal§l§sa. 

¶ L§tv§nyos §br§zol§s grafikonon, diagramon. 

2.1. Az ablak r®szei 

Men¿sor: a c²msor alatt tal§lhat·, ebbŖl v§laszthatjuk ki az adott elv®gzendŖ 

szerkeszt®si feladatot. Itt a men¿kºn bel¿l minden lehets®ges funkci· 

megtal§lhat·, el®rhetŖ a megfelelŖ csoportos²t§sban. 

Eszkºzt§rak: Ćltal§ban a men¿sor alatt a bal oldalon tal§lhatjuk az eszkºzt§rak kºz¿l a 

l§that·akat. Minden fontos feladatcsoportnak saj§t eszkºzt§ra van, ezek kºz¿l 

tºbbet is l§that·v§ tehet¿nk, de csak azokat ®rdemes, amiket haszn§lunk. Emiatt 

m§s-m§s g®pen m§s lehet az elrendez®s. Az eszkºzt§rak eszkºzgombokat 

tartalmaznak, ezek seg²ts®g®vel a leggyakrabban haszn§latos parancsok 

kºzvetlen¿l a munkafel¿let mellŖl ®rhetŖk el. Az eszkºzt§rak, ha nincs r§ 

sz¿ks®g¿nk, kikapcsolhat·k. Erre szolg§l a N®zet legºrd¿lŖ men¿ Eszkºzt§rak 

almen¿je. 

K®plet eszkºzt§r: A k®plet eszkºzt§r szolg§l az egyes cell§k tartalm§nak a 

megjelen²t®sre. A k®plet eszkºzt§r a mutat· funkci·n t¼l arra is alkalmas, hogy a 

be²r· kurzorunkat a be²r· s§vba mozgatva m·dos²thassunk a cella megjelenŖ 

tartalm§n, ha sz¿ks®ges. 
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GºrgetŖs§vok: A gºrgetŖs§vok arra szolg§lnak, hogy a t§bl§zatunkat a v²zszintes ®s 

f¿ggŖleges ir§nyba mozgatni tudjuk, hiszen a k®pernyŖn a t§bl§zat eg®sz®nek 

§ltal§ban csak egy r®szlet®t l§thatjuk. 

Munkalap: Ez tulajdonk®ppen az a t§bl§zat, amiben dolgozunk, oszlopokba ®s sorokba 

rendezett cell§kb·l §ll. 

Lapf¿lek: Egy ablakban §ltal§ban egy munkaf¿zet van nyitva, ami munkalapoknak 

nevezett t§bl§zatokb·l §ll. Ezek kºzºtt lehet v§ltogatni a lapf¿lek eszkºzzel. 

Ćllapotsor: A k®pernyŖ alj§n tal§ljuk. Ebben hasznos inform§ci·kat olvashatunk a 

t§bl§zatunkr·l, illetve a munka menet®rŖl.  

2.2. Cella, sor, oszlop, tartom§ny, munkalap  

Egy t§bl§zatkezelŖ t§bl§zatokkal dolgozik, ez®rt most n®zz¿k meg, mi is az a 

t§bl§zat. A t§bl§zat egy sorokb·l ®s oszlopokb·l §ll· r§cs. Az oszlopokat nagybetŤkkel 

jelºlj¿k (pl.: A. D, Z, AG, ALP stb.), a sorokat pedig sz§mokkal (2, 124, 2379, stb.). 

Egy sor ®s egy oszlop metszete a cella. Egy cella egy adatot tartalmazhat, 

m§sk¿lºnben nem tud vele mŤveleteket v®grehajtani a program. Minden cell§nak k¿lºn 

neve van, ez az®rt sz¿ks®ges, hogy tudjunk r§juk konkr®tan hivatkozni. Egy cella neve 

az Ŗt meghat§roz· oszlop betŤj®bŖl ®s a sor sz§m§b·l tevŖdik ºssze (pl.: A1, B24, 

BA251), ezzel a n®vvel tudunk egy cell§ra hivatkozni. A sorok azonos²t·ja a sor elej®n, 

az oszlopok® pedig az oszlop tetej®n l§that·. Ha r§kattintunk egy cell§ra, akkor a Calc a 

cella azonos²t·j§t ki²rja nek¿nk a bal felsŖ r®szben tal§lhat· n®vdobozba.  

B§rmely, a munkalapon tal§lhat·, tºbb cell§b·l §ll· t®glalapot cellatartom§nynak 

nevezz¿k. Egy tartom§nyra mindig az Ŗt meghat§roz· k®t cellaazonos²t·val 

hivatkozunk, elv§laszt§sukhoz kettŖspontot haszn§lunk. A tartom§ny bal felsŖ 

cellaazonos²t·ja, Ă:ò a tartom§ny jobb als· cellaazonos²t·ja, pl.: (A1:C5), (C4:E8), ezek 

3*5-ºs tartom§nyok. 

 

10. §bra: A1:C5 tartom§ny 

Az OOCalc-ban nem csak egy t§bl§zattal tudunk egyszerre dolgozni, hanem 

tºbbel is. Egy-egy t§bl§zat egy-egy munkalapon van. Ezek kºzt v§ltani az alul 
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elhelyezkedŖ f¿lekkel tudunk, vagy a Ctrl+Page Up ®s a Ctrl+Page Down gombokkal. 

A f¿leken a munkalapok nevei olvashat·k, ezek alapbe§ll²t§sk®nt a munkalap1, 

munkalap2, stb. nevet viselik. Jobb eg®rgombbal a f¿lre kattintva ®rhetj¿k el a f¿lhºz 

tartoz· helyi men¿t, ®s itt v®gezhetj¿k el a munkalap kezel®s®t (tºrl®s, besz¼r§s, 

kiv§g§s, §tnevez®s, §thelyez®s). 

2.3. Adatok bevitele 

Egy t§bl§zat elk®sz²t®se mindig az adatok bevitel®vel kezdŖdik. Ha egy cell§ra 

r§kattintunk, akkor kºr¿lºtte vastagabb fekete kerettel jelzi nek¿nk a Calc, hogy az egy 

akt²v cella. Az adatbevitelt mindig az akt²v cella kijelºl®s®vel kezdj¿k. Ez megtehetj¿k 

eg®rrel, vagy a billentyŤzet seg²ts®g®vel is. 

¶ Kurzormozgat· billentyŤk: a cellakijelºlŖt a megadott ir§nyba mozgatja 

¶ Enter: A cellakijelºlŖt egy sorral lejjebb viszi 

¶ Tab gomb: a cellakijelºlŖt eggyel jobbra viszi 

¶ Home gomb: ugr§s a sor elsŖ cell§j§ra 

¶ Ctrl+Home: ugr§s az A1-es cell§ra 

Ha sikeresen kiv§lasztottuk a cell§t, elkezdhetj¿k az adat bevitel®t. Ezt 

megtehetj¿k kºzvetlen¿l az akt²v cell§ba ²rva, vagy a t§bl§zat felett l®vŖ szerkesztŖl®cbe 

²rva is (a szerkesztŖl®cen mindig az akt²v cella tartalma l§tszik!). Az adatbevitelt 

b§rmely kurzormozgat· billentyŤ seg²ts®g®vel befejezhetj¿k, kiv®ve, ha a 

szerkesztŖl®cbe ²runk kºzvetlen¿l. Ekkor csak a Tab, vagy az Enter billentyŤkkel tudjuk 

befejezni a bevitelt. 

Automatikus feltºlt®s  

Ez a funkci· az adatbevitel megkºnny²t®s®t szolg§lja. Ha pl. sz§msorozatot, vagy 

napokat, h·napokat szeretn®nk bevinni a t§bl§zatunkba, be kellene ²rnunk az eg®sz 

sorozatot. Az automatikus feltºlt®s funkci·nak kºszºnhetŖen, ez a megold§s a m¼lt®. 

El®g annyit tenn¿nk, hogy a sorozat elsŖ k®t tagj§t be²rjuk egym§s mell®, vagy al§, majd 

kijelºlj¿k ezt a k®t cell§b·l §ll· tartom§nyt. A m§sodik cella jobb als· sark§n l®vŖ 

fekete n®gyzetet megfogva (ilyenkor az eg®rkurzor §tv§lt fekete keresztre) h¼zzuk a 

kurzort a feltºlteni k²v§nt ter¿letre. Az eg®r felenged®s®vel, meg is jelennek a k²v§nt 

adatok. Ezzel a m·dszerrel egyszerŤbb sz§msorokkal, h·napok ®s napok neveivel 

tºlthetj¿k fel tartom§nyainkat gyorsan ®s kºnnyed®n. 
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2.4. Cellaform§z§sok 

Egy t§bl§zatban l®vŖ adat sokf®lek®ppen form§zhat·, hasonl·an a 

szºvegszerkesztŖhºz. Ezt k®tf®lek®ppen is megtehetj¿k: Form§tum men¿ Cell§k 

form§z§sa men¿pontra kattintva vagy a form§zni k²v§nt cell§n a helyi men¿ben is 

megtal§ljuk a cell§k form§z§sa pontot (jobb eg®rgomb). 

Az elsŖ f¿l a sz§mok nevet kapta, itt §ll²thatjuk be a cell§nk adatt²pus§t. Sok 

adatt²pust tal§lunk itt, p®ld§ul a kºvetkezŖk: sz§m, szºveg, d§tum, idŖ. 

¶ A sz§m adatt²pus a leggyakrabban haszn§lt. Ezzel az adatt²pussal tudunk 

sz§m²t§sokat v®gezni. Fontos, hogy a sz§mon k²v¿l nem lehet semmi m§s a 

cell§ban, mert k¿lºnben a t§bl§zatkezelŖ nem tudja, vagy rosszul ®rtelmezi az 

adatot! 

¶ A szºveg adatt²pusba tartoznak a k¿lºnf®le megnevez®sek, m®rt®kegys®gek, 

szem®lynevek, de a szem®lyi sz§m vagy a telefonsz§m is, hiszen ezekkel nem 

v®gz¿nk sz§mol§sos mŤveleteket. 

¶ A d§tum, idŖ form§tumokkal idŖbeli elt®r®seket tudunk sz§molni, hiszen ha ezt a 

form§tumot haszn§ljuk, akkor a t§bl§zatkezelŖnk tudja, hogy nem 10-es 

sz§mrendszerben kell sz§molnia. Pl.: k®t d§tum kºzt eltelt napok sz§ma. 

Jobbr·l a m§sodik f¿l a betŤk®szlet. Itt az §ltal§nos karakterform§z§si 

lehetŖs®gek be§ll²t§sai tal§lhat·k: betŤt²pus, st²lus ®s -m®ret. 

A kºvetkezŖ men¿pont a betŤhat§sok men¿pont. Itt a betŤ sz²n®t, a kiemel®s, 

fel¿lvon§s, §th¼z§s ®s al§h¼z§s t²pus§t §ll²thatjuk. 

Az igaz²t§s f¿lºn az adat cell§ban elfoglalt poz²ci·j§t §ll²thatjuk be v²zszintes ®s 

f¿ggŖleges ir§nyban. 

A szeg®lyek men¿ponton a szeg®ly elrendez®s®t, st²lus§t, sz²n®t ®s a marg·kat 

§ll²thatjuk. 

A kºvetkezŖ men¿pontban kiv§laszthatjuk a h§tt®r sz²n®t. 

Ezek a be§ll²t§sok csak a kijelºlt cell§ra, illetve tartom§nyra lesznek ®rv®nyesek. 

Sormagass§g, oszlopsz®less®g be§ll²t§sa. 

Gyakran elŖfordul, hogy az adat hossza, vagy a haszn§lt karakter m®rete miatt, 

sz¿ks®ges a sorok ®s/vagy oszlopok m®ret®nek a megv§ltoztat§sa. Az eg®rkurzort az 

§ll²tand· oszlop feje ®s a szomsz®dos fej tal§lkoz§si pontj§ra vissz¿k. Ha az eg®rkurzor 

felveszi a ĂkettŖs ny²lò form§t, akkor tudjuk szabadon §ll²tani az oszlop sz®less®g®t. 
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Amennyiben ugyan²gy j§runk el a sorok eset®ben, akkor azok magass§g§t §ll²thatjuk. A 

tal§lkoz§si pontra dupl§n kattintva, a t§bl§zatkezelŖ olyan sormagass§got illetve 

oszlopsz®less®get §ll²t be, melyben a cella adatai pont elf®rnek. Ha tºbb sor vagy oszlop 

m®ret®t szeretn®nk be§ll²tani, akkor ki kell jelºln¿nk Ŗket, majd a form§tum men¿ben a 

sor, vagy oszlop men¿pontra kattintva §ll²thatjuk be a magass§got vagy sz®less®get. 

2.5. A legfontosabb f¿ggv®nyek 

A Calc-ban nem csak matematikai alapmŤveletekkel tudunk sz§molni, 

haszn§lhatunk be®p²tett f¿ggv®nyeket is. A f¿ggv®nyek az §ltalunk megadott adatokb·l 

ï a f¿ggv®ny feladata szerint ï kisz§m²tanak ®s eredm®ny¿l visszaadnak egy ®rt®ket 

(p®ld§ul ºsszeget, §tlagot sz§m²tanak, egy adott tartom§nyban megkeresnek legkisebb 

vagy legnagyobb ®rt®keket, megsz§molnak elŖfordul§sokat vagy logikai kapcsolatokat 

vizsg§lnak). 

Egy f¿ggv®ny a kºvetkezŖk®pp n®z ki: 

F¿ggv®nyn®v (param®ter1; param®ter2; param®ter3; ...) 

A f¿ggv®nyeket vagy a ĂF¿ggv®nyt¿nd®rò seg²ts®g®vel, vagy egy®nileg be²rva 

h²vhatjuk elŖ. L§ssuk az egyszerŤbb v§ltozatot! Az eszkºzt§ron r§kattintunk az f(x) 

felirat¼ gombra, ekkor egy ablak jelenik meg, a Ăf¿ggv®nyt¿nd®rò (11. §bra) ®s itt 

l§that· az ºsszes f¿ggv®ny. Az Open Office.org angol f¿ggv®nyneveket haszn§l (a 

Microsoft Office magyar f¿ggv®nyneveket a magyar nyelvŤ v§ltozatban). 

 

11. §bra: F¿ggv®nyt¿nd®r 



31 

Amikor kiv§lasztjuk valamelyik f¿ggv®nyt, a jobb oldalon l§that·v§ v§lik a 

f¿ggv®ny szintaktik§ja. ĉgy kºnnyen behelyettes²thetj¿k a cell§inkat az oldals· vagy 

als· szºvegdobozokba.  

A m§sik lehetŖs®g, hogy az akt²v cell§ba ²rt Ă=ò jellel kezdve, magunk ²rjuk be a 

f¿ggv®nyt. Ehhez term®szetesen ismern¿nk kell az adott f¿ggv®nyt. 

N®zz¿k meg a legfontosabb f¿ggv®nyeket.  

SUM f¿ggv®ny 

EgyszerŤ ºsszead§st v®gez el, de nem kell egyes®vel ºsszeadnunk a sz§mokat, 

lehetŖs®g van tartom§nyok ºsszead§s§ra is. 

=SUM (sz§m1; sz§m 2; é; sz§m N-1; sz§m N) =SZUM(B1:B237) 

MIN, MAX f¿ggv®nyek 

Megkeresik a kijelºlt tartom§nyban a legkisebb, illetve a legnagyobb ®rt®ket. 

=MIN (sz§m 1:sz§m N) =MAX(F12:F44) 

AVERAGE (§tlag) f¿ggv®ny 

Megadja egy tartom§ny matematikai §tlag§t. 

=AVERAGE  (sz§m 1: sz§m N) =AVERAGE  (B2:C9) 

TODAY() f¿ggv®ny 

Ha egy tetszŖleges cell§ba be²rjuk =TODAY (), akkor abban a cell§ban a mai 

d§tum jelenik meg. Haszn§lata az®rt elŖnyºs, mert ha a k®sŖbbiek folyam§n ezt a 

t§bl§zatot haszn§ljuk, ebben a cell§ban mindig az aktu§lis napi d§tum jelenik meg. 
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Ćru 
Rakt§ron 

(Kg) 

Egys®g§r 

(Ft/Kg) 

Ćru ®rt®ke 

(Ft) 

Ćru ®rt®ke 

(Euro) 

Burgonya 320 40 12800 47,23 

V. Hagyma 250 48 12000 44,28 

Alma 175 120 21000 77,49 

Paprika 60 290 17400 64,21 

Narancs 50 233 11650 42,99 

Di·b®l 15 1999 29985 110,65 

Ban§n 50 250 12500 46,13 

legtºbb: 320 1999 29985 110,65 

legkevesebb: 15 40 11650 42,99 

ºsszesen: 920 2980 117335 432,97 

§tlagosan: 131,43 425,71 16762,14 61,85 

12. §bra: P®lda f¿ggv®nyek haszn§lat§ra 

2.6. Diagramok 

K®t vagy tºbb t®nyezŖ kºlcsºnºs ºsszef¿gg®s®t, v§ltoz§s§t, ar§ny§t szeml®ltetŖ 

§br§t diagramnak nevezz¿k. Ez nem jelent m§st, mint hogy a t§bl§zatunk adatait, egy 

szeml®letes grafikus §br§n jelen²tj¿k meg. A diagramokat sokf®le inform§ci· kºzl®s®re 

fel lehet haszn§lni. De nem mindegy mikor milyen t²pus¼ diagramot haszn§lunk. Pl.: a 

p®nz §rfolyam ingadoz§s§nak szeml®ltet®s®re nem megfelelŖ a kºrdiagram, stb.. Mindig 

az adatsor term®szet®hez illŖ, legink§bb kifejezŖ diagramt²pust kell v§lasztanunk. 

N®zz¿k teh§t a leggyakrabban haszn§lt diagramt²pusokat: 

Oszlopdiagram: Adott idŖ alatt v®gbement v§ltoz§sokat szeml®ltet. Az ®rt®kek 

f¿ggŖlegesen, a kateg·ri§k v²zszintesen helyezkednek el. Seg²ts®g®vel j·l 

ºsszehasonl²that·ak az adatok, illetve j·l szeml®ltethetŖ a v§ltoz§s (4. sz. 

mell®klet). Az oszlop diagrammal gyakorlatilag megegyezik a s§vdiagram, azzal 

a k¿lºnbs®ggel, hogy a s§vdiagramban az oszlopok v²zszintesen helyezkednek 

el. Ide tartozik m®g a halmozott oszlopdiagram, mely az egyedi elemek eg®szhez 

val· viszony§t prezent§lja. Az egyes adatokat szimboliz§l· oszlopok egym§sra 

ker¿lnek. Ezekn®l a diagramt²pusokn§l a hangs¼ly az ºsszehasonl²t§son van! 

Pont ®s vonaldiagram: Adott idŖszakot egyenlŖ nagys§g¼ intervallumokra osztva az 

adatok v§ltoz§s§t szeml®lteti az adott idŖszakban (5. sz. mell®klet). A v§ltoz§s 
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m®rt®ke helyett ink§bb az idŖ m¼l§s§ra ®s a v§ltoz§s mik®ntj®re, sebess®g®re 

helyezi a hangs¼lyt. 

Kºr ®s gyŤrŤdiagram: Ezt a t²pust akkor haszn§ljuk, ha az egyes r®szeknek az eg®szhez 

val· viszony§t akarjuk kifejezni sz§zal®kosan (6. sz. mell®klet). Csak egyetlen 

adatsor megjelen²t®s®re k®pes, ®s viszonylag kissz§m¼ ®rt®k szerepelhet benne. 

M®gis sok ter¿leten csak ez a diagramt²pus a megfelelŖ. A kºrdiagram speci§lis 

fajt§ja a gyŤrŤdiagram, mely lehetŖv® teszi tºbb adatsor §br§zol§s§t is. 

(Ćltal§nos iskol§ban torta ®s perecdiagramk®nt is emlegetik.) 

Ter¿letdiagram: A k¿lºnbºzŖ adatok nagys§g§t, k¿lºnbºzŖ m®retŤ ter¿letekkel 

szeml®lteti. Mivel ®rtelmez®se ®s a konkr®t ®rt®kek leolvas§sa neh®zkes, ez®rt 

ritk§bban haszn§latos. 

Az eml²tett diagramt²pusokhoz tartozik 3 dimenzi·s v§ltozat is. Ezek tºbbs®gben 

csak a szebb megjelen®st szolg§lj§k, de seg²ts®g¿kkel h§romv§ltoz·s diagramot is 

k®sz²thet¿nk 

2.7. Diagram szºvegbe illeszt®se 

Ezekkel az ismeretekkel felv®rtezve, m§r nekikezdhet¿nk a diagramunk 

elk®sz²t®s®nek. N®zz¿k, hogy is kell l®trehozni a diagramokat. Ehhez a Diagramt¿nd®r 

seg²ts®g®t k®rj¿k, ami nem m§s, mint p§rbesz®dablakok sorozata, amik elvezetnek a 

k®sz diagramhoz. 

ElŖszºr is kijelºlj¿k az §br§zolni k²v§nt adatok tartom§ny§t, a fejl®ccel egy¿tt. 

Ezut§n a Besz¼r§s men¿ben a Diagram men¿pontra kattintunk, ekkor egy ablakban 

megjelenik a Diagramt¿nd®r (13. §bra). 

 

13. §bra: Diagramt¿nd®r 
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¶ Az elsŖ ablakban a diagram t²pus§t ®s alt²pus§t v§laszthatjuk ki, illetve azt, hogy 

egyszerŤ vagy t®rhat§s¼ legyen. Itt az elŖzŖekben le²rt szempontok alapj§n kell 

kiv§lasztanunk az adataink jelleg®hez legink§bb megfelelŖ t²pust. 

¶ A KºvetkezŖ gombot megnyomva, a diagramtartom§ny ablakot l§tjuk. Itt a 

tartom§ny dobozban l§thatjuk az §br§zolni k²v§nt cellatartom§nyunkat. 

Amennyiben elŖzŖleg nem jelºlt¿nk ki tartom§nyt, az adatokat ide be²rva, 

ugyanazt az eredm®nyt ®rj¿k el. Itt §ll²thatjuk be az adatsorok ir§ny§t is, ez azt 

jelenti, hogy a Calc-nak melyik tengelyen, melyik adatsort kell §br§zolnia. Azt is 

be§ll²thatjuk itt, hogy az elsŖ sor vagy az elsŖ oszlop legyen a diagramc²mke. 

¶ A Tov§bb gombra kattintva, az adatsorok testre szab§s§nak lehetŖs®g®t aj§nlja fel 

a Diagramt¿nd®r. Itt az egyes adatsorok ®rt®ktartom§nyait m·dos²thatjuk. 

¶ A Tov§bb gombot megnyomva, diagramelemek n®ven, a Diagramt¿nd®r 

negyedik, egyben utols· ablak§t l§tjuk. Itt a c²mek, jelmagyar§zat ®s r§cs 

be§ll²t§sait v®gezhetj¿k el. Megadhatjuk a diagram c²m®t, a tengelyek nev®t, a 

r§cs megjelen²t®s®t, illetve azt, hogy a jelmagyar§zat hol jelenjen meg. 

Ezek ut§n nincs m§s dolgunk, mint a Befejez®s gombra kattintani, ®s megjelenik a 

diagramunk. 

Nem kell megijedni, ha a diagram m®gsem olyan, mint amit szerett¿nk volna, 

vagy valamit m®gis m§sk®nt szeretn®nk megjelen²teni. A diagram elk®sz¿l®se ut§n is 

m·dos²thatunk szinte mindent. A diagramunk k¿lºnbºzŖ ter¿letein a jobb eg®rgombbal 

elŖh²vhatjuk a ter¿letre jellemzŖ elŖugr· men¿t ®s itt minden fontosabb dolgot tudunk 

m·dos²tani: diagramter¿let, c²mek, tengelyek, diagramt²pus, adat§llom§nyok, h§tt®r, 

sz²nek, szeg®lyek, poz²ci· ®s m®ret. A diagramunkat a sark§n§l megfogva, kºnnyed®n a 

k²v§nt helyre vonszolhatjuk, vagy a kettŖsny²l seg²ts®g®vel a megadott pontokon 

m®retezhetj¿k is. 

Diagramunkat a m§sol§s/beilleszt®s opci·val §tm§solhatjuk m§sik munkalapra, 

vagy munkaf¿zetbe is, sŖt ezzel a m·dszerrel a szºvegszerkesztŖnkbe is be§gyazhatjuk 

a szºveg kºz®. A Writer lehetŖs®get ad a dokumentumban val· m®retez®sre, ²gy az 

aktu§lis szºvegr®szhez tudjuk igaz²tani. 

L§that· teh§t, hogy kºnnyed®n, p§r l®p®ssel, j·l szeml®ltetŖ, adataink 

§br§zol§s§ra alkalmas diagramokat tudunk k®sz²teni, melyeknek dokumentumba, 

szakdolgozatba val· §thelyez®se, m®retez®se is egyszerŤ. 
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2.8. Abszol¼t ®s relat²v cellahivatkoz§sok 

Nagy val·sz²nŤs®ggel ï mire ehhez a fejezethez ®rkez¿nk ï m§r tal§lkoztunk 

azzal a bosszant· dologgal, hogy amikor egy cell§b·l egy k®pletet egy m§sik cell§ba 

m§solunk, akkor a k®pletben szereplŖ cellahivatkoz§sok megv§ltoznak. Ez §ltal hib§s 

®rt®ket kapunk. Ez az®rt tºrt®nik ²gy, mert relat²v cellahivatkoz§st haszn§lunk, abszol¼t 

cellahivatkoz§s helyett. N®zz¿k meg, mi a k¿lºnbs®g a relat²v ®s az abszol¼t 

cellahivatkoz§sok kºzºtt. 

Relat²v cellahivatkoz§s: A sz·ban forg· cell§t az adott cell§hoz viszony²tva keresi a 

program. Pl.: Ha a C3-as cell§ba be²rjuk: =A1+1, akkor a program annyit tud, 

hogy att·l a cell§t·l melyben a k®plet van, k®t sorral feljebb ®s k®t oszloppal 

balra l®vŖ adattal kell sz§molnia. Ez akkor okoz probl®m§t, ha a k®pletet 

§tm§soljuk m§s helyre, vagy munkalapra. Ilyenkor a k®pletben szereplŖ cella 

®rt®ke m§r nem az, ami eredetileg volt. Egy p®ld§val ®lve olyan mintha valaki 

¼gy igaz²tana ¼tba minket, hogy amit keres¿nk, az att·l a pontt·l ahol ®ppen 

akkor §llunk k®t utc§val elŖr®bb, majd jobbra tal§lhat·. 

Abszol¼t cellahivatkoz§s: Azt jelenti, hogy a sz·ban forg· cella oszlop-sor form§j§ban 

²r·dik le. ĉgy a cella a m§sol§s/§thelyez®s ut§n is eredeti cell§ra/cell§kra mutat. 

Ennek gyakorlati megold§sa ¼gy tºrt®nik, hogy a rºgz²teni k²v§nt sor, oszlop el® 

$-jelet tesz¿nk. Az elŖzŖ p®ld§n§l maradva, az ¼tbaigaz²t§s sor§n az utca nev®t 

®s a h§zsz§mot kapn§nk inform§ci·ul. 

A k®t hivatkoz§si forma keverhetŖ is, lehetŖs®g van vagy csak az oszlop, vagy csak a 

sor rºgz²t®s®re is. 

 Miut§n §ttekintett¿nk n®h§ny fontos t§bl§zatkezel®si ismeretet, diagramok 

szerkeszt®s®t tanulm§nyoztuk, §tt®rhet¿nk egy szint®n igen fontos ter¿letre, mely a 

prezent§ci· elk®sz²t®s®nek jellemzŖivel, valamint egy elŖad§s fel®p²t®s®nek, 

megtart§s§nak n®h§ny fontos mozzanat§val ismertet meg benn¿nket. 
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3. Prezent§ci· k®sz²t®se ®s elŖad§sa 

Egy elŖad§s jelleg®t nagyban lehet jav²tani egy j·l elk®sz²tett diasorral vagy m§s 

n®ven prezent§ci·val. Manaps§g kºnnyen k®sz²thet¿nk magunk is k®pes, szºveges, 

effektekkel tark²tott prezent§ci·t. Ebben seg²t nek¿nk az OpenOffice csomag Impress 

alkalmaz§sa. MielŖtt megismerkedn®nk ezzel a programmal, n®zz¿k meg, hogy mitŖl 

lesz j· egy elŖad§s! 

3.1. Az elŖad§s fel®p²t®se 

Egy elŖad§s c®lja mindig az ismeret§tad§s, azaz egy inform§ci·halmaz 

megoszt§sa. Az elŖad§s akkor j·, ha a figyelmet fel tudjuk kelteni ®s fenn tudjuk tartani 

az elŖad§s alatt. Az elŖad§s k¿lºnbºzŖ szakaszai (14. §bra), az egyes f§zisok m§s-m§s 

eszkºzºket k²v§nnak meg, ismerkedj¿nk meg ezekkel! 

 

14. §bra: Figyelem gºrbe 

Motiv§ci·s f§zis: Az elŖad§s elej®n fontos a motiv§l§s, figyelemfelkelt®s az adott 

t®m§val kapcsolatban. £rdeklŖd®st ®s k²v§ncsis§got kell gener§lnunk, ®reztetni 

kell, hogy mi lehet a hallgat·s§g ®rdeke. Negat²v motiv§ci· is haszn§lhat· pl.: 

az®rt figyeljenek, mert visszak®rdezem. 

Motiv§ci·s technik§k: 

¶ £l®nk, hat§rozott besz®d 

¶ Szeml®ltet®s 

¶ FŖ gondolatok al§t§maszt§sa 

¶ C®l megvil§g²t§sa 

¶ Tal§l·s k®rd®s, rejtv®ny 
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¶ K®rd®s-felelet (a prezent§ci· kiemelkedŖen fontos r®sze is lehet). 

Ismeret§tad§si f§zis: Az elŖad§snak ebben a r®sz®ben tºrt®nik a t®nyleges 

ismeret§tad§s. A fºlkeltett ®rdeklŖd®st nem szabad egybŖl kiel®g²teni, l®p®srŖl 

l®p®sre kell Ăadagolniò az ismereteket ®s v§laszokat. Fontos a tov§bbl®p®s, az 

elŖrehalad§s. Abban az esetben, ha a figyelem hanyatlik ï a figyelemgºrbe 

megtºrik ï, ¼jra motiv§lni kell a hallgat·s§got (megemelj¿k a hangunk, humoros 

tºrt®net, p®lda, v®lem®ny k®r®se, stb.). 

Asszoci§ci·s f§zis: Meghat§rozza a t®ma, a hallgat·s§g ®s a c®l. Az eddig megszerzett 

ismereteket ebben a r®szben hasznos²tjuk. Ekkor tºrt®nik a gyakorl§s, konkr®t 

p®ld§k megold§sa. Ez a f§zis seg²t az ismeretek elm®ly²t®s®ben, meg®rt®s®ben, 

feldolgoz§s§ban. 

Adott az elŖad§sunk t®m§ja, e kºr® ®p¿l minden. A szakmai felk®sz¿lts®g¿nk 

mellett azonban egy®b kºr¿lm®nyeket is figyelembe kell venn¿nk ahhoz, hogy sikeres 

®s eml®kezetes elŖad§st tartsunk: tekints¿nk §t n®h§ny ilyen fontos faktort. 

¶ KiemelkedŖen kezelj¿k az idŖkeret k®rd®s®t, mindig haszn§ljuk ki a 

rendelkez®sre §ll· idŖt. £rdemes tºbbszºr elpr·b§lni az elŖad§s szºveg®t, az 

esetleges idŖt¼ll®p®s elker¿l®se v®gett.  

¶ Figyelembe kell venni a hallgat·s§g l®tsz§m§t ®s a t®m§val kapcsolatos 

elŖismeret®t. Amennyiben a hallgat·s§g j§rtas az adott ter¿leten, nem sz¿ks®ges 

az alapvetŖ inform§ci·k ismertet®se, ellenkezŖ esetben viszont pont az 

alapfogalmakat kell r®szletesen tiszt§zni.  

¶ ElŖre gondolni kell az esetlegesen felmer¿lŖ k®rd®sekre, hogy rºgtºn tudjunk 

v§laszolni (prezent§ci·nk idŖkeret®be ®rdemes bele®p²teni a k®rd®sekre sz§nt 

r®szt is, kis r§hagy§ssal, mely rugalmasan kezelhetŖ).  

¶ Ismern¿nk kell az elŖad§si helysz²n technikai adotts§gait. Kivet²tŖ h²j§n a t§bla, 

ill. flip chart haszn§latn§l figyelj¿nk arra, hogy fentrŖl lefel®, balr·l jobbra 

haladjunk ®s csak v§zlatot ²rjunk a t§bl§ra. 

Miut§n §ttekintett¿k, hogy milyen f§zisai lehetnek az elŖad§sunknak, mely 

t®nyezŖkre kell kiemelt figyelmet ford²tanunk, n®zz¿k meg, hogyan is k®sz²ts¿k el 

prezent§ci·nkat.  
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3.2. A prezent§ci· fel®p²t®se 

A prezent§ci· elsŖ di§ja a c²mdia. Ennek a di§nak tartalmaznia kell az elŖad§s 

c²m®t, a k®sz²tŖ nev®t, d§tumot ®s azt, hogy milyen alkalomb·l k®sz¿lt. Az elŖad§s 

kºzben haszn§ljunk ¼gynevezett visszat®rŖ di§kat, amik egy-egy r®sz lez§r§sak®nt 

seg²tik az addig hallottak meg®rt®s®t, §ttekint®s®t. Ezeken azok az inform§ci·k 

szerepelnek, amiket mindenk®pp meg szeretn®nk ®rtetni a kºzºns®ggel: seg²ts®g¿nkre 

lehet egy §bra vagy grafikon, de lehet felsorol§s is, ami bŖv¿l az elŖad§s 

elŖrehaladt§val.  

Az utols· elŖtti dia a prezent§ci· lez§r§sa, az ismeretek ºsszegz®se (lehet a 

visszat®rŖ dia is). Az utols· dia a ĂKºszºnºm a figyelmet diaò, ezen ï tºbbnyire ï 

semmi m§snak nem kell szerepelnie. Bizonyos esetben itt szerepelhet az elŖad· 

el®rhetŖs®ge, a tov§bbi inform§ci·kkal szolg§l· weblap c²m, stb.  

A prezent§ci· tºbbi r®sz®t a tartalomdi§k teszik ki, melyek eset®n fontos, hogy 

§ttekinthetŖek, informat²vak legyenek, §m ker¿lj¿k a t¼lzs¼folts§got, hiszen akkor 

mondand·nkr·l terelik el a figyelmet. Ezzel kapcsolatban is ®rdemes megfogadnunk 

n®h§ny tan§csot, ha st²lusos, ugyanakkor §ttekinthetŖ ®s j·l haszn§lhat· prezent§ci·t 

szeretn®nk k®sz²teni.  

Egy di§nak h§ttere ®s tartalma van: e k®t elem kieg®sz²ti egym§st ®s semmik®pp 

sem nyomhatja el. A st²lus (h§tt®r, effektek) nem s®rtheti a tartalmat, c®lja az, hogy 

j·t®konyan kieg®sz²tse a szºveget, seg²tse a figyelem felh²v§s§t ®s fenntart§s§t. Fontos, 

hogy j·l olvashat· legyen a h§tt®r elŖtt a szºveg. V§lasszunk viszonylag vil§gos h§tteret 

®s sºt®t betŤt. A h§tt®r ne legyen feh®r, valamint ha mint§s, akkor csak apr· minta 

legyen rajta az olvashat·s§g miatt. Tºrekedj¿nk min®l egyszerŤbb, letisztult 

megold§sokra, hogy a prezent§ci·nk eszt®tikus ®s §ttekinthetŖ legyen.  

Minden di§nak legyen c²me, alatta rºvid felsorol§s vagy 1-2 soros mondat 

szerepeljen. Ne felejts¿k el, hogy a diavet²t®s csak v§zlat a mondanival·nkhoz, ez®rt 

csak a l®nyeges, fontos dolgok szerepeljenek rajta. Gyakori hiba, hogy mondand·nk 

nagy r®sz®t szerepeltetj¿k a di§kon is, s ²gy hajlamosak vagyunk magunk is felolvasni, 

valamint hallgat·s§gunk sem szavainkra, hanem az ²rott szºveg ®rtelmez®s®re 

koncentr§l. Egy 15 perces elŖad§shoz 8-10 j·l elk®sz²tett dia elegendŖ. 

Az prezent§ci·k®sz²t®s n®h§ny Ăszab§ly§nakò §ttekint®se ut§n t®rj¿nk §t arra, 

hogy az OpenOffice milyen lehetŖs®geket k²n§l sz§munkra e tekintetben, hogyan 

k®sz²thetj¿k el bemutat·nkat a seg²ts®g®vel.  
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3.3. OpenOffice Impress 

Az Impress az OpenOffice.org irodai programcsomag r®sze. Ezt a programot 

alapvetŖen prezent§ci·k (sz§m²t·g®pes bemutat·k) elk®sz²t®s®hez fejlesztett®k ki. 

Szeml®ltet®sk®ppen k®sz²ts¿nk prezent§ci·t a v§rosr·l ahol ®l¿nk. 

Megnyit§s ut§n az ablak kºzep®n egy ¿res fel¿letet l§tunk (15. §bra). A 

baloldalon, a Di§k t§bl§n lesznek a m§r elk®sz²tett di§k. A jobboldalon a Feladatok 

t§bl§n tal§lhat·ak a mintadi§k, az elrendez®sek ®s itt tudjuk majd k®sŖbbiekben 

be§ll²tani az §tmeneteket is. A di§k h§ttere lehet egy®ni (b§r egyes®vel be§ll²tani 

kºr¿lm®nyes), de v§laszthatunk az elŖre elk®sz²tett mintadi§kb·l is, ezt a Feladatok 

panel mintaoldalak pontj§n tehetj¿k meg. A kiv§lasztott minta fog szerepelni az ºsszes 

di§n. 

 

15. §bra: OpenOffice.org Impress 

Az elsŖ dia mindig a c²mdia, teh§t a jobb oldali t§bl§n v§lasszuk a C²mdi§t az 

elrendez®sek pontban. Ekkor kºz®pen meg is jelenik az ¿res dia. Ahogy a rajta l®vŖ 

szºveg is jelzi, a szºveg bevitel®hez a megfelelŖ szºvegdobozra kell kattintani. A be²rt 

szºvegr®szt ugyan¼gy form§zhatjuk az eszkºzt§r seg²ts®g®vel, ahogy azt a 

szºvegszerkesztŖben megszoktuk. A szºvegdobozok tetszŖlegesen vonszolhat·k, 

m®retezhetŖk az eg®rkurzor seg²ts®g®vel.  
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A kºvetkezŖ l®p®s a tov§bbi di§k besz¼r§sa, ezt megtehetj¿k a Besz¼r§s men¿ 

Dia pontj§val vagy a bal oldali t§bl§n a jobb eg®rgomb megnyom§s§val elŖh²vhat· Đj 

dia gomb seg²ts®g®vel. A kºz®psŖ r®szen mindig a baloldalon kijelºlt dia l§that· ®s 

szerkeszthetŖ. A jobboldalon l®vŖ Feladatok t§bl§n az Elrendez®sekben v§logathatunk a 

vari§ci·k kºz¿l. InnentŖl kezdve a prezent§ci· st²lus§ra ®s a fant§zi§nkra van b²zva, 

hogy milyen elrendez®sŤ di§kat haszn§lunk. 

K®pet is sz¼rhatunk be az egyes di§kba illusztr§ci·k®nt vagy ak§r h§tt®rk®nt is. 

A prezent§ci·nkban a v§ros c²mer®t, egy jellegzetes mŤeml®k vagy ®p¿let k®p®t is 

megjelen²thetj¿k a c²mdi§n. Ezt a Besz¼r§s men¿ K®p/F§jlb·l pontj§n tehetj¿k meg. Az 

²gy besz¼rt k®pet az eg®rkurzor seg²ts®g®vel a megszokott m·don m®retezhetj¿k, 

poz²cion§lhatjuk, vagy a jobb eg®rgombbal elŖh²vott helyi men¿ben tal§lhat· Poz²ci· ®s 

m®ret ablakban forgathatjuk is. 

A munkafolyamat kºzben is levet²thetj¿k a prezent§ci·nkat, ha megnyomjuk az 

F5-ºs gombot vagy a Diavet²t®s men¿ Diavet²t®s pontj§t. A di§k v§lt§s§t a Space 

billentyŤ vagy a bal eg®rgomb megnyom§s§val ®rhetj¿k el. 

Amikor egyes di§kat feltºltºtt¿k adatokkal, be§ll²thatjuk a di§k kºzti §tt¿n®st. 

Ezt a Feladatok t§bla Dia§tmenet r®sz®n tehetj¿k meg. Itt a felsŖ list§b·l v§laszthatjuk 

ki az §tmenet st²lus§t, amire kattintva l§thatjuk a di§nkon a hat§s elŖn®zet®t. Alatta 

§ll²thatjuk be a sebess®get, valamint az esetleges k²s®rŖ hangot. A legºrd¿lŖ list§ban 

tal§lhat· Egy®b hang sorra kattintva tudunk tall·zni a sz§m²t·g®pen t§rolt hangok kºz¿l. 

A Dia tov§bb²t§sa rovatban van lehetŖs®g¿nk az automatikus tov§bb²t§s bekapcsol§s§ra 

®s az idŖ be§ll²t§s§ra. A lenti Alkalmaz§s az ºsszes di§ra gomb seg²ts®g®vel a be§ll²tott 

hat§sok minden di§n§l ®rv®nyes¿lni fognak. 

Az OpenOffice Impress kompatibilis a Microsoft Office PowerPoint-tal, teh§t a 

m§r l®tezŖ prezent§ci·nkat is megnyithatjuk az Impress-ben, emellett menteni is tudjuk 

Microsoft kompatibilis form§tumokban. Amennyiben PPS form§tumban mentj¿k el a 

prezent§ci·nkat, megnyit§s ut§n nem a prezent§ci·k®sz²tŖben fog megny²lni, hanem 

csak az elk®sz²tett diavet²t®s teljes k®pernyŖn. A fenti §ttekint®s alapj§n l§that· teh§t, 

hogy az OpenOffice Impress haszn§lata egyszerŤ, m®gis sz§mtalan lehetŖs®get ny¼jt. 

Seg²ts®g®vel komolyabb elŖismeretek n®lk¿l is b§rki, b§rmikor k®sz²thet elŖad§s§hoz 

j·l szeml®ltetŖ, eszt®tikus prezent§ci·t. Ezen technikai ismeretek, valamint a t®ma 

elej®n t§rgyalt t®nyezŖk figyelembev®tel®vel ®s alkalmaz§s§val j· alapot teremthet¿nk 

egy sikeres elŖad§s elk®sz²t®s®hez ®s megtart§s§hoz. 
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Open Office Base 

 

4. Adatb§zis kezel®si alapok 

 

4.1.1. !Ú ÁÄÁÔÂÜÚÉÓ-ËÅÚÅÌě ÒÅÎÄÓÚÅÒÅË ÍÅÇÊÅÌÅÎïÓÅ 

 

!Ȋ Ŝƭǎǃ ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ƪŜȊŜƭǃ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪ ŀ ŦłƧƭƪŜȊŜƭǃ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪōǃƭ ƪŜȊŘǘŜƪ ƪƛŀƭŀƪǳƭƴƛ ŀ сл-

ŀǎ ŞǾŜƪ ǾŞƎŞƴΦ 9ȊŜƪ ǘŜǊƧŜŘŜƭƳŜǎ Şǎ ŘǊłƎŀ ǇǊƻƎǊŀƳǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪ ǾƻƭǘŀƪΣ ƳŜƭȅŜƪ 

ƴŀƎȅƳŞǊŜǘǼ ƎŞǇŜƪŜƴ ŦǳǘƻǘǘŀƪΦ !Ȋƻƪ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪ Ǿƻƭǘŀƪ ŀȊ Ŝƭǎǃ ƧŜƭŜƴǘǃǎŞƎǘŜƭƧŜǎ 

alkaƭƳŀȊłǎƛ ǘŜǊǸƭŜǘŜƛΣ ƳŜƭȅŜƪōŜƴ ǎƻƪ ŀŘŀǘŜƭŜƳŜǘ ǘłǊƻƭǘŀƪ Şǎ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜƴ ǎƻƪ 

ƭŜƪŞǊŘŜȊŞǎǘ Şǎ ƳƽŘƻǎƝǘłǎǘ ƘŀƧǘƻǘǘŀƪ ǾŞƎǊŜΦ bŞƘłƴȅ ǇŞƭŘŀΥ ±łƭƭŀƭŀǘƛ ƴȅƛƭǾłƴǘŀǊǘłǎƻƪΣ 

ōŀƴƪƛ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪΣ ǊŜǇǸƭǃƎŞǇ-ƘŜƭȅŦƻƎƭŀƭłǎƛ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪΦ 

1970-ōŜƴ ¢ŜŘ /ƻŘŘ ŎƛƪƪŞƴŜƪ ƪǀȊȊŞǘŞǘŜƭŜ ǳǘłƴ ς amiben azt javasolta, hogy az 

ŀŘŀǘōłȊƛǎƪŜȊŜƭǃ-ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ǘłōƭłȊŀǘƻƪ ŦƻǊƳłƧłōŀƴ ƧŜƭŜƴƝǘǎŞƪ ƳŜƎ ŀ 

ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŦŜƭŞ ς ƧŜƭŜƴǘǃǎŜƴ ƳŜƎǾłƭǘƻȊǘŀƪ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎƪŜȊŜƭǃ-rendszerek.  

! ƪǸƭǀƴōǎŞƎ ŀ ƪƻǊłōōƛ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪƪŜƭ ǎȊŜƳōŜƴΣ ƘƻƎȅ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƴŀƪ ƴŜƳ kell az 

ŀŘŀǘƻƪ ǘłǊƻƭłǎƛ ǎǘǊǳƪǘǵǊłƧłǾŀƭ ŦƻƎƭŀƭƪƻȊƴƛŀ ŀ ǊŜƭłŎƛƽǎ ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜƴΣ ǳƎȅŀƴ ƛǎ ŀ 

ƭŜƪŞǊŘŜȊŞǎŜƪ ŜƎȅ ƻƭȅŀƴ ƳŀƎŀǎ ǎȊƛƴǘǼ ƴȅŜƭǾ ƪǀȊǾŜǘƝǘŞǎŞǾŜƭ ŦŜƧŜȊƘŜǘǃƪ ƪƛΣ ƳŜƭȅŜƪ 

ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎŀ ƛƎŜƴ Ŏǎŀƪ ƳŜƎƴǀǾŜƭƛ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ǇǊƻƎǊŀƳƻȊƽƪ ƘŀǘŞƪƻƴȅǎłƎłǘΦ  

Ebben a modellben ƴƛƴŎǎŜƴŜƪ ƪƛǘǸƴǘŜǘŜǘǘ ŀŘŀǘƻƪΣ ŀȊŀȊ ŀ ƘŀƭƳŀȊ ŜƭŜƳŜƛǊǃƭ 

ƴȅƛƭǾłƴǘŀǊǘƻǘǘ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪ ŜƎȅŜƴǊŀƴƎǵŀƪΦ ! ǊŜƴŘǎȊŜǊ ŜȊ łƭǘŀƭ ǎƻƪƪŀƭ ǊǳƎŀƭƳŀǎŀōōŀƴ 

ƘŀǎȊƴłƭƘŀǘƽΣ ƳƛǾŜƭ ŀ ƪŜǊŜǎŞǎƛ ŦŜƭǘŞǘŜƭŜƪ ǎȊƛƴǘŜ ǘŜǘǎȊǃƭŜƎŜǎŜƴ ƳŜƎŦƻƎŀƭƳŀȊƘŀǘƽƪΦ 

!Ȋ L.a Ǿƻƭǘ ŀȊ Ŝƭǎǃ ƻƭȅŀƴ ŎŞƎΣ ƳŜƭȅ ǊŜƭłŎƛƽǎ ƳƻŘŜƭƭ ŜƭǃǘǘƛΣ Şǎ ŀ ǊŜƭłŎƛƽǎ ƳƻŘŜƭƭŜƪŜǘ 

ǘłƳƻƎŀǘƽ ŀŘŀǘōłȊƛǎƪŜȊŜƭǃ-ǊŜƴŘǎȊŜǊǘ ƛǎ łǊǳǎƝǘƻǘǘΦ 

bŀǇƧŀƛƴƪǊŀ ŀ ǊŜƭłŎƛƽǎ ƳƻŘŜƭƭŜƴ ŀƭŀǇǳƭƽ ŀŘŀǘōłȊƛǎǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪ ǳƎȅŀƴƻƭȅŀƴ ŜƭǘŜǊƧŜŘǘ 

ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜǎ ŜǎȊƪǀȊƴŜƪ ǎȊłƳƝǘŀƴŀƪΣ Ƴƛƴǘ ƪƻǊłōōŀƴ ŀ ǎȊǀǾŜƎǎȊŜǊƪŜǎȊǘǃΣ ǘłōƭłȊŀǘƪŜȊŜƭǃ 

programok. 

 

4.1.2. +ĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÅË ÁÚ ÁÄÁÔÂÜÚÉÓ-ËÅÚÅÌě ÒÅÎÄÓÚÅÒÅËËÅÌ 

szemben: 

1. ! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƭŞǘǊŜ ǘǳŘƧƻƴ ƘƻȊƴƛ ǵƧ ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƪŀǘ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎƪŜȊŜƭǃ-rendszerben, 

ƳŞƎƘƻȊȊł ǵƎȅΣ ƘƻƎȅ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ƭƻƎƛƪŀƛ ǎȊŜǊƪŜȊŜǘŞǘ ŜƎȅ ǎǇŜŎƛłƭƛǎ ƴȅŜƭǾŜƴ ŀŘƘŀǎǎłƪ ƳŜƎΦ 

Ezt a nyelvet ŀŘŀǘŘŜŦƛƴƝŎƛƽǎ ƴȅŜƭǾƴŜƪ ό55[ Ґ 5ŀǘŀ 5ŜŦƛƴƛǘƛƻƴ [ŀƴƎǳŀƎŜύ ƘƝǾƧǳƪΦ  
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2. !Ȋ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ƭŜ ǘǳŘƧŀ ƪŞǊŘŜȊƴƛΣ ƛƭƭŜǘǾŜ ŀȊƻƪŀǘ ǘǳŘƧŀ ƳƽŘƻǎƝǘŀƴƛ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽΣ ŜƎȅ 

ƳŜƎŦŜƭŜƭǃ ƴȅŜƭǾ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭΦ 9Ȋǘ ŀ ƴȅŜƭǾŜǘ ŀŘŀǘƳŀƴƛǇǳƭłŎƛƽǎ ƴȅŜƭǾƴŜƪ (DML = Data 

Manipulation Language) vagy ƭŜƪŞǊŘŜȊǃ ƴȅŜƭǾƴŜƪ όv[ Ґ vǳŜǊȅ [ŀƴƎǳŀƎŜύ ƴŜǾŜȊȊǸƪΦ  

3. !Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎƪŜȊŜƭǃ-ǊŜƴŘǎȊŜǊ ƭŜƎȅŜƴ ŀƭƪŀƭƳŀǎ ƴŀƎȅ ŀŘŀǘƘŀƭƳŀȊ ǘłǊƻƭłǎłǊŀΣ ƘǳȊŀƳƻǎŀōō 

ƛŘǃƴ ƪŜǊŜǎȊǘǸƭΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ƪŞǇŜǎ ƭŜƎȅŜƴ ŜȊŜƴ ŀŘŀǘƘŀƭƳŀȊ ƘŀǘŞƪƻƴȅ ƪŜȊŜƭŞǎŞǊŜΣ ǸƎȅŜƭǾŜ 

ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ōƛȊǘƻƴǎłƎłƴŀƪ ƳŜƎǃǊȊŞǎŞǊŜΦ ¢ŜƘłǘ ŦŜƭŀŘŀǘŀ ŀȊ ƛƭƭŜƎłƭƛǎ ƘƻȊȊłŦŞǊŞǎ 

ƳŜƎŀƪŀŘłƭȅƻȊłǎŀ Şǎ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪōŀƴ ōŜƪǀǾŜǘƪŜȊǃ ǎŞǊǸƭŞǎŜƪ ƪƛǾŞŘŞǎŜΦ 

4. ¢ǀōō ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŘƻƭƎƻȊƘŀǘ ŜƎȅ ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƴ ŜƎȅƛŘŜƧǼƭŜƎΣ ƛƭƭŜǘǾŜ ƪǸƭǀƴōǀȊǃ 

ƛŘǃǇƻƴǘƻƪōŀƴΣ ŜȊŞǊǘ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎΣ ƘƻƎȅ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎƪŜȊŜƭǃ-ǊŜƴŘǎȊŜǊ ōƛȊǘƻǎƝǘǎŀ ŀȊ 

ŀŘŀǘōłȊƛǎ ƳŜƎƻǎȊǘłǎłǘ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƪ ƪǀȊǀǘǘΦ 

 

4.1.3. !ÄÁÔÂÜÚÉÓ-ËÅÚÅÌě ÒÅÎÄÓÚÅÒÅË 

 

!Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ŜƎȅ ƻƭȅŀƴ ŀŘŀǘƎȅǼƧǘŜƳŞƴȅΣ ŀƳŜƭȅ ǎȊŜǊǾŜȊŜǘǘ ƳƽŘƻƴ ǘłǊƻƭƧŀ ŀȊ ŀŘƻǘǘ 

ŦŜƭŀŘŀǘƘƻȊ ƪŀǇŎǎƻƭƽŘƽ ŀŘŀǘƻƪŀǘΣ ƎƻƴŘƻǎƪƻŘƛƪ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪƘƻȊ Ǿŀƭƽ ƘƻȊȊłŦŞǊŞǎǊǃƭΣ 

mindemellett az adatok inǘŜƎǊƛǘłǎłƴŀƪ ƳŜƎǃǊȊŞǎŞǘΣ Şǎ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ǾŞŘŜƭƳŞǘ ōƛȊǘƻǎƝǘƧŀΦ 

!Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ƪŜȊŜƭǃ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪ ƳŜƎƪǀƴƴȅƝǘƛƪ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƪ ƪŜȊŜƭŞǎŞǘΦ CŜƭŀŘŀǘǳƪ ŀȊ 

ŀŘŀǘōłȊƛǎōŀƴ ƭŞǾǃ ŀŘŀǘƻƪ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜΣ ǘłǊƻƭłǎŀΣ ƪŜȊŜƭŞǎŜΦ  

!Ȋ !b{Lκ{t!w/ ƳƻŘŜƭƭ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ Şǎ ŀ ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜǎ ƘłǘǘŞǊǘłǊƻƭƽƴ ŦƛȊƛƪŀƛƭŀƎ ǘłǊƻƭǘ 

ŀŘŀǘƻƪ ƪǀȊǀǘǘƛ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻǘ ǎȊŜƳƭŞƭǘŜǘƛΦ 9Ȋ ŀƭŀǇƧłƴ ƘłǊƻƳ ǎȊƛƴǘŜǘ ƪǸƭǀƴōǀȊǘŜǘǸƴƪ ƳŜƎΥ 

¶ YǸƭǎǃ ǎȊƛƴǘΣ Ƴłǎ ƴŞǾŜƴ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƛ ƴŞȊŜǘΣ ƳŜƭȅ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ǎȊŜƳǎȊǀƎŞōǃƭ ǾƛȊǎƎłƭƧŀ ŀȊ 

adatokat. 

¶ YƻƴŎŜǇŎƛƻƴłƭƛǎ ǎȊƛƴǘΣ ƳŜƭȅ ƳŀƎłōŀ ŦƻƎƭŀƭƧŀ ŀȊ ǀǎǎȊŜǎ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƛ ƴŞȊŜǘŜǘΦ !Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎǘ 

ŜȊŜƴ ŀ ǎȊƛƴǘŜƴ ŀ ƭƻƎƛƪŀƛ ǎŞƳłǾŀƭ ŀŘƧłƪ ƳŜƎΦ 

¶ .Ŝƭǎǃ ǎȊƛƴǘΣ Ƴłǎ ƴŞǾŜƴ ŦƛȊƛƪŀƛ ǎȊƛƴǘΣ ŜȊ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪƴŀƪ ŀȊ ŀŘƻǘǘ ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜǎ ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜƴ 

Ǿŀƭƽ ŀƪǘǳłƭƛǎ ōŜƳǳǘŀǘłǎłǘ ƧŜƭŜƴǘƛΦ 

!ƳƛƪƻǊ ŀȊ !b{Lκ{t!w/ ƳƻŘŜƭƭǊǃƭ ōŜǎȊŞƭǸƴƪΣ Ŧƻƴǘƻǎ ƳŜƎŜƳƭƝǘŜƴǸƴƪ ƪŞǘ ŦƻƎŀƭƳŀǘΦ ! 

ƭƻƎƛƪŀƛ Şǎ ŀ ŦƛȊƛƪŀƛ ŀŘŀǘŦǸƎƎŜǘƭŜƴǎŞƎŜǘΦ 

! ŦƛȊƛƪŀƛ ŀŘŀǘŦǸƎƎŜǘƭŜƴǎŞƎ ŀȊǘ ƧŜƭŜƴǘƛΣ Ƙŀ ŀ ōŜƭǎǃ ǎȊƛƴǘŜƴ ǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎǘ ƘŀƧǘǳƴƪ ǾŞƎǊŜΣ ŀȊ 

ƴƛƴŎǎ Ƙŀǘłǎǎŀƭ ŀ ƭƻƎƛƪŀƛ ǎŞƳłǊŀΣ ƝƎȅ ŀȊƻƴ ƴŜƳ ƪŜƭƭ ǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎƻƪŀǘ ǾŞƎǊŜƘŀƧǘŀƴǳƴƪΦ 

¢ŜƘłǘΣ Ƙŀ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ǘłǊƻƭłǎłōŀƴ ǾłƭǘƻȊłǎ ǘǀǊǘŞƴƛƪΣ ŀȊ ƴƛƴŎǎ Ƙŀǘłǎǎŀƭ ŀ ŦŜƭŜǘǘŜ ƭŞǾǃ 

ǎȊƛƴǘŜƪǊŜΦ ! ƪǸƭǎǃ Şǎ ŀ ƪƻƴŎŜǇŎƛƻƴłƭƛǎ ǎȊƛƴǘ ƪǀȊǀǘǘƛ ŀŘŀǘŦǸƎƎŜǘƭŜƴǎŞƎ ŀ ƭƻƎƛƪŀƛ 

ŀŘŀǘŦǸƎƎŜǘƭŜƴǎŞƎΦ 

bŜƎȅŜŘƛƪ ƎŜƴŜǊłŎƛƽǎ ƴȅŜƭǾƴŜƪ όпD[ύ ƘƝǾƧłƪ ŀȊƻƪŀǘ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ƪŜȊŜƭǃ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪŜǘΣ 

ƳŜƭȅŜƪ ǎŜƎƝǘƛƪ ŀ ƎȅƻǊǎ Şǎ ƪŞƴȅŜƭƳŜǎ ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎǘΦ ! пD[ ƴȅŜƭǾŜƪƪŜƭ 

ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻǎŀƴ ŜƭǘŜǊƧŜŘǘ ƴŞƘłƴȅ łƭǘŀƭłƴƻǎ ŜƭǾΣ ŀȊȊŀƭ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘōŀƴΣ ƘƻƎȅ ƳƛƭȅŜƴ 

ŦǳƴƪŎƛƽƪƪŀƭ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊƴŜƪΦ  

¶ ! ƴŜƎȅŜŘƛƪ ƎŜƴŜǊłŎƛƽǎ ƴȅŜƭǾΥ 

¶ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊƛ ƪŞǇŜǊƴȅǃǘŜǊǾŜȊǃǾŜƭ 
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¶ rendelkezik jelŜƴǘŞǎǘŜǊǾŜȊǃǾŜƭ 

¶ ǘłƳƻƎŀǘƧŀ ŀȊ ŜƭƧłǊłǎƻƪ ƳŜƎǘŜǊǾŜȊŞǎŞǘ ƪŞǇŜǊƴȅǃ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭ 

¶ ŦǃƪŞƴǘ ƎǊŀŦƛƪǳǎ ŦŜƭǸƭŜǘǼ ƻǇŜǊłŎƛƽǎ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƪŜƴ Ŧǳǘ 

 

4.2. !ÄÁÔÂÜÚÉÓ ËÅÚÅÌïÓÉ ÁÌÁÐÆÏÇÁÌÍÁË 

 

!ƘƘƻȊΣ ƘƻƎȅ ƘŀǎȊƴłƭƴƛ ǘǳŘƧǳƪ ŀz ŀŘŀǘōłȊƛǎ ƪŜȊŜƭǃ ǇǊƻƎǊŀƳƻǘΣ ƛǎƳŜǊƴǸƴƪ ƪŜƭƭ ŀ ƘƻȊȊł 

ƪŀǇŎǎƻƭƽŘƽ ŦƻƎŀƭƳŀƪŀǘΣ ƪƛŦŜƧŜȊŞǎŜƪŜǘΦ 9ƭ ƪŜƭƭ ǎŀƧłǘƝǘŀƴǳƴƪ ŀȊ ŀƭŀǇƛǎƳŜǊŜǘŜƪŜǘΦ  

 

4.2.1. !ÄÁÔ ïÓ ÉÎÆÏÒÍÜÃÉĕ 

 

!Ȋ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽ Ƴŀƛ ǾƛƭłƎǳƴƪ ŦǃǎȊŜǊŜǇƭǃƧŜΦ Iŀ ƪƻǊǳƴƪŀǘΣ ǘłǊǎŀŘŀƭƳǳƴƪŀǘ ƧŜƭȊǃǎ 

ǎȊŜǊƪŜȊŜǘǘŜƭ ŀƪŀǊƧǳƪ ŜƭƭłǘƴƛΣ ƳŀƎłǘƽƭ ŀŘƽŘƛƪ ŀȊ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǎ ǘłǊǎŀŘŀƭƻƳ ƪƛŦŜƧŜȊŞǎΦ 

Cƻƴǘƻǎ ƪŞǊŘŞǎΣ ƘƻƎȅ ǘǳŘƧǳƪ-Ŝ ǾŀƭƽƧłōŀƴ Ƴƛ ƛǎ ŀȊ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽΚ ¢ŜƭƧŜǎ ƳŞǊǘŞƪōŜƴ 

ŜƭŦƻƎŀŘƘŀǘƽ ŘŜŦƛƴƝŎƛƽǘ ƳŞƎ ƴŜƳ ǘŀƭłƭǘŀƪ ǊłΣ ōłǊ ƳƛƴŘŜƴ ǾŜƭŜ ŦƻƎƭŀƭƪƻȊƽ ǎȊŀƪǘŜǊǸƭŜǘ 

ƳŜƎŀƭƪƻǘǘŀ ŀ ǎŀƧłǘ ƴŞȊǃǇƻƴǘƧłōƽƭ Ŧƻƴǘƻǎ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪƪŀƭ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊǃ ŜƴǘƛǘłǎǳƪŀǘΣ 

ƳŜƭȅŜǘ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽ ƴŞǾǾŜƭ ƭłǘǘŀƪ ŜƭΦ 

 

Az ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽ ŞǎȊƭŜƭǘΣ ŞǊȊŞƪŜƭǘΣ ŦŜƭŦƻƎƻǘǘ Şǎ ŀ ŦƻƎŀŘƽ ǎȊłƳłǊŀ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎΣ ǵƧŘƻƴǎłƎƻǘ 

ƧŜƭŜƴǘǃ ŀŘŀǘΣ ŀƳƛǘ ƳŜƎǎȊŜǊȊŜǘǘ ƛǎƳŜǊŜǘŜƛƴƪǘǃƭ ŦǸƎƎǃŜƴ ŞǊǘŜƭƳŜȊǸƴƪΦ αLƴŦƻǊƳłŎƛƽƴŀƪ 

ƴŜǾŜȊȊǸƪ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪƻƴ ǾŞƎǊŜƘŀƧǘƻǘǘ ƎƻƴŘƻƭŀǘƛ ƳǼǾŜƭŜǘŜƪ ŞǊǘŜƭƳŜȊŜǘǘ ŜǊŜŘƳŞƴȅŞǘΦ !Ȋ 

ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽ ǘŜƘłǘ ŞǊǘŜƭƳŜȊŜǘǘ ƛǎƳŜǊŜǘέ όIŀƭŀǎǎȅ .ŞƭŀύΦ 

Az adat ŦƻƎŀƭƳłƴ ǾŀƭŀƳƛƭȅŜƴ ǘŞƴȅ ƳŜƎƧŜƭŜƴŞǎŞǘ ŞǊǘƧǸƪΣ ŀƳƛǘ ǊǀƎȊƝǘŜƴƛΣ ǘłǊƻƭƴƛΣ 

łǘŀƭŀƪƝǘŀƴƛ Şǎ ǘƻǾłōōƝǘŀƴƛ ǘǳŘǳƴƪΦ !Ȋ ŀŘŀǘ ŦƻƎŀƭƳŀ ƛƎŜƴŎǎŀƪ ǘłƎΦ !Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ƪŜȊŜƭŞǎ 

ǎȊŜƳǇƻƴǘƧłōƽƭ ŀȊ ŀŘŀǘ ŀ ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜƴ ǘłǊƻƭǘ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽ ƴŞƭƪǸƭƛ ƧŜƭǎƻǊƻȊŀǘΣ ŀƳŜƭȅōǃƭ ŀ 

ŦŜƭŘƻƭƎƻȊłǎ ǎƻǊłƴ ƴȅŜǊƘŜǘǸƴƪ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǘΦ  

 

4.3. !Ú ÁÄÁÔÂÜÚÉÓ 

 

!ŘŀǘōłȊƛǎ ŀȊ ƛƴǘŜƎǊłƭǘΣ ƭƻƎƛƪŀƛƭŀƎ ǀǎǎȊŜǘŀǊǘƻȊƽ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪ ǀǎǎȊŜǎǎŞƎŜΤ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ Şǎ ŀ 

ƪǀȊǘǸƪ ƭŞǾǃ ǀǎǎȊŜŦǸƎƎŞǎŜƪ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜΣ ƳŜƭȅŜǘ ŜƎȅƳłǎ ƳŜƭƭŜǘǘ ǘłǊƻƭǳƴƪΦ !ƘƘƻȊΣ ƘƻƎȅ ŀ 

ƪŞǎǃōōƛŜƪōŜƴ ƘŀǘŞƪƻƴȅŀƴ ǘǳŘƧǳƴƪ ŘƻƭƎƻȊƴƛ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎǎŀƭΣ ŦƻƴǘƻǎΣ ƘƻƎȅ Ƨƽƭ 

ƳŜƎǘŜǊǾŜȊȊǸƪ ŀ ǎȊŜǊƪŜȊŜǘŞǘΦ 

Az ŀŘŀǘōłȊƛǎ ǊŜƴŘǎȊŜǊ ƳŀƎłōŀ ŦƻƎƭŀƭƧŀ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƪŀǘΣ ŀ ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜǎ ŜǊǃŦƻǊǊłǎƻƪŀǘΣ 

ǎǃǘ ǘłƎŀōō ŞǊǘŜƭŜƳōŜƴ ƛŘŜ ǾŜƘŜǘƧǸƪ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ŀŘƳƛƴƛǎȊǘǊłǘƻǊƻƪŀǘΣ akik azok a 

ǎȊŜƳŞƭȅŜƪΣ ŀƪƛƪ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƪ ƪŜȊŜƭŞǎŞǘΣ ǘŜǊǾŜȊŞǎŞǘ ǾŞƎȊƛƪΦ  
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4.3.1. Az adatb§zis l®nyege 

 

IPO ǎȊŜƳƭŞƭŜǘΥ ǊŞƎŜƴ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƪΣ ǵƎȅ ƎƻƴŘƻƭǘłƪΣ ƘƻƎȅ ŀ ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜǎ 

ŀŘŀǘŦŜƭŘƻƭƎƻȊłǎ ŀ ƪǀǾŜǘƪŜȊǃƪŞǇǇŜƴ ƳǼƪǀŘƛƪΥ Ǿŀƴ ōŜƳŜƴŜǘ όLƴǇǳǘύΣ Ǿŀƴ ŦŜƭŘƻƭƎƻȊłǎ 

όtǊƻŎŜǎǎƛƴƎύ Şǎ ǾŞƎǸƭ ƪƛƳŜƴŜǘ όhǳǘǇǳǘύΦ 9Ȋ ƳłǊŀ ŜƭŀǾǳƭǘ ǎȊŜƳƭŞƭŜǘΦ 

!ŘŀǘōłȊƛǎ ǎȊŜƳƭŞƭŜǘΥ az adatok felŘƻƭƎƻȊłǎłƴŀƪ ƻǇǘƛƳłƭƛǎ ƭłƴŎŀ ǾŀƴΦ 9Ȋ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ 

ǀǎǎȊŜŦǸƎƎŞǎŜƛƴ ŀƭŀǇǳƭΦ !Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ƻƭȅŀƴ ŀƭŀǇ-ŀŘŀǘōłȊƛǎǘ ƧŜƭŜƴǘΣ ŀƘƻƭ ƳƛƴŘŜƴ ǊǀƎȊƝǘǾŜ 

ǾŀƴΦ ! ǎȊŜƳƭŞƭŜǘ ǎȊŜǊƛƴǘΥ ƪƻǊŀƛ ōŜƳŜƴŜǘ Şǎ ƪŞǎƭŜƭǘŜǘŜǘǘ ƪƛƳŜƴŜǘΦ ! ƪƻǊŀƛ ōŜƳŜƴŜǘ ŀȊǘ 

ƧŜƭŜƴǘƛΣ ƘƻƎȅ ƳƛƴŘŜƴ ŀŘŀǘ ǘłǊƻƭǾŀ ǾŀƴΦ NƎȅ ŀ ƪŞǎƭŜƭǘŜǘŜǘǘ ƪƛƳŜƴŜǘ ŜǊŜŘƳŞƴȅŜƪŞƴǘ 

Ǿłƭƴŀƪ ƘŀǎȊƴƻǎǎłΦ 

 

4.3.2. !Ú ÁÄÁÔÂÜÚÉÓ ÓÚÅÒËÅÚÅÔÅ 

 

{ŞƳŀ: ƳƛƴŘŜƴ ŀŘŀǘōłȊƛǎƴŀƪ Ǿŀƴ ŜƎȅ ōŜƭǎǃ ǎǘǊǳƪǘǵǊłƧŀΣ ŀƳƛ ǘŀǊǘŀƭƳŀȊȊŀ ŀȊ ǀǎǎȊŜǎ 

ŀŘŀǘŜƭŜƳ Şǎ ŀ ƪǀȊǀǘǘǸƪ ƭŞǾǃ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻƪ ƭŜƝǊłǎłǘΦ 9Ȋǘ ŀ ǎǘǊǳƪǘǵǊłǘ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ 

ǎŞƳłƧłƴŀƪ ƴŜǾŜȊȊǸƪΦ 

 

! ƭŜƎƧŜƭŜƴǘǃǎŜōō metaadatok ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ǘƝǇǳǎłƴŀƪ ŘŜŦƛƴƝŎƛƽƧłǘΣ ŀȊ ŜƎȅŜǎ ŀŘŀǘƻƪ 

ŀȊƻƴƻǎƝǘłǎłǊŀ ǎȊƻƭƎłƭƽ ƴŜǾŜƪŜǘ ǘŀǊǘŀƭƳŀȊȊłƪΣ ǳǘŀƭłǎƻƪŀǘ ŀǊǊŀΣ ƘƻƎȅ ƳƛƭȅŜƴ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻƪΣ 

ǀǎǎȊŜŦǸƎƎŞǎŜƪ Ǿŀƴƴŀƪ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ƪǀȊǀǘǘΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ŀŘƳƛƴƛǎȊǘǊłŎƛƽƧłǾŀƭ 

ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻǎ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪŀǘΦ !ȊŀȊ ǎŜƎƝǘǎŞƎǸƪƪŜƭ ǘǳŘƧǳƪ ǘłǊƻƭƴƛ ŀ ǘŞƴȅƭŜƎŜǎ ŀŘŀǘƻƪ 

ƳŜƭƭŜǘǘƛ ǎǘǊǳƪǘǳǊłƭƛǎ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǘΦ  

!Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ŦŜƭŞǇƝǘŞǎŜ ŀȊ ŀƭƪŀƭƳŀȊƻǘǘ ƳƻŘŜƭƭǘǃƭ ŦǸƎƎǃŜƴ Ƴłǎ Şǎ Ƴłǎ ƭŜƘŜǘΦ ±ŀƴ 

ŀȊƻƴōŀƴ ƴŞƘłƴȅ ƻƭȅŀƴ łƭǘŀƭłƴƻǎ ŜƭǾΣ ƳŜƭȅŜǘ ǎȊƛƴǘŜ ƳƛƴŘŜƴ ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƴ ŀƭŀǇǳƭƽ 

ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎƴłƭ ƘŀǎȊƴłƭƴŀƪΦ 9ȊŜƪΥ 

 

A ǘłōƭŀΣ ǾŀƎȅ ŀŘŀǘǘłōƭŀ ŜƎȅ ƪŞǘŘƛƳŜƴȊƛƽǎ ǘłōƭŀΣ ƳŜƭȅ ŀ ƭƻƎƛƪŀƛƭŀƎ ǎȊƻǊƻǎŀƴ ǀǎǎȊŜǘŀǊǘƻȊƽ 

ŀŘŀǘƻƪŀǘ ǎȊŜƳƭŞƭǘŜǘƛΦ ! ǘłōƭŀ ƻǎȊƭƻǇƻƪōƽƭ Şǎ ǎƻǊƻƪōƽƭ łƭƭΦ 

 

A rekordΣ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ŜƎȅ ǎƻǊŀΦ 9Ǝȅ ǊŜƪƻǊŘōŀƴ ǘłǊƻƭƧǳƪ ŀȊ ŜƎȅƳłǎǎŀƭ ǀǎǎȊŜŦǸƎƎǃ 

ŀŘŀǘƻƪŀǘΦ ! ǘłōƭŀ ǎƻǊŀƛ ǘŀǊǘŀƭƳŀȊȊłƪ ŀȊ ŜƎȅŜǎ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪ ƪƻƴƪǊŞǘ ŞǊǘŞƪŜƛǘΦ 

 

A ƳŜȊǃΣ ŀ ǘłōƭŀ ŜƎȅ ƻǎȊƭƻǇŀΦ aƛƴŘŜƴ ŜƎȅŜǎ ƻǎȊƭƻǇ ŀȊ ŀŘƻǘǘ ŘƻƭƻƎ ŜƎȅ ƧŜƭƭŜƳȊǃƧŞǘ 

ƧŜƭŜƴǘƛΣ ƳŜƭȅ ƴŞǾǾŜƭ Şǎ ǘƝǇǳǎǎŀƭ Ǿŀƴ ŜƭƭłǘǾŀΦ 
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Az elemi adatokΣ ŀ ǘłōƭŀ ŎŜƭƭłƛōŀƴ ǎȊŜǊŜǇƭǃ ŞǊǘŞƪŜƪΣ ƳŜƭȅŜƪ ŀȊ ŜƎȅŜŘ ƪƻƴƪǊŞǘ 

ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎŀƛΦ 

 

Az egyed ŀȊΣ ŀƳƛǘ ƭŜ ŀƪŀǊǳƴƪ ƝǊƴƛΣ ŀƳŜƭȅƴŜƪ ŀȊ ŀŘŀǘŀƛǘ ǘłǊƻƭƧǳƪ Şǎ ƎȅǼƧǘƧǸƪ ŀȊ 

ŀŘŀǘōłȊƛǎōŀƴΦ !Ȋ ŜƎȅŜŘŜǘ ƛŘŜƎŜƴ ǎȊƽǾŀƭ Ŝƴǘƛǘłǎƴŀƪ ƴŜǾŜȊȊǸƪΦ 9ƎȅŜŘƴŜƪ ǘŜƪƛƴǘǸƴƪ 

ǇŞƭŘłǳƭ ŜƎȅ ǎȊŜƳŞƭȅǘΦ 

 

Az attrƛōǵǘǳƳ, a ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎΣ ŀȊ ŜƎȅŜŘ ǾŀƭŀƳŜƭȅ ƧŜƭƭŜƳȊǃƧŜΦ !Ȋ ŜƎȅŜŘ ŀȊ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳƻƪ 

ǀǎǎȊŜǎǎŞƎŞǾŜƭ ƧŜƭƭŜƳŜȊƘŜǘǃΦ 9Ǝȅ ǎȊŜƳŞƭȅ ŜƎȅ ƧŜƭƭŜƳȊǃƧŜ ƭŜƘŜǘ ǇŞƭŘłǳƭ ŀ ƴŜǾŜΦ 

 

Az ŜƎȅŜŘ ǘƝǇǳǎ ŀȊ ŜƎȅŜŘǊŜ ǾƻƴŀǘƪƻȊƽŀƴ ƳŜƎŀŘƻǘǘ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪ ǀǎǎȊŜǎǎŞƎŜΦ tŞƭŘłǳƭ 

ŜƎȅ ǎȊŜƳŞƭȅ ƭŜƝǊƘŀǘƽ ŀ ƴŜǾŞǾŜƭΣ ŀ ǎȊǸƭŜǘŞǎƛ ŘłǘǳƳłǾŀƭΣ ǘŜǎǘƳŀƎŀǎǎłƎłǾŀƭΣ ƘŀƧŀ Şǎ ǎȊŜƳŜ 

ǎȊƝƴŞǾŜƭ ŜƎȅǸǘǘŜǎŜƴΦ 

 

Az ŜƎȅŜŘ ŜƭǃŦƻǊŘǳƭłǎ ŀȊ ŜƎȅŜŘǊŜ ƳŜƎŀŘƻǘǘ ƪƻƴƪǊŞǘ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪΦ tŞƭŘłǳƭ Yƻƭǘŀƛ [Ŝŀ 

YƛŀǊŀ р ŞǾŜǎΣ ōŀǊƴŀ ƘŀƧǵΣ ōŀǊƴŀ ǎȊŜƳǼΣ ммл ŎƳ ƳŀƎŀǎΣ ƽǾƻŘłǎΦ 

 

Adat redundancia, amiƪƻǊ ŜƎȅ ŀŘŀǘƻǘ ŜƎȅƴŞƭ ǘǀōō ƘŜƭȅŜƴ ǘłǊƻƭǳƴƪ ŜƎȅ ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜǎ 

ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜƴΣ ŀŘŀǘǊŜŘǳƴŘŀƴŎƛłǊƽƭ ōŜǎȊŞƭǸƴƪΦ aƛǾŜƭ ǎȊƛƴǘŜ ƭŜƘŜǘŜǘƭŜƴ ŜƭƪŜǊǸƭƴƛ ŀ 

ǊŜŘǳƴŘŀƴŎƛłǘΣ ŀǊǊŀ ƪŜƭƭ ǘǀǊŜƪŜŘƴǸƴƪΣ ƘƻƎȅ ŀ ǘǀōōǎȊǀǊǀǎ ŜƭǃŦƻǊŘǳƭłǎƻƪŀǘ ƳƛƴƛƳłƭƛǎǊŀ 

ǊŜŘǳƪłƭƧǳƪΦ 9ƴƴŜƪ ƳƽŘǎȊŜǊŜΣ ƘƻƎȅ ŀȊ ƛǎƳŞǘƭǃŘǃ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ǘŜǊǾŜȊŞǎŜ ǎƻǊłƴ 

ƪƛŜƳŜƭƧǸƪΣ Şǎ ƪǸƭǀƴ ǘłǊƻƭƧǳƪΣ ŀ ƳŜƎŦŜƭŜƭǃ ƘŜƭȅŜƴ ƘƛǾŀǘƪƻȊǾŀ ǊłΦ 

 

4.4. Adatmodell  

4.4.1. !ÄÁÔÂÜÚÉÓ ÔÅÒÖÅÚïÓ 

 

!Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ƳŜƎǘŜǊǾŜȊŞǎŞƘŜȊ ŜƭǎǃǎƻǊōŀƴ ǘǳŘƴǳƴƪ ƪŜƭƭΣ ƘƻƎȅ ƳƛƭȅŜƴ ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ƪŜȊŜƭǃ 

ǇǊƻƎǊŀƳƻǘ ƘŀǎȊƴłƭǳƴƪΦ !Ȋ Open Office Base ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ƪŜȊŜƭǃƴŞƭΣ Ƴƛƴǘ ŀ ǊŜƭłŎƛƽǎ 

ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ƪŜȊŜƭǃƪƴŞƭ ǊŜƴŘǎȊŜǊƛƴǘ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ŎǎƻǇƻǊǘƻǎƝǘƧǳƪΣ Şǎ ŀȊ ŜƎȅƳłǎǎŀƭ ǎȊƻǊƻǎ 

ǀǎǎȊŜŦǸƎƎŞǎōŜƴ ƭŞǾǃ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ǳƎȅŀƴŀōōŀƴ ŀ ǘłōƭłōŀƴ ǘłǊƻƭƧǳƪΣ ƳŀƧŘ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊȊǳƪΣ 

ƘƻƎȅ ŀȊ ƝƎȅ ƪŀǇƻǘǘ ǘłōƭłƪ ƳƛƭȅŜƴ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘōŀƴ Ǿŀƴƴŀƪ ŜƎȅƳłǎǎŀƭΦ ¢ŜƘłǘ ŜƎȅ ŀŘŀǘōłȊƛǎ 

ƳŜƎǘŜǊǾŜȊŞǎŜΣ ƭŞǘǊŜƘƻȊłǎŀ ƛƎŜƴ ǀǎǎȊŜǘŜǘǘ ŦŜƭŀŘŀǘΣ ǎ ƛƎŞƴȅŜƭ ƴŞƳƛ ƪǊŜŀǘƛǾƛǘłǎǘΦ !Ȋ 

ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƪŀǘ ǵƎȅ ƪŜƭƭ ƳŜƎǘŜǊǾŜȊƴƛΣ ƘƻƎȅ ŜƭŜƎŜǘ ǘŜƎȅŜƴŜƪ ōƛȊƻƴȅƻǎ ƪǊƛǘŞǊƛǳƳƴŀƪΣ 

ǇŞƭŘłǳƭΣ ƘƻƎȅ ƳƛƴƛƳłƭƛǎ ƭŜƎȅŜƴ ōŜƴƴǸƪ ŀȊ adat redundanciaΣ ǘŜƭƧŜǎǸƭƧŜƴŜƪ ŀ ƪǸƭǀƴōǀȊǃ 

ŀŘŀǘŦǸƎƎŜǘƭŜƴǎŞƎŜƪΣ ǎǘōΦ bƛƴŎǎ łƭǘŀƭłƴƻǎ ǘŜǊǾŜȊŞǎƛ ǘŜŎƘƴƛƪŀΣ ƳŜƭȅ ŀƭƪŀƭƳŀȊƘŀǘƽ ƭŜƴƴŜ 

ƳƛƴŘŜƴ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ŜƭƪŞǎȊƝǘŞǎŞƘŜȊΣ ŘŜ Ǿŀƴ ƳŜƴŜǘŜΣ ƳŜƭȅŜǘ ŞǊŘŜƳŜǎ ƪǀǾŜǘƴƛΦ 
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MindenekŜƭǃǘǘΣ ƳŜƎ ƪŜƭƭ ƘŀǘłǊƻȊƴǳƴƪ ŀ ŎŞƭƻƪŀǘΣ ƳŜƭȅŜƪ ǎȊƻǊƻǎ ƪŀpcsolatban vannak a 

ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƛƎŞƴȅŜƛǾŜƭΦ ! ǘŜǊǾŜȊŞǎƴŞƭ ŦƻƴǘƻǎΣ ƘƻƎȅ ŀ ǘŜǊǾŜȊŞǎǘ ǾŞƎȊǃ ǎȊŜƳŞƭȅ ƪŜƭƭǃ 

ƛǎƳŜǊŜǘŜƪƪŜƭ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊȊŜƴ ŀȊ ŀŘƻǘǘ ǊŜƴŘǎȊŜǊ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƛƴŀƪ ǎȊŀƪǘŜǊǸƭŜǘŞƴΦ  9Ȋ ŀȊ 

ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƛƎŞƴȅ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊłǎłƴŀƪ ǎȊŀƪŀǎȊŀΣ ŀƳŜƭȅ ǎƻǊłƴ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪΣ ŦƻǊƳłtumok, 

ŀƭƎƻǊƛǘƳǳǎƻƪ ƪƛŀƭŀƪƝǘłǎłǘ ƛǎ Ŝƭ ƪŜƭƭ ǾŞƎŜȊƴƛΦ WŜƭƭŜƳȊǃΣ ƘƻƎȅ ŀ ǘŜǊǾŜȊŞǎǘ łƭǘŀƭłōŀƴ ƴŜƳ ŀ 

ǇǊƻƎǊŀƳƻȊƽ ǾŞƎȊƛΣ ƘŀƴŜƳ ŀ ǎȊŜǊǾŜȊǃΣ ŀƪƛ ƧłǊǘŀǎ ŀ ǘŜǊǾŜȊŞǎōŜƴΣ ƳŜƭȅ ǎƻǊłƴ ƳŜƎƛǎƳŜǊƛ ŀ 

Ǉƻƴǘƻǎ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƛ ƛƎŞƴȅŜƪŜǘΦ !ƭŀǇƻǎ ƪǳǘŀǘłǎǘ ǾŞƎŜȊΣ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǊŜ ƭŜƘŜǘƴŜƪ ƪǸƭǀƴōǀȊǃ 

ƧŜƭŜƴǘŞǎŜƪΣ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳƳƻƪΣ ƳŜƭȅŜƪ ŦƻǊǊłǎƪŞƴǘ ǎȊƻƭƎłƭƘŀǘƴŀƪ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊ 

ƳŜƎǘŜǊǾŜȊŞǎŞƘŜȊΦ 

aƛǳǘłƴ ƳƛƴŘŜȊŜƪŜǘ ƳŜƎǾŀƭƽǎƝǘƻǘǘǳƪΣ ƪŜȊŘǃŘƘŜǘ ŀ ƭƻƎƛƪŀƛ ŀŘŀǘōłȊƛǎ-ǘŜǊǾŜȊŞǎΦ 9ōōŜƴ ŀ 

ǎȊŀƪŀǎȊōŀƴ ŦǃƪŞƴǘ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ Şǎ ŀ ƪǀȊǀǘǘǸƪ ƭŞǾǃ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻƪǊŀ ƘŜƭȅŜȊǃŘƛƪ ŀ ƘŀƴƎǎǵƭȅΦ Lǘǘ 

ǘǀǊǘŞƴƛƪ ŀȊ ŜƎȅŜŘŜƪ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊłǎŀΣ ƳŜƎŀŘłǎǊŀ ƪŜǊǸƭƴŜƪ ŀȊ ŜƎȅŜŘŜƪŜǘ ƭŜƝǊƽ 

ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ŦŜƭǘŞǊƪŞǇŜȊŞǎǊŜ ƪŜǊǸƭƴŜƪ ŀȊ ŜƎȅŜŘŜƪ ƪǀȊǀǘǘƛ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻƪΣ 

ƳƛƴŘŜƳŜƭƭŜǘǘ ǸƎȅŜƭǾŜ ŀȊ adat redundancia ƳƛƴƛƳŀƭƛȊłƭłǎłǊŀΦ 

! ŦƛȊƛƪŀƛ ǘŜǊǾŜȊŞǎ ǎȊŀƪŀǎȊŀ Ƨƻōōŀƴ ŜƭƪǸƭǀƴǸƭ ŀȊ Ŝƭǎǃ ƪŞǘ ǎȊŀƪŀǎȊǘƽƭΣ ŀƘƻƭ ƛǎ ŀȊ 

ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƪ ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜƴ ǘǀǊǘŞƴǃ ƭŞǘǊŜƘƻȊłǎŀ Ǿŀƭƽǎǳƭ ƳŜƎ ŀ ƪƻǊłōōƛ ǘŜǊǾŜƪ ŀƭŀǇƧłƴΦ 

9ƭƪŞǎȊǸƭ ŀ ǇǊƻǘƻǘƝǇǳǎΣ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊ Ŝƭǎǃ ǾŜǊȊƛƽƧŀΣ ŀƳƛ ƳŞƎ ƴŜƳ ǘŜƭƧŜǎΣ ǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎǊŀΣ 

ǘǀƪŞƭŜǘŜǎƝǘŞǎǊŜ ǎȊƻǊǳƭΦ 

 

4.4.2. !Ú ÁÄÁÔÂÜÚÉÓ ÔÅÒÖÅÚïÓïÎÅË χ ÊÁÖÁÓÏÌÔ ÌïÐïÓÅȡ  

 

1. YǀǾŜǘŜƭƳŞƴȅŜƭŜƳȊŞǎΥ ŜƭǃǎȊǀǊ ƛǎ ƳŜƎ ƪŜƭƭ ƘŀǘłǊƻȊƴǳƴƪ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ŎŞƭƧłǘΦ Yǳǘŀǘłǎǘ ƪŜƭƭ 

ǾŞƎŜȊƴǸƴƪ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊ ƳŜƎǘŜǊǾŜȊŞǎŞƘŜȊΦ #ǘ ƪŜƭƭ ƎƻƴŘƻƭƴǳƴƪΣ ƳƛƭȅŜƴ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪƘƻȊ 

ǎȊŜǊŜǘƴŞƴƪ Ƨǳǘƴƛ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎōƽƭ ŞǎΣ ƘƻƎȅ ƳŜƭȅŜƪ ŀȊƻƪ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ŀƳŜƭȅŜƪŜǘ ǘłǊƻƭƴǳƴƪ 

ƪŜƭƭ ŀȊ ŜƎȅŜŘǊǃƭΦ 

2. 9ƎȅŜŘŜƪΣ ǘłōƭłƪ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊłǎŀΥ ŀȊ ǀǎǎȊŜƎȅǼƧǘǀǘǘ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ǊŜƴŘǎȊŜǊŜȊŞǎǸƪ ǳǘłƴ 

ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǊŜƴŘǎȊŜǊōŜ ƪŜƭƭ ǎȊŜǊǾŜȊƴƛΦ 9Ȋ ŀȊ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǊŜƴŘǎȊŜǊ ŜƎȅŜŘŜƪƪŜƭ ŦƻƎƭŀƭƪƻȊƛƪΦ 

!Ȋ ŜƎȅŜŘŜƪ ǘłǊƻƭłǎŀ ŦƛȊƛƪŀƛƭŀƎ ŜƎȅ ǘłōƭłōŀƴ ǘǀǊǘŞƴƛƪΣ ƳŜƭȅƴŜƪ ǎƻǊŀƛōŀ όǊŜƪƻǊŘƧŀƛōŀύ 

ƪŜǊǸƭƴŜƪ ŀȊ ŜƎȅŜŘǇŞƭŘłƴȅƻƪΣ ŀ ǊŜƪƻǊŘ ƳŜȊǃƛōŜ όƻǎȊƭƻǇƻƪōŀύ ǇŜŘƛƎ ŀȊ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳƻƪΦ 

CƻƴǘƻǎΣ ƘƻƎȅ ƳƛƴŘŜƴ ŀŘŀǘƻǘ Ŏǎŀƪ ŜƎȅ ǘłōƭłōŀƴ ǘłǊƻƭƧǳƴƪΣ ŀȊŞǊǘΣ ƘƻƎȅ ŀ ƪŞǎǃōōƛ 

ƳƽŘƻǎƝǘłǎƪƻǊ Ŏǎŀƪ ŜƎȅ ƘŜƭȅŜƴ ƪŜƭƭƧŜƴ ŦǊƛǎǎƝǘŜƴƛ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪŀǘΦ 9Ǝȅ ǘłōƭłōŀƴ Ŏǎŀƪ ŜƎȅ 

ŀŘƻǘǘ ǘŞƳłǊŀ ǾƻƴŀǘƪƻȊƽ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǘ ǘłǊƻƭǳƴƪΦ 

3. aŜȊǃƪΣ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳƻƪ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊłǎŀΥ ŜȊ ŀ ƪƻƴƪǊŞǘ ǘŜǊǾŜȊŞǎ ǎȊŀƪŀǎȊŀΣ ƛǘǘ ǘŜǊǾŜȊȊǸƪ 

ƳŜƎ ŀ ǘłōƭłƪŀǘΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊȊǳƪ ŀ ǘłōƭłƪŀǘ ŦŜƭŞǇƝǘǃ ƳŜȊǃƪŜǘΦ !Ȋ 

ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳƻƪŀǘ ƻǎȊǘłƭȅƻȊƘŀǘƧǳƪ ŀȊ ŀƭłōōƛŀƪ ǎȊŜǊƛƴǘΥ ŜƎȅǎȊŜǊǼΣ ŀȊŀȊ ǘƻǾłōō ƴŜƳ 

ōƻƴǘƘŀǘƽΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ǀǎǎȊŜǘŜǘǘΦ !Ȋ ǀǎǎȊŜǘŜǘǘ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳ ǘǀōō ŜƎȅǎȊŜǊǼ ŞǊǘŞƪōǃƭ łƭƭΦ 

4. !ȊƻƴƻǎƝǘƽƪ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊłǎŀΥ ŦƻƴǘƻǎΣ ƘƻƎȅ ŀ ǘłōƭłƪōŀƴ ǘłǊƻƭǘ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ŜƎȅŞǊǘŜƭƳǼŜƴ 

ƪŜƭƭ ŀȊƻƴƻǎƝǘŀƴƛΦ 9ƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎǊŀ ƳƛƴŘŜƴ ƻƭȅŀƴ ǘłōƭłōŀƴ ǎȊǸƪǎŞƎ ǾŀƴΣ ŀƳŜƭȅƴŜƪ 

ǊŜƪƻǊŘƧŀƛǘ ŜƎȅŜƴƪŞƴǘ ǎȊŜǊŜǘƴŞƴƪ ŀȊƻƴƻǎƝǘŀƴƛΦ !Ȋ ŜƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎ ƻƭȅŀƴ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽΣ 
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ŀƳŜƭȅƴŜƪ ŞǊǘŞƪŜƛ ƴŜƳ ƛǎƳŞǘƭǃŘƘŜǘƴŜƪ ŀȊ ŀŘƻǘǘ ǘłōƭłōŀƴΦ !Ȋ ŜƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎƴŀƪ 

Ŧƻƴǘƻǎ ǎȊŜǊŜǇŜ Ǿŀƴ ŀ ǊŜƭłŎƛƽǎ ŀŘŀǘōłȊƛǎƻƪōŀƴΦ {ŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭ ƴǀǾŜƭƘŜǘƧǸƪ ŀ 

ƘŀǘŞƪƻƴȅǎłƎƻǘΣ ƎȅƻǊǎƝǘƧŀ ŀ ƪŜǊŜǎŞǎǘ Şǎ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ǀǎǎȊŜƎȅǼƧǘŞǎŞǘΦ 

HłǊƻƳŦŞƭŜ ŜƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎ ŀƭƪŀƭƳŀȊƘŀǘƽΥ 

¶ ǎȊłƳƭłƭƽ ǘƝǇǳǎǵΥ ŜȊ ŀ ƭŜƎŜƎȅǎȊŜǊǼōō ŜƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎΦ LƭȅŜƴƪƻǊ ƭŞǘǊŜ ƪŜƭƭ ƘƻȊƴƛ 

ŜƎȅ ǎȊłƳƭłƭƽ ǘƝǇǳǎǵ ƳŜȊǃǘΦ !Ȋ Open Office Base ƳƛƴŘŜƴ ŜƎȅŜǎ ǵƧ ǊŜƪƻǊŘ 

ǎȊłƳłǊŀ ŜƎȅŜŘƛ ǎƻǊǎȊłƳƻǘ ƎŜƴŜǊłƭΦ 

¶ ŜƎȅ ƳŜȊǃōǃƭ łƭƭƽ ŜƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎΥ ŀ ƪǳƭŎǎ ƴŜƳ ǎȊłƳƭłƭƽ ǘƝǇǳǎǵΣ Ƙŀ ƴŜƳ 

ǘŀǊǘŀƭƳŀȊ ŜƎȅŜǘƭŜƴ ƛǎƳŞǘƭǃŘǃ ŞǊǘŞƪŜǘ ǎŜƳ όǇŞƭŘłǳƭ ŀŘƽǎȊłƳύΦ 

¶ ǘǀōō ƳŜȊǃōǃƭ łƭƭƽ ŜƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎΥ ƛƭȅŜƴ ƪǳƭŎǎƻǘ ǘǀōō ƳŜȊǃ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭłǎłǾŀƭ 

ƪŞǇŜȊǸƴƪΦ 9ǊǊŜ ŀƪƪƻǊ ƪŜǊǸƭ ǎƻǊΣ Ƙŀ ŜƎȅŜǘƭŜƴ ƳŜȊǃ ŜƎȅŜŘƛǎŞƎŞǘ ǎŜƳ ǘǳŘƧǳƪ 

ōƛȊǘƻǎƝǘŀƴƛΦ 

5. YŀǇŎǎƻƭŀǘƻƪ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊłǎŀΥ ŀ ǘłōƭłƪ ǊŜƪƻǊŘƧŀƛǘ ƪŀǇŎǎƻƭƧǳƪ ǀǎǎȊŜ ŀȊ Ŝƭǎǃdleges 

ƪǳƭŎǎƳŜȊǃƪ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭΦ ! ƪŀǇŎǎƻƭŀǘ н ŜƎȅŜŘ ǀǎǎȊŜǘŀǊǘƻȊłǎłǘ ƧŜƭŜƴǘƛΦ A kapcsolat 

ǎȊłƳƻǎǎłƎłǘ ƘłǊƻƳ ŎǎƻǇƻǊǘōŀ ƻǎȊǘƘŀǘƧǳƪΥ όŜȊǘ ŀ ƪŞǎǃōōƛŜƪōŜƴ ǘłǊƎȅŀƭƧǳƪ ōǃǾŜōōŜƴύ 

¶ Egy az egyhez kapcsolat. 

¶ 9Ǝȅ ŀ ǘǀōōƘǀȊ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘΦ 

¶ ¢ǀōō ŀ ǘǀōōƘǀȊ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘΦ 

6. 9ƭƭŜƴǃǊȊŞǎΥ ! ƳŜȊǃƪΣ ǘłōƭłƪ Şǎ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻƪ ƳŜƎǘŜǊǾŜȊŞǎŜ ǳǘłƴ ƳŜƎ ƪŜƭƭ ƴŞȊƴƛ ŀ ǘŜǊǾŜǘΣ 

hogy nem maradt-Ŝ ōŜƴƴŜ ƘƛōŀΦ YǀȊǾŜǘƭŜƴǸƭ ŀȊ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎ ǳǘłƴ ƪǀƴƴȅŜōō ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ 

ǘŜǊǾŞǘ ƳƽŘƻǎƝǘŀƴƛΣ Ƴƛƴǘ ŀƳƛƪƻǊ ƳłǊ ŦŜƭ Ǿŀƴ ǘǀƭǘǾŜ ŀŘŀǘƻƪƪŀƭΦ 

7. AdatbevitelΥ Ƴƛǳǘłƴ ŜƭǾŞƎŜȊǘǸƪ ŀ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ƧŀǾƝǘłǎƻƪŀǘ Şǎ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎŜƪŜǘΣ ōŜǾƛƘŜǘƧǸƪ 

ŀȊ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ŀ ƳłǊ ƭŞǘŜȊǃ ǘłōƭłƪōŀΦ ¢ƻǾłōōł ƪƛŀƭŀƪƝǘƘŀǘƧǳƪ ŀ ǘǀōōƛ ƻōƧŜƪǘǳƳƻǘΦ ±ŀƴ 

ƭŜƘŜǘǃǎŞƎ ǼǊƭŀǇƻƪΣ ƧŜƭŜƴǘŞǎŜƪ Şǎ ƭŜƪŞǊŘŜȊŞǎŜƪ ƪŞǎȊƝǘŞǎŞǊŜ όŜȊŜƪǊǃƭ ƪŞǎǃōō ǊŞǎȊƭŜǘŜǎŜƴύΦ 

 

4.4.3. !Ú ÁÄÁÔÍÏÄÅÌÌ ÔïÎÙÅÚěÉ 

!Ȋ ŜƎȅǎŞƎŜǎ ǘŜǊǾŜȊŞǎ ŞǊŘŜƪŞōŜƴ ŀŘŀǘƳƻŘŜƭƭŜƪŜǘ ŘƻƭƎƻȊǘŀƪ ƪƛΣ ƳŜƭȅŜƪ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ƪǀȊǀǘǘƛ 

ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻƪƪŀƭΣ ǀǎǎȊŜŦǸƎƎŞǎŜƪƪŜƭ ŦƻƎƭŀƭƪƻȊƴŀƪΦ !Ȋ ŀŘŀǘƳƻŘŜƭƭŜƪ ƘłǊƻƳ ŀƭŀǇŜƭŜƳōǃƭ 

ǘŜǾǃŘƴŜƪ ǀǎǎȊŜΥ ŜƎȅŜŘΣ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎΣ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘΦ WŜƭƭŜƳȊǃƧǸƪΣ ƘƻƎȅ ŜƎȅŜƴǊŀƴƎǵŀƪΣ ŜƎȅƛƪ 

ǎŜƳ Ŧƻƴǘƻǎŀōō ŀ ƳłǎƛƪƴłƭΦ 

 

Az egyed, ŀƳŜƭȅǊǃƭ ŀŘŀǘƻƪŀǘ ǘłǊƻƭǳƴƪ Şǎ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƎŀƭ ƧŜƭƭŜƳŜȊƘŜǘƧǸƪΦ  

¢ǳƭŀƧŘƻƴǎłƎ: ŀȊ ŜƎȅŜŘŜƪŜǘ ƪǸƭǀƴōǀȊǃ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪƪŀƭ ƧŜƭƭŜƳŜȊƘŜǘƧǸƪΦ !Ȋ ŜƎȅŜŘ 

ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎŀƛǘ ŀȊ ŜƎȅŜŘ ōŜƭǎǃ ǎȊŜǊƪŜȊŜǘŞƴŜƪ ƴŜǾŜȊȊǸƪΦ  

Kulcsnak ƴŜǾŜȊȊǸƪ ŀȊƻƪŀǘ ŀ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪŀǘΣ ƳŜƭȅŜƪ ŜƎȅŞǊǘŜƭƳǼŜƴ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊȊłƪ ŀȊ 

ŜƎȅŜŘǘƝǇǳǎ ŜƎȅ ŜƭŜƳŞǘΦ 9Ǝȅ ŜƎȅŜŘƴŜƪ ǘǀōō ƪǳƭŎǎŀ ƛǎ ƭŜƘŜǘΣ ŘŜ ǘǀōōƴȅƛǊŜ Ŏǎŀƪ ŜƎȅŜǘ 

ǎȊƻƪǘŀƪ ƪƛǾłƭŀǎȊǘŀƴƛΣ ƳŞƎƘƻȊȊł ŀȊǘΣ ŀƳŜƭȅƛƪ ƭŜƎƛƴƪłōō ŀƭƪŀƭƳŀǎƴŀƪ ǘǼƴƛƪ ŀȊ ŜƎȅŞǊǘŜƭƳǼ 

ŀȊƻƴƻǎƝǘłǎǊŀΣ Ŝzt nevezik ŜƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎƴŀƪΣ ǾŀƎȅ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽƴŀƪΦ.  
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[ŜƝǊƽ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎ ŀȊƻƴ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻƪΣ ŀƳŜƭȅŜƪ ŀȊ ŜƎȅŜŘ ŜƭǃŦƻǊŘǳƭłǎŀƛǊŀ ƴŞȊǾŜ ƴŜƳ 

ŜƎȅŜŘƛŜƪΦ 9Ǝȅ ŜƎȅŜŘƴŜƪ ŀ ƭŜƎǘǀōō ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎŀ ƛƭȅŜƴΦ 

YŀǇŎǎƻƭƽ ǾŀƎȅ ƛŘŜƎŜƴ ƪǳƭŎǎ, ōƛȊǘƻǎƝǘƘŀǘƧŀ ŀ ƪŞǘ ŜƎȅŜŘ ƪǀȊǀǘǘƛ ƪŀǇŎǎƻƭatot, olyan 

ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎΣ ŀƳƛ ŀȊ ŜƎȅƛƪ ŜƎȅŜŘōŜƴ ƭŜƝǊƽΣ ŀ Ƴłǎƛƪōŀƴ ǇŜŘƛƎ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽΦ 

{ȊǳǇŜǊƪǳƭŎǎǊƽƭ ŀƪƪƻǊ ōŜǎȊŞƭǸƴƪΣ Ƙŀ ŀ ǊŜƭłŎƛƽƴŀƪ Ǿŀƴ ŜƎȅŜǘƭŜƴ ŜƎȅ ƻƭȅŀƴ ƻǎȊƭƻǇŀΣ ŀƳŜƭȅ 

ŜƎȅŞǊǘŜƭƳǼŜƴ ŀȊƻƴƻǎƝǘ ƳƛƴŘŜƴ ǊŜƪƻǊŘƻǘΦ 

A kapcsolat ŀȊ ŜƎȅŜŘŜƪ ƪǀȊǀǘǘƛ ǀǎǎȊŜŦǸƎƎŞǎΣ ǾƛǎȊƻny. Az egyed kapcsolatait az egyed 

ƪǸƭǎǃ ǎȊŜǊƪŜȊŜǘŞƴŜƪ ƘƝǾƧǳƪΦ 

! ƪŀǇŎǎƻƭŀǘƻƪ ǘƝǇǳǎŀƛΥ 

Egy ς ŜƎȅ ǘƝǇǳǎǵ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘ όмΥмύΥ  ŀȊ ŜƎȅƛƪ ǘłōƭŀ ŜƎȅ ŜƭŜƳŞƘŜȊ ŀ Ƴłǎƛƪ ǘłōƭŀ Ǉƻƴǘƻǎŀƴ 

egy eleme tartozik. 

Egy ς ǘǀōōǘƝǇǳǎǵ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘ όмΥbύΥ ŀȊ ŜƎȅƛƪ ǘłōƭŀ ŜƎȅ ŜƭŜƳŞƘŜȊ ŀ Ƴłǎƛƪ ǘłōƭŀ ǘǀōō ŜƭŜƳŜ 

ƛǎ ƪŀǇŎǎƻƭƽŘƘŀǘΦ 

¢ǀōō ς ǘǀōō ǘƝǇǳǎǵ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘ όbΥM): ōłǊƳŜƭȅ ǘłōƭŀ ŜƭŜƳŜƛƘŜȊ ŀ Ƴłǎƛƪ ǘłōƭŀ ǘŜǘǎȊǃƭŜƎŜǎ 

ǎȊłƳǵ ŜƭŜƳŜ ǘŀǊǘƻȊƘŀǘΦ aƛƴŘŜƴ bΥM ƪŀǇŎǎƻƭŀǘ ŦŜƭōƻƴǘƘŀǘƽ ƪŞǘ ŜƎȅ-ǘǀōō ƪŀǇŎǎƻƭŀǘǊŀ 

egy kapcsol·t§bla seg²ts®g®vel. 

 

4.4.4. ! ÔÜÂÌÜÖÁÌ kapcsÏÌÁÔÏÓ ÁÌÁÐËĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÅËȡ 

¶ aƛƴŘŜƴ ǘłōƭłȊŀǘ ŜƎȅŞǊǘŜƭƳǼ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽǾŀƭ ōƝǊΦ 

¶ ! ǎƻǊƻƪ Şǎ ƻǎȊƭƻǇƻƪ ƳŜǘǎȊŞǎǇƻƴǘƧłōŀƴ ǘŀƭłƭƘŀǘƽ ŀŘŀǘƻƪ ŜƎȅŞǊǘŞƪǼŜƪΣ ŜȊŜƪŜǘ ƴŜǾŜȊƛ 

ŜƭŜƳƛ ŀŘŀǘƳŜȊǃƪƴŜƪΦ 

¶ !Ȋ ƻǎȊƭƻǇƻƪōŀƴ ƭŞǾǃ ŀŘŀǘƻƪ ŀȊƻƴƻǎ ƧŜƭƭŜƎǼŜƪΦ 

¶ Minden oszlopnak egyedi neve van. 

¶ Ugyan ŀƴƴȅƛ ŀŘŀǘ ǘŀƭłƭƘŀǘƽ ŀ ǘłōƭłȊŀǘ ƳƛƴŘŜƴ ǎƻǊłōŀƴΦ 

¶ bŜƳ ƭŜƘŜǘ ƪŞǘ ŀȊƻƴƻǎ ǎƻǊ ŀ ǘłōƭłȊŀǘōŀƴΦ 

¶ ! ǎƻǊƻƪ Şǎ ƻǎȊƭƻǇƻƪ ǎƻǊǊŜƴŘƧŜ ǘŜǘǎȊǃƭŜƎŜǎΦ 

 

4.4.5. .ÏÒÍÁÌÉÚÜÌÜÓ 

! ǊŜƭłŎƛƽǎ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ŦŜƭŞǇƝǘŞǎŞƴŜƪ ŀƭŀǇƧŀ ŀ ƴƻǊƳŀƭƛȊłƭłǎΣ ŀƳŜƭȅ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ƻǇǘƛƳłƭƛǎ 

ŜƭƘŜƭȅŜȊŞǎƛ ƳƽŘƧłǘ ƳŜƎŀŘƽ ƳƽŘǎȊŜǊǘ ƧŜƭŜƴǘƛΦ bŜƳ ƳŜƎŦŜƭŜƭǃŜƴ ŦŜƭŞǇƝǘŜǘǘ ŀŘŀǘōłȊƛǎ 

ŜǎŜǘŞƴ ŀȊ ŀŘŀǘǎȊŜǊƪŜȊŜǘōŜƴ ƪǸƭǀƴōǀȊǃ ŜƭƭŜƴǘƳƻƴŘłǎƻƪΣ ŀƴƻƳłƭƛłƪ ƪŜƭŜǘƪŜȊƘŜǘƴŜƪΦ ! 

ƴƻǊƳŀƭƛȊłƭłǎ ƭŜƘŜǘǃǾŞ ǘŜǎȊƛ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ƳŜƎŦŜƭŜƭǃ ǎǘǊǳƪǘǳǊłƭłǎłǘΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ŜƭǃǎŜƎƝǘƛ ŀȊ 

ŀƴƻƳłƭƛłƪ ƪƛƪǸǎȊǀōǀƭŞǎŞǘ Şǎ ŀ ǊŜŘǳƴŘŀƴŎƛŀ ŎǎǀƪƪŜƴǘŞǎŞǘΦ 

!ÎÏÍÜÌÉÜËȡ 

¶ .ŜǎȊǵǊłǎƛ ŀƴƻƳłƭƛŀΥ ŜƎȅ ǊŜƪƻǊŘ ŦŜƭǾŞǘŜƭŜ ŜƎȅ ƳłǎƛƪΣ ƘƻȊȊł ƭƻƎƛƪŀƛƭŀƎ ƴŜƳ ƪŀǇŎǎƻƭƽŘƽ 

ŀŘŀǘ ōŜǎȊǵǊłǎłǘ ƪƝǾłƴƧŀ ƳŜƎΦ 

¶ ¢ǀǊƭŞǎƛ ŀƴƻƳłƭƛŀΥ ŀȊ ŜƭŜƳ ǘǀǊƭŞǎŜƪƻǊ ŀ ƘƻȊȊł nem ǘŀǊǘƻȊƽ ŀŘŀǘŎǎƻǇƻǊǘƻǘ ƛǎ ŜƭǾŜǎȊƝǘƧǸƪΦ 
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¶ aƽŘƻǎƝǘłǎƛ ŀƴƻƳłƭƛŀΥ ŜƎȅ ŀŘŀǘ ƳŜƎǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎŀ ƳƛŀǘǘΣ ŀȊ ŀŘŀǘ ǀǎǎȊŜǎ ŜƭǃŦƻǊŘǳƭłǎƛ 

ƘŜƭȅŞƴ Ŝƭ ƪŜƭƭ ǾŞƎŜȊƴƛ ŀ ƳƽŘƻǎƝǘłǎƻƪŀǘ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎōŀƴΦ 

 

4.4.6. Norm§lform§k 

 

9ƭǎǃ ƴƻǊƳłƭ ŦƻǊƳŀΥ ŀ ǊŜƭłŎƛƽōŀƴ ƳƛƴŘŜƴ ŞǊǘŞƪ ŜƭŜƳƛΣ ŀ ǊŜƭłŎƛƽ ƴŜƳ ǘŀǊǘŀƭƳŀȊ 

ŀŘŀǘŎǎƻǇƻǊǘƻǘΦ ! ǊŜƭłŎƛƽ ƳƛƴŘŜƴ ǎƻǊłōŀƴ ƻǎȊƭƻǇƻƴƪŞƴǘ ŜƎȅ Şǎ Ŏǎŀƪ ŜƎȅ ŞǊǘŞƪ łƭƭΣ ŀȊ 

ŞǊǘŞƪŜƪ ǎƻǊǊŜƴŘƧŜ ƳƛƴŘŜƴ ǎƻǊōŀƴ ŀȊƻƴƻǎΣ ƳƛƴŘŜƴ ǎƻǊ ƪǸƭǀƴōǀȊǃΦ ±ŀƴ ƭŜƎŀƭłōō ŜƎȅ 

ǾŀƎȅ ǘǀōō ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎΣ ŀƳŜƭȅŜƪƪŜƭ ŀ ǎƻǊƻƪ ŜƎȅŞǊǘŜƭƳǼŜƴ ƳŜƎƪǸƭǀƴōǀȊǘŜǘƘŜǘǃƪ 

ŜƎȅƳłǎǘƽƭΦ 

ałǎƻŘƛƪ ƴƻǊƳłƭ ŦƻǊƳŀΥ ŀ ǊŜƭłŎƛƽ Ŝƭǎǃ ƴƻǊƳłƭŦƻǊƳłōŀƴ ǾŀƴΣ valamint egyetlen 

ƳłǎƻŘƭŀƎƻǎ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳŀ ǎŜƳ ŦǸƎƎ ŜƎȅŜǘƭŜƴ ƪǳƭŎǎłƴŀƪ ǾŀƭƽŘƛ ǊŞǎȊƘŀƭƳŀȊłǘƽƭ ǎŜƳΦ 

ό9ƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳƻƪΣ ŀȊƻƪ ŀȊ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳƻƪΣ ƳŜƭȅŜƪ ǾŀƭŀƳŜƭȅ ƪǳƭŎǎƘƻȊ ǘŀǊǘƻȊƴŀƪΣ 

ƳłǎƻŘƭŀƎƻǎ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳƻƪΣ ŀƳŜƭȅŜƪǊŜ ŜȊ ƴŜƳ ǘŜƭƧŜǎǸƭΦύ 

IŀǊƳŀŘƛƪ ƴƻǊƳłƭ ŦƻǊƳŀΥ ŀ ǊŜƭłŎƛƽ ƳłǎƻŘƛƪ ƴƻǊƳłƭŦƻǊƳłōŀƴ Ǿŀƴ Şǎ ŀ ƳłǎƻŘƭŀƎƻǎ 

ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳƻƪ ƪǀȊǀǘǘ ƴƛƴŎǎ ŦǳƴƪŎƛƻƴłƭƛǎ ŦǸƎƎŞǎΦ Iŀ α.έ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳ ŞǊǘŞƪŜ ŦǸƎƎ α!έ 

ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳ ŞǊǘŞƪŞǘǃƭ Şǎ α/έ ŦǸƎƎ α.έ-ǘǃƭΣ akkor α/έ ŀǘǘǊƛōǵǘǳƳ ŞrǘŞƪŜ ǘǊŀƴȊƛǘƝǾŜƴ ŦǸƎƎ 

α!έ ŞǊǘŞƪŞǘǃƭΦ ! ƘŀǊƳŀŘƛƪ ƴƻǊƳłƭ ŦƻǊƳŀ ŜƭŜƴƎŜŘƘŜǘŜǘƭŜƴ ƪǀǾŜǘŜƭƳŞƴȅŜ ŀȊ ƛƭȅŜƴ 

ǘǊŀƴȊƛǘƝǾ ŦǸƎƎŞǎŜƪ ƪƛƪǸǎȊǀōǀƭŞǎŜΦ Iŀ ŀȊ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ǘłōƭłƧŀ ƴŜƳ ƘŀǊƳŀŘƛƪ 

ƴƻǊƳłƭŦƻǊƳłƧǵΣ ŀƪƪƻǊ ƪŞǘ ǘłōƭłǊŀ ƪŜƭƭ ōƻƴǘŀƴƛ ǵƎȅΣ ƘƻƎȅ ŀȊ ŜƎȅŜǎ ǘłōƭłƪ ƪǸƭǀƴ-ƪǸƭǀƴ 

ƳłǊ ƘŀǊƳŀŘƛƪ ƴƻǊƳłƭŦƻǊƳłƧǵŀƪ ƭŜƎȅŜƴŜƪΦ 

 

&İÇÇěÓïÇÅË 

 

Funkciƻƴłƭƛǎ ŦǸƎƎǃǎŞƎΥ Ƙŀ ŜƎȅ ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜƴ ǎȊŜǊŜǇƭǃ ŜƎȅƛƪ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎǘƝǇǳǎ ōłǊƳŜƭȅ 

ŞǊǘŞƪŞƘŜȊ ŜƎȅ Ƴłǎƛƪ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎǘƝǇǳǎƴŀƪ Ŏǎŀƪƛǎ ŜƎȅ ŞǊǘŞƪŜ ǊŜƴŘŜƭƘŜǘǃ ƘƻȊȊłΦ tŞƭŘłǳƭΥ 

ŜƎȅ ǎȊŜƳŞƭȅƛ ǎȊłƳƘƻȊ Ŏǎŀƪ ŜƎȅ ƴŞǾ ǘŀǊǘƻȊƘŀǘΣ ŘŜ ǳƎȅŀƴŀƘƘƻȊ ŀ ƴŞǾƘŜȊ ǘǀōō ǎȊŜƳŞƭȅƛ 

ŀŘŀǘŀȊƻƴƻǎƝǘƽ ǎȊłƳ ƛǎ ƪŀǇŎǎƻƭƽŘƘŀǘΦ  

YǀƭŎǎǀƴǀǎ ŦǳƴƪŎƛƻƴłƭƛǎ ŦǸƎƎǃǎŞƎΥ Ƙŀ ŀȊ Ŝƭǃōōƛ ŦŜƭǘŞǘŜƭ ƳƛƴŘƪŞǘ ƛǊłƴȅōŀ ƛƎŀȊΦ tŞƭŘłǳƭΥ 

ǊŜƴŘǎȊłƳ ς ƳƻǘƻǊǎȊłƳΦ 9Ǝȅ ŀȊ ŜƎȅƘŜȊ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘΦ 

CǳƴƪŎƛƻƴłƭƛǎŀƴ ŦǸƎƎŜǘƭŜƴŜƪΥ Ƙŀ ŜȊ Ŝƭǃōōƛ ǾƛǎȊƻƴȅ ŀ ƪŞǘ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎǘƝǇǳǎ ƪǀȊǀǘǘ ƴŜƳ łƭƭ 

ŦŜƴƴΦ tŞƭŘłǳƭΥ ǘŀƴǳƭƽ ǎȊŜƳŞƴŜƪ ŀ ǎȊƝƴŜ Şǎ ŀȊ ƛǎƪƻƭŀ ƘŜƭȅŜΦ 

¢ǊŀƴȊƛǘƝǾ ŦǳƴƪŎƛƻƴłƭƛǎ ŦǸƎƎǃǎŞƎΥ Ƙŀ ŀȊ ŜƎȅŜŘǘƝǇǳǎƻƴ ōŜƭǸƭ ŜƎȅ ƭŜƝǊƽ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎǘƝǇǳǎ 

ƪƻƴƪǊŞǘ ŞǊǘŞƪŜƛ ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊƴŀƪ Ƴłǎ ƭŜƝǊƽ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎ ŞǊǘŞƪŜƛǘΦ 
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5. KezdŖ l®p®sek 

 

5.1. Az adatb§zis l®trehoz§sa, ment®se, megnyit§sa, 

tºrl®se 

 

Az adatb§zis kezelŖ ind²t§s§nak elsŖ l®p®sek®nt az adatb§zist¿nd®rrel tal§lkozunk, ahol 

eldºnthetj¿k a tov§bbi l®p®seinket. Az adatb§zist¿nd®r seg²ts®g®vel l®trehozhatunk ¼j 

adatb§zist is, vagy megnyithatunk egy m§r l®tezŖ §llom§nyt. A megnyit§shoz v§lasszuk 

ki az §llom§ny nev®t a megjelenŖ p§rbesz®d ablakban.  

Az adatb§zis-kezelŖ egy odb kiterjeszt®sŤ §llom§nyban t§rolja az adatb§zishoz tartoz· 

ºsszes objektumot. Ezt hozhatjuk l®tre, vagy ha m§r l®tezik, nyithatjuk meg ind²t§skor 

az adatb§zis t¿nd®r seg²ts®g®vel.  

 

 

 

Adatbázis megnyitása: L®tezŖ adatb§zis megnyit§s§hoz ind²t§s ut§n az adatb§zis 

t¿nd®rben v§lasszuk a l®tezŖ adatb§zis f§jl megnyit§sa opci·t, majd v§lasszuk ki az 

§llom§nyt. 

Adatb§zis kapcsolatok: Az OpenOffice.org Base programban sokf®le adatb§zisf§jl-

form§tumban t§rolt adat el®r®s®re van lehetŖs®g. Az OpenOffice.org Base nat²v 

t§mogat§ssal rendelkezik n®h§ny adatb§zisf§jl-form§tumhoz, p®ld§ul a dBase 

form§tumhoz. Az OpenOffice.org Base k¿lsŖ, rel§ci·s adatb§zisok el®r®s®hez is 

haszn§lhat·, ilyenek p®ld§ul a MySQL vagy az Oracle. 
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Đj adatb§zisf§jl l®trehoz§sa eset®n a t¿nd®r k®t l®p®sbŖl §ll.  

Đj adatb§zist hoz l®tre, megnyit egy adatb§zisf§jlt vagy csatlakozik egy megl®vŖ 

adatb§zishoz. Megadja, hogy regisztr§lni szeretn®-e az adatb§zist, megnyitja-e az 

adatb§zist szerkeszt®sre, vagy besz¼r-e egy ¼j t§bl§t. 

Đj adatforr§s haszn§latba v®tele: V§lassza ezt ¼j adatb§zis l®trehoz§s§hoz. Ez a 

lehetŖs®g a HSQL-adatb§zismotort haszn§lja az alap®rtelmezett be§ll²t§sokkal. 

Bizonyos adatb§zisok felhaszn§l·nevet ®s jelsz·t k®rnek. Adja meg az adatb§zis 

el®r®s®hez sz¿ks®ges felhaszn§l·nevet. V§lassza a ĂJelsz· sz¿ks®gesò, ha a 

felhaszn§l·t·l jelsz·t kell k®rni az adatb§zis el®r®s®hez. 
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Adatbázis mentése régi néven: Menti az aktu§lis t§bl§t, lek®rdez®st, Ťrlapot vagy jelent®st. 

Az adatb§zisf§jln§l a f§jlment®s p§rbesz®dablak jelenik meg. A tºbbi objektumn§l a 

Ment®s p§rbesz®dablak jelenik meg. 

Adatbázis mentése új néven: Menti az aktu§lis adatb§zisf§jlt egy m§sik n®ven. A 

f§jlment®s p§rbesz®dablakban v§lassza ki a ment®shez az ¼tvonalat ®s a f§jlnevet. 

Szöveges dokumentumba: Szºveges dokumentumba export§lja a kijelºlt jelent®st vagy 

Ťrlapot. A dinamikus jelent®s az adatb§zis pillanatnyi §llapot§nak megfelelŖ adatokkal 

export§l·dik. 

E-mailben adatbázis küldése: Megnyitja az alap®rtelmezett levelezŖprogramot ¼j e-mail 

elk¿ld®s®hez. Az aktu§lis adatb§zisf§jl mell®kletk®nt csatol·dik. Be²rhatja a t§rgyat, a 

c²mzetteket ®s a lev®ltºrzset. 

Az adatforr§s-bºng®szŖben az OpenOffice.org-ban regisztr§lt adatforr§sokat l§thatod a 

hivatkoz§saikkal, lek®rdez®seikkel ®s t§bl§ikkal. 

Kapcsolat kialak²t§sa - Egy®ni t§bla vagy lek®rdez®s kijelºl®s®vel egyidŖben l®trejºn a 

kapcsolat az adatforr§shoz. Ha a kapcsolat megny²lik, akkor az adatforr§s neve a 

Lek®rdez®sek vagy T§bl§k bejegyz®sei ®s a kijelºlt t§bla vagy lek®rdez®s neve f®lkºv®r 

betŤt²pussal jelenik meg. 
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5.2. Adatb§zis belsŖ szerkezete 

5.2.1. T§bl§k 

 

! ƭŜƎƎȅŀƪǊŀōōŀƴ ƘŀǎȊƴłƭǘ ƳǼǾŜƭŜǘŜƪ ǘłōƭłƪƪŀƭ ŀ ǘłōƭŀ ƭŞǘǊŜƘƻȊłǎŀΣ ǘǀǊƭŞǎŜ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ŀ 

ǘłōƭŀ ŀŘŀǘƻƪƪŀƭ Ǿŀƭƽ ŦŜƭǘǀƭǘŞǎŜΦ 9Ǝȅ ŀŘŀǘōłȊƛǎ ƭŞǘǊŜƘƻȊłǎłƘƻȊ ŦŜƭǘŞǘƭŜƴ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ŜȊŜƴ 

ƳǼǾŜƭŜǘǎƻǊƻƪ ƛǎƳŜǊŜǘŜΦ ! ƪǀǾŜǘƪŜȊǃƪōŜƴ ǘŜƘłǘ ƳŜƎƛǎƳŜǊƪŜŘǸƴƪ ŀȊ ǵƧ ǘłōƭłƪ 

ƭŞǘǊŜƘƻȊłǎłǾŀƭΣ ƳŜƴǘŞǎŞǾŜƭΣ ǘǀǊƭŞǎŞǾŜƭΣ ƳŀƧŘ ŀ ǘłōƭłƪ ƛƳǇƻǊǘłƭłǎłǾŀƭΣ ŎǎŀǘƻƭłǎłǾŀƭΣ 

ǾŀƭŀƳƛƴǘ ŀ ǘǀōōƛ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ƳǼǾŜƭŜǘǘel. 

5.2.2. Đj t§bla l®trehoz§sa 

 

!Ȋ ŀŘŀǘōłȊƛǎŀōƭŀƪ ¢łōƭŀ ŎǎƻǇƻǊǘƧłōŀƴ łƭƭǾŀ ŀŘƧǳƪ meg, hogyan szeretn®nk a T§bl§t 

l®trehozni, T¿nd®r seg²ts®g®vel, vagy tervezŖ seg²ts®g®vel. Itt van lehetŖs®g¿nk N®zetet 

is l®trehozni. 

 

 

 

5.2.3. L®trehoz§s tervezŖ n®zetben  

 

Ha a tervezŖ n®zetet v§lasztjuk, akkor megjelenik a t§blatervezŖ r§cs, ahol megadhatjuk 

az adatt§bla mezŖinek nev®t, t²pus§t, egy®b jellemzŖit. 
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A mezŖn®v megad§s§n§l figyelj¿nk arra, hogy egy t§bl§n bel¿l a mezŖneveknek 

egyedieknek kell lenni. A t²pust kiv§laszthatjuk egy legºrd¿lŖ list§b·l, majd a t²pus 

jellemzŖit adjuk meg a p§rbesz®dablak alj§n, a mezŖ tulajdons§gai ter¿leten. 

MezŖ fogalma: Az adatt§bla egy oszlopa. Az egyed egy tulajdons§g§t ²rja le. 

T²pusok: 

Apró egész (TinyInt)  3 sz§mjegy hossz¼s§g¼ eg®sz sz§m. 

Kis egész (Smallint)  5 sz§mjegy hossz¼s§g¼ eg®sz sz§m. 

Egész (Integer)  10 sz§mjegy hossz¼s§g¼ eg®sz sz§m. 

Nagy egész (BigInt)  19 sz§mjegy hossz¼s§g¼ eg®sz sz§m. 

Lebegőpontos (FLOAT)  17 sz§mjegy hossz¼s§g¼ val·s sz§m. A tizedes jegyek 

sz§ma megadhat·. 

Valós (REAL)  17 sz§mjegy hossz¼s§g¼ val·s sz§m. A tizedes jegyek 

sz§ma megadhat·. 

Duplapontos (DOUBLE)  17 sz§mjegy hossz¼s§g¼ val·s sz§m. A tizedes jegyek 

sz§ma megadhat·. Duplapontoss§ggal t§rol·dnak a 

sz§mok. 

Szám (NUMERIC)  Sz§mjegyenk®nt t§rolt val·s sz§m. 

Decimális (DECIMAL)  Sz§mjegyenk®nt t§rolt val·s sz§m. 

Fix szöveg  Adott karakterhossz¼s§g¼ szºveg. Ha a szºveg 
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rºvidebb akkor sz·kºzzel tºlti fel. 

Változó hosszúságú szöveg  Adott karakterhossz¼s§g¼ szºveg. Mindig csak a 

sz¿ks®ges hosszt foglalja le. 

Változó hosszúságú, CaseInsensiti

v szöveg (VARCHAR) 

 Adott karakterhossz¼s§g¼ szºveg. Mindig csak a 

sz¿ks®ges hosszt foglalja le. Nem ®rz®keny a kis-

nagybetŤre. 

Memo tárolása  Hossz¼ szºveget tartalmaz· mezŖ. 

Dátum típus  D§tumot tartalmaz· mezŖ. 

Idő típus  IdŖt tartalmaz· mezŖ. 

Időbélyegző  D§tumot ®s idŖpillanatot tartalmaz· mezŖ. 

A logikai típus  Logikai Igen/Nem ®rt®ket tartalmaz· mezŖ. 

Fix hosszúságú bináris adatok  Azonos hossz¼s§g¼ adatokat tartalmaz·, max. 2GB 

m®retŤ adatmezŖ. 

Változó hosszúságú bináris adatok  V§ltoz· hossz¼s§g¼ adatot tartalmaz·, max 2GB m®retŤ 

adatmezŖ. 

 

Miut§n kialak²tottuk a t§bla szerkezet®t, adjuk meg az elsŖdleges kulcsot! Jelºlj¿k ki a 

r§csban azt a mezŖt, melyet elsŖdleges kulcsnak szeretn®nk kijelºlni. V§lasszuk a helyi 

men¿bŖl az elsŖdleges kulcs men¿pontot. 

 

 

 

YǳƭŎǎƧŜƭƭŜƎǼ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎ ƳƛƴŘƛƎ ǘŀƭłƭƘŀǘƽΦ Iŀ ŀ ǘŞƴȅƭŜƎŜǎ ŀŘŀǘƻƪ ƪǀȊǀǘǘ ƴŜƳ ƭŜƴƴŜ 

ƛƭȅŜƴΣ ŀƪƪƻǊ ōŜǾŜȊŜǘƘŜǘǸƴƪ ŜƎȅ ƻƭȅŀƴ ǘǳƭŀƧŘƻƴǎłƎƻǘΣ ŀƳŜƭȅƴŜƪ ŞǊǘŞƪŜƛ ǎƻǊǎȊłƳƻƪΣ 

ƪƽŘǎȊłƳƻƪΣ ǎǇŜŎƛłƭƛǎ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽƪΦ 9Ȋ ōŜǘǀƭǘƘŜǘƛ ŀȊ ŜƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ƪǳƭŎǎ ǎȊŜǊŜǇŞǘΦ 

[łǘƘŀǘƧǳƪ, ƘƻƎȅ ŀȊ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽƪΣ ƪƽŘǎȊłƳƻƪ ǎȊƛƴǘŜ ƳƛƴŘŜƴ ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎƴłƭ ŜƭǃŦƻǊŘǳƭƴŀƪΦ ! 

ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇ ƧŜƭƭŜƎŞōǃƭ ŀŘƽŘƽŀƴ ŜȊŜƪ ŀƭƪŀƭƳŀǎŀƪ ŀȊ ŜƭǃŦƻǊŘǳƭłǎƻƪ Ǉƻƴǘƻǎ 

ƳŜƎƘŀǘłǊƻȊłǎłǊa. Bizonyos esetekben a lŀƛƪǳǎ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ǎȊłƳłǊŀ ƴŜƘŞȊǎŞƎŜǘ 

ƻƪƻȊƘŀǘΣ ƘƻƎȅ ŀ ƪƽŘƴłƭ ƳłǊ ŜƎȅ ŀǇǊƽ ŜƭƝǊłǎ ƛǎ ŜƎŞǎȊ Ƴłǎ ŜǊŜŘƳŞƴȅǘ ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘƘŀǘΦ !ƪƛ 
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ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇǇŜƭ ŘƻƭƎƻȊƛƪΣ ŀƴƴŀƪ ǘǳŘƻƳłǎǳƭ ƪŜƭƭ ǾŜƴƴƛ ŀ ƪƽŘƻƪ ƘŀǎȊƴłƭŀǘłǘΣ Şǎ Ǉƻƴǘƻǎ 

ƳǳƴƪłǊŀ ƪŜƭƭ ǘǀǊŜƪŜŘƴƛŜΦ 

 

5.2.4. L®trehoz§s t¿nd®rrel 

 

Adatt§bla l®trehoz§s§t elv®gezhetj¿k T¿nd®r (var§zsl·) seg²ts®g®vel is. Ez l®p®srŖl 

l®p®sre v®gigvezet minket a folyamaton. 

 

 

 

V§lasszuk ki, hogy az adatt§bl§nk ¿zleti vagy szem®lyes adatokat fog tartalmazni. 

Ennek megfelelŖen v§ltozik az el®rhetŖ mintat§bl§k kºre ®s mezŖfel®p²t®se. V§lasszuk 

ki a legmegfelelŖbb t§bl§t, ®s a felk²n§lt mezŖlist§b·l v§logassuk ki a sz§munkra 

®rdekes, haszn§lni k²v§nt mezŖket. 
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A T¿nd®r 2. l®p®s®ben a kiv§lasztott mezŖk t²pus§t ®s tulajdons§gait adhatjuk meg, 

vagy m·dos²thatjuk sz¿ks®g szerint. 

 

 

 

A harmadik l®p®sben §ll²thatjuk be, vagy v§laszthatjuk ki az elsŖdleges kulcsot.  

K®rhetj¿k, hogy  

¶ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊ ŀŘƧƻƴ ƘƻȊȊł ƪǳƭŎǎƻǘΣ ŀƳƛ ƭŜƘŜǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛƪǳǎŀƴ ƴǀǾŜƪŜŘǃ ŞǊǘŞƪƪŜƭ 

ǊŜƴŘŜƭƪŜȊǃ 

¶ ƪƛǾłƭŀǎȊǘƻƳ ŀȊ ŜƎȅƛƪ ƭŞǘŜȊǃ ƳŜȊǃǘ 

¶ ƪƛƧŜƭǀƭǀƳ ŀ ƭŞǘŜȊǃ ƳŜȊǃƪ ŜƎȅ ŎǎƻǇƻǊǘƧłǘΦ 

 

 

 

A negyedik, befejezŖ l®p®sben megadhatjuk a l®trehozott t§bla nev®t. ¦gyelj¿nk r§, 

hogy az adatb§zisban a t§blaneveknek egyedinek kell lenni. 


