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1.Szfgszerkeszt ®s

1.1Bevezet ®s

A sz8m2t. - g®pek megjelen®se el Rtt, b8r mi
k®z2r 8ssal haagnsgl2at eyl t°rt®nt . A sz8m?2
beszivg8§rg8s8val, m8&r el ®r het Rv® v §lIlt b&r
ezzel egy¢tt megnRtt az 1 g®ny a professzi
elengedhetetlen, hogy rendelkee n az ember az al apvetR
i smeretekkel. Tanul m8nyaink al att tapaszt
megl ®t e (beadasdakdddIlgpaxzaat ok ®sz?2t ®s e, st

| ez 8&rwat8sel sR dol gunk @®sgey, °ann® lte tnriaapf haSi anykkb®asr
speci 8l is kive®s el tmy o mtl atektitntfveer m§8ban f oga
Az el sR sz°vegszerakne sjzetl R ngtz onfetgv eErl elcX 78
k°vet teenl 9& 9 Wo r d-$dnanegjelerd a Ni@dB@Et Word.al Ezek a
szoftverek mai szemmel n®zve kezdetl egese

ny omt atpmtetk k@@ gf el el Ren aa fdaknme&rsthiomot r €

billentyTkombingci -t kel l ett beg®pel ni
sz°vegszerkesgh Rk nm&g | Alzenlt9 Word 3.0 vVvisz
fel haszns8l - i i e®n yealRetz R( Halnked 2 rv&d i s re

tartal ompsegyz®keredet)Ez gaeneeB82ini , m§t ba pr
sz°vegszerkesztztk csoportj8ba tarto
Megjelen®s¢k -ri 8si el Rny° kkel j 8rt az
kiemelve:
T Lehet Rs®g hibajav2t8sra el g®pel ®s eset «
T Egy beg®pelt sz°veg tetszRleges sz8mbar
T A sz°veg tetszRlegesen t°rdel hetR ®s fc
T A bevitt wz°Wgg ab &ramsizin 81 hat -, m-dos?2th

12A sz°vegszerkeszt ®s al apj ai

A sz°vegszerkeszt ®si i smereteink DbRv2t ®s®
egyes sz°vegszerkesztRk fajts8g8ival -®s | el
professgidn&dsser keszt Rk, il etve ki advs8r

tekintjck §t.



EgyszerT sz°vegszerkeszt Rk:

A sz°veget csak beg®pelni, | aettNeani , n
volt |l ehetRs®g a bevitt sakkbr@agof ol m§8b§s § e
kombin8ci - kkal, de el ment eni csak a sz°©°\

progr amok: Mi cr os @dmmandee Edgrg stbt t ©° mb, Tot al

Professzion8lis sz°vegszerkeszt Rk:

Lehet Rs®g van a sz°veg form8zK®mBelaet (I
8br8kat, t8bl 8zatokat 8gyazhatunk a sz°vec¢
ker es®s, csere, helyes2r8s ell enRrz®s, st

Word, OpenOffice.org Writer, stb.

Kiadv8nyszerkeszt Rk:
Nyomd8k k tiasensg8l | §k. Knyvek, Yaj S 890Kk
t°rdel ®s®rk®snyo@sae &l Ral masTeshkatwt.t ver ek,

A sz°vegszerkesztRk t2pusainak 8ttekin
al apj 8 uHtokwnentumhed I®p2t ®s ®v el !

1.21Adokumentum r ®s zei

Elﬁf'ej tavolsdga alap szeélétdl
| Felzd margo

Tk
s waia I t : | Jobb marga
Otes ] . Fejléc
- “
i szovegtikos :
Bal ma:rgniu/j . !
| Lalge | | Ao meres
S I/
1
1814k téwaladza alap azélétsl
1. 8bra: A dokumentum r ®szei



T Marga: | ap sz®Il ®n cresen hagyand- S8§v
k°rbehat 8rol - r ®s z . A |l ap sz®l| ®t RI v al
seg?2ts®g®vel

1T Fejl ®c,a If&®HdIs@c :®s al s - marg-k r ®sz®ben

ol dal as dokumentum eset ®n, minden ol dal
meg (oldalsz8&m, szerzRn®v, mTc2m, d§tur
T L8bjeggzestz®ovegteekor alj8ra a sz%vegt
sz°vegr®sz (haszn8l hatjuk p®l d§ul hi ve
stb.).

1 Szakaszza dokumentum | egnagyobb °n8l Il -an f
marg-k, fejl®c, | 8bl ®c.

1T BekezKd®s: bekezd®st evi®gj e? z°(tAA Ehel yezked
mondat okb - | gl 1l -, °ngll -an form8zhat -
sork°z, t®rk°z, tabul 8tor, beh¥z8s, stk
1 Karakter: a | egki sebb form8zhat - egys®g, me
stb. Be8ll 2that- t2pusa, st2lusa, m®ret

1.2.2A dokumentumk ®s z2t ®s f ol yamat a

A dokumentumk®sz?t ®s nem t Yl bonyol ul
szerekh®mk2t eni a munkS8nkat, ®r demes bet s
| ®p®sei t .

Sz°vegszerkeszt R program ind2t8sa
Sz°veg bevitele

Dokumentum mentnpse (f ol yamatosa
Tartalom el l enRr z®se

Dokumentum for m8z8sa

=4 =2 4 A4 A -

K®sz, form8zott dokumentum ment ®se, nyc



123A sz°veg bevitele

A dokumentumk®sz2t®s el sR fontos | ®p®s
hg§tt®rt8rr-1 val- - beol vasS8elsa(lmbsBlghs d atp®s
vagy egyszerTen beg®pel ®ssel .
A g®pel ®snek megv amelyekdffonmszbetarthnank.s zab 81 yai ,

f Csak Y bekez @E@esbhielzl ehmatsyzTht8.l j uk

T A bekezd®s ehterbiglazént€pgBErlmel yett hasznglj

1 €r 8sgleRtetk ne haszn8l junk sz-k°zt, hanen

T Sz-k°zzel ne igaz2tsuk a sz°veget, has:?z

T A gondol atj el el ® ®s m°g® is kell sz: k¢

T A nyit- z8r - -jel el ® igen, ut8na viszont
kel l , szto®imaiwgien, kiv®ve, ha 2r8sjel ko

Ezen szab8lyok betart8&8s8nak el mulaszt §
nem mind ®szrevehetR) g®pel ®si hinbldgnak sz

ki fogg8stalan munk8nkat i s.

1.2.4Programi nd?2 t&gmayi tm8s, ment ®s
Az OpenOffice.orgiagyemegslen fetPrgshed®R

i rodai programcsomag. Ennek a programcs
sz°vegszerkesztR szoftver. A Writeml|l negaq el
sokak 8l tal i siméezt Microsoft Word
Az OpenOfice.org Writer elind2that-:
T Start me n ¢ , Mi nden progr am, OpenOf fi
meng¢pont b |
T T8l ca, OpenOffice.org gyorsind?2t- ikonj
T Asztal on vagy b§8r mednyb bnmad p peSlbrRahn? vjoahtb heeg
bj, OpenbBDafwvmgniparanccsal

10



E4jl Szerkesztés Nézet Beszirds Formdtum  TAbldzat Eszkizék  Ablsk  S0ad

!1-5—_@\. Haa@ Y o- 4 SE-PFEZcEm1Q G,
|Alapérlelmezell L&d”ﬁmesNewHuman MHTZ M| & .ﬂ A ﬁ ¥ &' E o .
. e S ) 5 16+ 17 .

WM 12 13 14 15 1 18

L C1 W Tp 25034 B BT B

— Meniisor EszkGztarak

Vonalzok

Munkaablak

3 I m
Oldal 1 /1 Alapértelmezett Magyar BESZIR  Egyszeies OO0 | @——&—— @& 100%

3. 8Mrparrogramabl ak r ®szei

Az OpenOffice.org Writer kompatibilis a Microsoft Wedde | , ol 'y m:- don,
megnyithat: -ak velbenedmealtRz et DN i Wdred ve LC
dokument umok. Emel |l et t a dokument umok
haszn8l hatau nNMS Wo°rzdt ¢fkor m&t umai t i s. A Wr it

f8)1 for m8§t ums§t (ODT Op eapobDbarcaitmte RIt ) £ lag getl ]
v8l aszthatunk t°bb for m8t uwme gkye¢zke | f iigsy.el & n
dokumentunt o v 8ebvbézeth aszn 81l at §t .

Ugyan az OpenOfficeWritck ® pes megnyi t ni a Microsoft
ez ford2tva nem igaz! Dokumentumunkat meni
Export8h&sp®&mD&nccsalhogya ePDhEe fedm8j gk csak
tovs8bhbi szerkeszt ®s et umamklae h eetl m@gda h.et Pg ku
ehhezv 8 | a sas zRu&j | men¢, Export8l s parancs§t,
XHTML f8j1l form8tumot .

A sz°vegszerkeszt ®si al apok, val amint e
ut Emnkr ®t p®l d&n Rdh e,shagy ilyen ihasznosak dehegnBkz
sz8munkra ezek az inform8ci - k. N®vj egyKk 8
tekints¢gk 8t, hogyan!

11



1.3.N®vj egyks8§rtya k®sz?2t ®s

Egy sz°vegszerkesztR program nem csak
haszn8l h&ti s,ebbarferm¢l et T k®pes, sz°veges a
K®nnyen k®sz2?2thetg¢nk magunk IS megh?zv.
n®vjegyk8rtysgt.

Egy ilyen n®vjegyen 8ltal8ban szerepe
¢zl etek eserttRdlie nEnghketvaas aadat okat kel l e
teh8t form8znunk egy adott terg¢ il eten. TO |

van b2zva.

Vegyé¢k sorra, milyen ismeretek szigks®geselk
! T8bl 8zat | ® rehoz§sa

! Bekezd®sf or m§z§8s

T Karakterfor m8z§8s

T Nyomt at 8s

1.3.1T8bl §8zat ok

Ami kor n®vjegyet szeretn®nk k®sz?2teni,
egyszerre kinyomtatni (de Il ehet, hogy nem
t 8bl 8zatot haszn8hmasazkosEset Sbk Bawjulka z ®retr t
8l 1l 2tani a mBreteklkitl ®s egysbuejulke Vagm8kapli
Hozzuk | ®tre a t8bl §zatot, ezt t°bbf ® ek ®y

T A standard eszk©zt8&ron ta__t‘é e t 8bl
ny2lard i hktva a megjelenR n - 8cson
t 8bl §8za@.8§mMPapt ®t
T8bI| BermBeg YrrBagdT 8bl §zat .par a ]

H
Beszie 86§bl.8zat ] 4 bra

T Ctrl +F12 billentyTkombingci -val

A megjelenR panelen bes8l 1l 2t havalgmink a soc

hogy legyere ker et vagy sem. A n®vjegyks8rtysgk
oszlopra ®s °t sorra |l esz sz¢gks®genk a | oag
vagy t°r°l het¢nk oszl ojpokada B®SblsHgyamk ame n &
Eszk®°zt 8r seg?ts®g®vel. A vonal z:-kon tud
magass8gs8t . Ha egyforma k8rtyS8kat szeret

12



formgzhietve kit°lteni, mert a m8sol §ssal
S, A megjTeSlbeldFe ak° zT &b | §8zat pankapdonsu8gak fc
t 8bl §8zatunkat . A m-dos2t8s mindig csak a
cella, sor, oszlop vagy az eg®sz t &bl a).
ASeg®f yleke kattintv@a®lbye §ell Adrechds ®WRagy
melyik oldalon legyen, illete ne legyeni, st 21 us 8t( a®ss zexg®n ®t me gl
k®s Rbbi f el v AgH8stttf®&Kkl°rneny ¥ ®p ¥y e nN®vjegy¢nk
v8l aszthatjuk ki a f el k2smgl tk ®pz 2breeskzb/iR 18,s 8ir |

jelenti, hogy a kivs8lasztott k®p | esz a n
poz2cion8l ni kel l , 1tt h8rom t2pus k°z¢l
1T Poz2axik®p az eredeti ar8nyaiban jelenik

T Ter ¢bhek®p ny%¥ tva jelenik meg, kit°ltve
1 Mozak:a Kk ®p ne®regd®riyai ban jeleni k meg, de
ter¢l etet.
Ami kor m8sol juk a cella tartal m§8t, akk
cell 8nak szeretn®nk wugyanazt a h8tteret, &
Lehet Rs®g van a t&8bl 8zat <cell 8in bel ¢l
Yaj b - 1P f el osfzetl8oss8zrtaa niE hkh2evz&8 nat cel | 8ba 81 | 1
eml 2tett m-dszerrel el k®sz2tjg¢k a cell 8§n &
Viszonyl ag ritksn k®sz?2tg¢gnk t 8bil 8zato
kifejezetten erirte8hd 8z @t kaz eghyBERIDfttt at §NEIr§

m8sol hat - ®s be8gyazhat- a dokument umba.

132Bekezd®sf or m§8§z$§8s

A t 8bl §zat el k®szg¢l t ter mPszet esen
megvs8ltoztathatjuk a kin®zideeB®t neK®°yel kat RI
mi nt beg®pel ni §sat , necvlemet b®sosa:z el ®r het Rs
kezdj ¢nk Ya] b eEkterz 1 ®s tme ( ¢ s sc¢ésmakk 2 gy fogju
megf or m§zni a n®vjegyk8rty8t. A beg®pelt
rszbRI tevRdi k °sazaktkekKo®zdB8zf8cr M8z 8s ®s

Ahogy arraaneveisutad, bekezd®skoirm§28§ssbakkazd®se

(t8vols8g a bal ®s jobb marg-t-1), t ®r k¢
t8vol s8g), Sor a4, nakk®-z\Rpgye? § b pdivas(dargkritzas r it

v®gezhetj ¢k el

13



A kijel°lt r®sz form8z8s8t t°bbf® ek®pp i ¢
1T Eszk®°zt8r seg?2ts®g®vel,
T For m&§mem¢sben, illetve

T jobb eg®r gombbal el Rh2vott helyi men ¢ n

Beh%z§s
A beh%z8sn§gl adhatjuk meg,s zh®ovgeyg ¢mikl yjeonl
i1l etve bal s lan@ritkee &l Infatrhga tkjtu k ,a vtaz2 pus8t, a

vagy a f¢ggRsorokat.

1T EIl sR sor beh¥z§8s a: bekezd®sek el ej ®n h
beljebb kezdRdi k az alatta | ® Rkh°z k®g
T FéggRrok: f el sorhd Ssm&iza t els isastialSshdatiS |
beh¥%z8sn§l kezdRdi k, a t°bbi sor a mor
kezdRdi k.

T T®kr k°z, sork?°z

I tt 8l 1 2thatjuk be, hogy menny.i hely
(k®ppontban), i1l etve azt, hogy mekkor a
(szimpla, m8sfeles, dupla vagy megadhat unk

lgaz2t 8s

Az igaz?t8ssaPPsasd&i qaiehdkt abekegdhoz vi
8l 1 2thatjuk be.
N®gyf ®l ¢ eihepd B S

Balra z8rt: a bekezd®s minden sora a be
M Jobbr a zZ8rt: a bekezd®s mi nden SsOor a a
hasznos).

1 Ko z®prebekezd®sa mi nden sor 8§n8l -®sg ybaanla n i
oldalon is.

T Sorkiz8rt: a bekezd®s minden sor8nak mi

Meg) eg¥lzl®szattok eset ®n a cella sz®l ei hez i

EEEE

14



Sz°vegbeoszt §s

Be8ll2thasguBsaz®sel a8hak mi k®ntj ®t. Az
sorkizgrt il gaz?2t8st haszn8l unk, hi szen 2g
Ezen a f ¢ElyenaAR&p ®sp o ht: ittbowlaraarg§s ahdas §bt °r ®
ol dal r a, i Irl¢elt vee KkrawseStbkeaz Fkesz®°vegr ®sz) bes
ToOr ®s pPeg oithe BE,r ®smpmeomdgpontj 8b-1 is illeszth

A Bekezd®s egybkkot ahag§znag8l atos, amikor
|l ap alj 8n§l vagy @l dckeelrteolrj®@snn @ begklye’zidt®osla dva
k°vet hepBdelg azt jelenti, hogy egy ol dalr e

Az 8rvasaorbekezd®snek az a sor a, ami e
ol dal t °fra@stng®hkd,ioga a z , amel y aaz ko lvdeatlkte®zrR® sonl @
Kezel ®s ¢k be8l 1 2t §8s8val el ker ¢l het Rk az il
Amennyi ben bekezd®s¢nket IS e g @lkeryl €knn ® n k
tehetj ¢k meg, be8ll 2thatjuk a szeg®ly el re

1.33Karakterform8z§8s
A kijel©°olt karakterek t2puss§t, me®r et ®t

megvs8ltoztatni az el Rh2vott abl akbhimn. A
el kezdhetj ¢ k:

1T Eszk®zt8r seg?ts®g®vel,

T For m8§mem¢ ben, il 1l etve

1 jobbeg ®r go mb b al el Rh2vott helyi meng¢gn ker

A megj alaleanlR] 8§ n egy sz°vegdobozban | 81t
mi ntamondaton. Az elsR f¢glon FRAKRDROMD eI |
Al 8hysz®sta m®ret®t (a mretet k®ppontban &

Times Mew Foman w12 w @E ﬁ &.‘

Me gj edfyizg&se:l j ¢nk r §, hogy nem wugyanakgk

ugyanann§8l a k®ppontsz8§mns§gl . Ez nyomtat 8§8si
lehet.

ABet Thdte§Smk §l IBathhtguknbdte, ai | | et ve a
al 8h¥%z8s t2pus§t. Amennyiben als:?dwadagy fel

aPozz2fgil-°n §I IE,gtyh gpt@ lAutke tbiem®r ent®e e1 T, bet Tt 2|
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New Roman, vagy hAzdszmle! | ®&i1 €t bpunan&ea®vE| hat
160s f ®l k°v®res,a @z oeslz® r§heestlRbse® glenk® rpeetdtiegl 8k ®

Ezekkel az i smeretekkel, megform8zhatij
vanamel yi k k°z®pre i-gatitetive tHal vani gabdbt
fant8zi 8nkra van b2zva. Term®szetesen csa

mert a m8sol 8ssal az is 8tm8sol -dik a to°obt

134Ny omt at §s

Az el k®sz¢lytska®zjee @y h®ntk kd m§jolmnh gt ni
Ny o mtmd r8tsj 8 n svzakg’yz t &8z oNBy otns lle@hhdhsiletvea Crtl+P

billentyTkombingci - -val i s mergd erhed j m&gn @t
nyomt at 8si k®petF3mameglke patraln&Isj8uk .i sA anyor
form8tum | 8t hat -, a mi a kinyomtatott dok
dokumentumot lapdzat j uk, ki nagy2thatj u®s aeljiobbd? tl Bd
a nyomtat §8st i s. Az ¢tRmPrzat tPehH®t &k go
dokument umhoz. Amennyi ben megfel el a doku
nyomtat 8§s funkci -t v8l asztva m®g nem ind
be8§ll 2t8sait kell elv®gezn¢gnk.
Hyomtatas E
Myomtatd
Méw ticrozoft Office Document Image “Writer Vl T ulajdonzagak... J
Allapot Alapértelmezett nyomtatd; Feasz
Tipus icrozoft Office Document Image Witer Driver
Hely ticrozoft Document [maging “writer Part;
Meqgeayzés

[ ] Myomtatas f4jlba

Myomtatazi tartomany bd dzolatak,
(®) Dsszes oldal b dzolatok. zzama 1 o
) Oldalak 1
E] 3 Levalogatas
Kijelolés |_1|ﬂJ |_1|HJ =

—a— - -

6. 8Noyroamt ablalg s

! 20092010EKTF Tan®$ mginysgaszabglyzata
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Ameg el enR (ath.| ediRes=a® °r a nyomtat -t kel
|l ehet R§Pgba nyomzatagsrgelenti, hogy egy
el mentj ¢k a dokumentum | mage f8j1j 8t, an
megnyi t 8§ wdunkrki@ybnktatni. ATul aj d ognosntbg otke gny om8s 8§8v a
abl akban 8l 1 2t haillgtve&zt bbogy &l Hal m@pggt ée kvl
a kinyomtatott dokument um. Az Bpobmkatad si-
tart oA&esgthena¥ s s z e ggooanbdalan 8kihag ed $dkwemeghat §
oldalakats z er ek in®ynd&mt at ni ,OldalaBgambBauk Az sz°vegd
2rhatjuk be a nyomtatand:- ol dal vagy ol da
ke I el v8l aszt aand h aat jswk8 neozkta ti.s ,Metpgontajuk ane n n y i
dokumentumqt ez al apesetben egy po®IB&&HIyl 2 tA8 s
gombra kattintva egy % abb ablak jelenik
(k®p, t 8bl §zat misttb.i)tt®sv 84 asz®that vakaki

ol dal ak nyomt at 8s 8t (ez akkor hasznos,

nyomtatni).
Most , hogy megi smerkedt¢nk a n®vjegyk:
Af og8§sokkal o, egy szgisnzteRnk esgé ®WsihapPhoda

°n®l etrajz el k®sz?2t ®se.

14¥n®l etrajz

Tanul m8nyaink befejezt ®vel az el sR dol
egy szakmai °n®l etrajz el k®sz2t ®se. Nap]
nyomt at ott djogkm8bhn atodan®ternef rankdth.b A
tal 8l hatunk sabl ont =?2arzj uekl kK®®Fz et ®a®Phemi (ke
ell en®re nek¢gnk kel megal kot nunk a saj §t
k2vgl a k°vetikkesz®R) eisxerker et ek sz

7T kBp besz¥ir 8§8s a
7 fel sorol 8s

T hel yes2r8s el l enRrz®s

141K®p besz¥%r 8sa

Nem csak az °n®l etraj zban kel l k ®p
dokument umbalehetszg e mk ks ®g®sr e, magyar 8zatr
eszk®z egy k®p. @&Emysdgk | f &lievsSll agsezd oma g kar §
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mi nket. Lehet az egy mTv®sz al kot §sa, eg
fol yamat 8br a.
A beszYar §8shoBe svBYrageke®pme&kn ¢ap o n tH eSsnz8%Ar §&

f8jpbarancsot. Ekkoralalz- 2y Rulgirv §ladd atklbatnj u k
k®petMegAygamMls megnyom8sa wut8&n a dokument
ki vs8l as,zvtaoltaami k ®pa k®p eszk®©°zt8r. A k®pet
vonszol hatj uk, vagy a z°Il d kiisgar®g hadet a
ugyanazzal a m-dszerrel, mint,kd® zRgpk ez &g €}

A megjelenR eszk°®zt8&ron n®hg8ny al apbes8l | :
8l 1l 2thatjuk be k®p¢nkon a®lleasttd®gR aARZaji, sy &
ablakbanb e 81 | 2t hat juk a k®p sz2n®t ®s 8§t 8t s

meng¢sor al atti eszk®°zt8ron | 8t hat - k ®p8r on
kerbefuttat8snak m-djait, melyek az al 8bbi
T Nincs k©retkekfout taatk8®gp: k®t ol dal 8n ¢res h
T K°rbefuttat §8s mi nden ol dal on: ekkor a

sz°vegben
T Keresztg¢l futtat 8s: ekkor a sz°veg a k
n°vel ®s ®vel ®rhetR el, Iptlty | 8t hat - v§

AFor mSmamg®men¢ ,pontj 8ra katti nbaveag ®nllggy a
kattint8&8§ssal®pheavbatvieeRRaaBKak, ahol r ®s:
form8zhatjuk a k®pet.

Ezek a hakgkbkOkh ¥Xag9negyc¢cattils fal g@aRena,z |
st2lusban szeretn®nk megjelen2teni a k®pet

142Fel sor ol 8s
A k®p besz¥iar 8s8val megl enn®nk, k°vet ke:

el RzR munkahelyek | ist8ja. Ehhez felsorol!

haszn8lrumlk8 §te,] smert 8ttekinthetRbb®, ®rthe

Fel sorol 8s ®s sorsz8moz8s elind?2that.:
Eszk°zt8r ikonjaival

For m8neunng. b R
T Jobb eg®r gomb megnyom8s8val el Rh2Zvhat -
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A MegjelenR ablakban kiv8l aszg§maz § sk,

szeret n®nk haszn8l ni ®s az el Rre meghat
Kiv8l asztva a megffedlel aRtl, i S8§ rEkitef bl it khicket tj kK ¢
l e¢t ®s ®v el hozhatjuk | ®t r e a k°vetkezR |

fel sorol §st az eszk®zt&ron vagy egyszerT

folytathatjuk a sz°vegbevitelt.

143Hel yes2r 8s el l enRrz®s

A sz°veg bevitel ®vel el k®sz ¢l t ¢gnk. £r d
sz°veg nyel vt antr dljeanegeden@®nialt e z ¥me®rh ef el t ®t
okoz probl ®m8t. Nagyobb hd bkkikesden ®gimg &l s £ i
hos z% ®s apr - -| ®kos munka Wenhhertg b g ®p 2dtod tgt
el | ein@is.z R

Helyesiras &s nyelvthelyesség: Magyar

Sziveq nyelve e Magyar v
Mincs a szdtarban
A megjelenitett szoveq Forazhatd, menthetd, Gjragépelés nélkil | I Mellfizés eguzzer I
felhazznalhatd. Il =
I kindent mellidz I
™ I Hozzdadd: I
Javazlat
forrazhati ~|
farmazhatd I
m-:urazhafu:u l Mindet czerél I
forszhatd
fl:lrmulalzhatln - el I Automatikuz javitas I
Myelvhelheszég-elendrzész
l Sigd I l Beallitazok... I Wigzzavonaz l Beziraz I

7. 8br a: H eell yvehse?l ry8ess sGsg eyl | en Rr z R

A helyes2r8s ®s nyelvhelyess®g ell enRrzR
1T AzEsz kfhefA kKb RI

T Hib8s sz- felett el Rh2vhat- a helyi me r
1T F7-es gomb megnyom8s8val

El ind2t8s ut8n a programela®khaleddva ch
jel ol ¢nk ki semmit , akkor az eg®sz sz°%ve
nek¢nk az 8l tala hib8snak v @Holtkimaradtakaa k at |
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2r 8sj el ek . ablakbanbeeg8jlellaetnhRat j uk aangdll ,e nREDMAt
magyar k°z¢l v8laszthatunk.

Ami kor a helyes2r8s el |l en7Rr zbAha fbe§lss Rs
sz°vegdobozban a ihpibr8oss snaoln dkaiteorbelzv8eh | & kibiam
pedig a javasl atokat a hib8s sz- cser ® ®
v8l asszuk ki a megf €dered dRmb o®&s. nAynoenmjnuyki braeng
ol yan mondatot K i szeretn®nk | avMindeni |, am
cserl @hiet Rs®get. Abban az eset ben, h a ne
el | enRMezl@sRz Ry oendpy smegm y o m8 s § v Mindett o Imetl d tRIza t
opci - v8laszt8s8val a tal 8l ati l'ist8b-1 a
hi s&s szerepel

ABes8l |l go®bokl att egy Y atbebl yeebsl2brkESmsRe I ® R
g®pel ®sd k®sAtNamybet Tvel kezdRdR ®@pynetakk e ¢
mi ndenk®pp ®rdemes kipip8Ilni (el m®l etileg

hagznose | | enRr i zni ) . Aengeyn nsyzi-bte ns zcesraekt ne®Rgnyk | a v ?
hel yi men¢ben (jolutegdt g @mm)y jzp@®bet&aaz eAe
ltt a Writer 8ltal felk2n8lt szavakiak?©®zg¢l
hibg8s sz-t, 2r8sjelet.

15.Receptes k°nyyv

Eddi g megszerzett tud8sunkat ki bRv2tve

dokument umot IS k®pesek |l esz¢nk Bk®szz2ten
me | | &kelreets)zt ¢ | bp ezékbeadmerdtekhezaEye | yen k°nyv ol
fel sorol 8§st, k®p et , megform8zott sz%veget

el k®sz2teni

Eddi gi i smereteinken t%¥% a k°vetkezRkre | e
1T Sz°veg besz%r 8sa
T L8bjegyzet
T £l Rf ej, ®I RI &b
1T Tartal omjegyz®k

T Oldalt°r ®s
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151Sz°veg GdeszYar 8s

Egy receptes k°nyvn®l , de sok m8s hel y:
m8&shonnan szerzett sz°%°vegr ®szt jel en2tsg¢r
mar adv a, egy el ektroniyken it erevedl drent &I &gt
recepteket szert n®nk a k°nyv¢inkben bemutatni. Eze
k°r ¢l m®@nyes. Erre aAm@gklgysikzes ib®sn- dszer

A m8sol ni k2vgnt sz°%°vegle®ewdt aaz 8 § ®a l
jel°lj¢k ki, majd a | oRh? veog ®r ghoenhbyszuinargenny¢obni
M8sof8sakci -t vagy Ctm+gobrjlulke ning § k et . Ekkor

sz°vegr®sz a sz8m2t- -g®p vEwgeltd@HiiBANE&SkKE®RS
Szer krasmBie®d |peosnzttj®Bsv @til+Vba d Yy eait y§F&iombal ®r he
Ennek megvannak a hS8tul ¢t Ri i s, mert a be
t°bbs®g®ben m§r form8zott ®s probl ®m8k a-
dokumentumunkban. Ennek &kkekmpbm®ga&8shweigtet t
beil Ipeosnztj&st . Ekkor egy ablakban kivsglaszt
n®l k¢gli, nyers sz®veget szeretn®nk beill ec
saj 8t 2z ®s¢nk szerint m-dos2thatjuk.

152L 8bj egyzet

Sz°vegszerrkveagyt ®®p pseor 8r eceptes k°nyv Kk
tal 8l kozunk olyan helyzetekkel, avagy k o r e
p®lI d&Ul szeretn®nk te¢gntetni egy 1 d®zet Sz
Ezekben az esetekbé&mjéagyzeeg2ts®genkre a

A besz%r8shoz vigyé¢k a kurzort a megm
vRe®g®r e, ma | Be svyBhmdlgsssdbuk gy zet ek pBy an®gRgéegy:

megj el enR abl akban be8l |l 2thatjuk a S Z 8 m
Vg egyzretede n ®rsk beszYrni (a v®gj egyzet é
| §bj egyzet azablaked alMfn@sp8&uakn A8that - -vEg v§
ut 8n egy ¥%gynevezett horgony, ami al ap es¢

a sZEgFmutzBImi mel |l ® 2rhatjuk a magyar 8zatot
| 8bj egyzet mi ndig annak az oldalnak az a
(kivs8§gs8s, oldalt°r®s eset®n is).

’L§bjegyzet: a Lap alj8&n tal&glhat- magyar§gzat, hiv;
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153£1 Rf ej, ®| RI §b

Egy i g®nyesen el k®sz2t et ttartdlmazaa,rhahamt um n ¢
k¢l °nb°zR inform8ci - kat I S . Vannak esetek
mi nden ol dal 8n szeretn®nk felitlsnt8ant,nis zwal:
neve, daz®InRf esjit bmi ndarz &I Rad I8 ket lentiael jd @M, arledy j ¢
sz°veget jelenti

ABesz¥Wre®gben v8laszthatunk ®I Rf ej vag
beszYr 8s ut8n a kurzort hagyjuk az ®I Rf.

szeretn®nk oltds zmerzmitukaB®saz#@ I8s ZRov at 8§t . | t
al 8bbi mezRk besz¥r 8sa k°zt v8logathatunk:
T D8t um

T 1dR

T Ol dal sz8m

T Ol dal ak sz8ma (a dokumentum °sszes ol de
T T&8rgy

T C2m

T Szer zR

T Egy®b mezR (itt egy ablakb-I egy®ni me z
Az ®1 Rf ej bebhe sRrd &RIt8 brheaz Ritd j wy dmhugn8zni | mi nt
r ®s z ®t .

154Tartal omj egyz®k

Egy k°nyv akkor teljes, ha tartal maz t
§ttekint®st ny%h tson a t8rgyalt t®mak®©°r?°kr
a dokumentum eitktrdbje®@r &« ®sZ22t@@Wr,nk tartal omj

mi nt a c2msor blkozlhasttugnka . | @&2rnmes omagunk i s,
tartal maz el Rre el k®sz2tett czZmsorokat |
megj el en2teni k2 v8mnrntmab ek?2emd®rsrcglmeket mE&mgzyu
Ezut8n a kurzorral 81 | j upnakh oar ad cak ut naernt taul nobg
Sszeretn®nk besBlrsrzivaer €yl RPKk2KkKkmeang, ywzo@®k g kst
ekkor egyJ e gy z ®k b e gablakie®rikameg.A b a | ol dal on | §:
tartal omjegyz®k mint§8j 8t , a jobb ol dal on
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Jegyz®k Ir@vatbae vbazx8isna8 | i 81 62t habh Puk be a ta
m®|l ys®g®t (a tartalomjegyz®k | m®logyga®Pge az e

15501l dal t °r ®s

Nagyobb terjedel mT dokumentumokban, tal
egy sz°vegr ®szt k¢l °n ol dal on szeretn®nk
megtehet n®nk Ygy i s, h o g y Enteeekkelfallapg 1¢jk8 iag ,t e
de amint ezt m8r fentebb eml2tett ¢k, ez g
I's okozhat. Ezt a probl ®&m8t tudjuk prec?z
tenn¢gnk, mi nt a bekezd®sBe®gie @@Idg8d Il tn°% r Ras k
pontj8ra kattintani ®s itttmegz ePédplblk°mrn®d
esetben is, ami kor hasg8bokat Sszeretn®nk e
Has8bkeit ®stv 8§l asztanunk.

1.6.K®r d R2 v
Nem csak hivatal os heleynadkRam& dcGalr&8hhkh ®r k

olyan helyzetekkel, ami kor egy Il evelet,
szeretn®nk Ki nyomt at ni vagy el k & ¢dlelnn . I
szem®Il yr e s2znaebzontit ahne sm&@sgacfl & r mdt s § Qo ® b m®mhk a
megol d8s8ban ny% t seg?ts®get a k°rl ev®l
egy c¢c2mlist &t°r ®s v @Gd & WentdsR®g ®v e | az egyenkod
egyszear ®sbgyorsabbarem®tlyatusk ab®t it e dok ume

Egy k®r d R?2 v p®l d&8j 8n kereszt ¢l megn®z
el k®sz2teni . Eddi gi tud8sunkon fel ¢l a ko
1 Has8bok k®sz2t ®se

T K°rlev®l | ® rehoz8§8sa

l6.lHas 8bok k®sz2t ®se

Amennyi ben a k®rdR2v¢nkben r°vid k®rd®
SzZ®l ess®g®t ) ®r demes a sz%veget has8bokr e
sz%veenge | | et t mut at - sabb is. A sz°%vegszerk
beke zd®s has8bokra tagol 8s8r a. Ennek el ®r ®s
has8bokra szelni kév@athe m@sBtmelko mppodt jaS8r ¢
kattint ani ablakbanb esSIIRW®grh-at j uk, hogy hs8ny fe
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bekezd®ate,gaidlhlagtf wk a has8bok egym8shoz va

a v8laszt-vonal at

162K°r | ev ®I | ®t rehoz 8s a

Az el k®sz ¢l t k®r d R2 v megc? mz ®s e k°vet
k®sz?2t ¢ndukeaezEs z ¥ e ake® r | e v @barangsot.dERkor egybiak

jelenikmega mi nek bal ol dal 8n az el &8hvrakezendR

Korlevettiinder E

Lépészek Kiindulasi dokumentum a korlevél szamara
1. Kiindulazi dokumentum A kdrlevél alapjanak. szant dokumentum kivalasztasa

kivalasztaza
2. Dokumentumtipus
kivalasztaza

(7 [ dokumentum letrehozasa
2 Cimblokk besziraza

4 Megszdlités lehehozssa () Létezd dokumnenturn hasznélata
8. Elrendezés madozitiza (7 (j dokumentum lstrehozaza sablonbl
6. Dokumentum szerkesztéss () Memrég mentett dokurmenturn hazznalata
7. Dokumentum testreszabasa Fle: 4 /E: 20l /SZAKDOGAS /D ik ki ol
2. Mentés, nyomtatas vagy

kiildés

8. SKhrral:ev®l t ¢ nd®r

Az el sR | ®p®s a kiindul 8si dokument um
k®r dR2v¢gnk nioncsauk ambe®ytneyziRR vahig k uvngel mateuinm o h a sRsn
tall -zzuk ki az el mentett d o k u meTnotvugnbabt .
gombot.

M8sodi k | ®p®sk®nt ki vsgl aszsezukaltegvadki a d ok
®s | ®pj ¢nk a k°vetkezR pontra.

Har madi k | ®p ®s k®n't ki 8tkel c2?2 miBll alsked ta.n u ¥
eset ben, ha nem k®sz2tetM8snikk nc®&gmliilsyteat ,kir
gombot , ekkor egy Yj abh®t addomks lspttmtbacegyy kK me
harmadik ablak jelenik megg9 . .8 bErbab)en az abidmkbanatlP®t ®ah
Ittt a baloldalon | 8thatjuk egym8s alatt a
t°r°l het ¢nk is belTRIsg k ,egsdzanabboBts.g nEyoantj airkk bae n

mi nden rovatot kit°l ten¢gnk, csak a n®vre ¢
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Ami kor v®gezt ¢nk Bpgombra &aRintvatz°mztehtettejl ¢, k ak
k°vetkezR szem®lyre vonatkoz: adatokat . E
mi nden etcb2enhzeevtett t ¢ nk a c2mlist8nkbaOk Ami ko

gomb megnyom8sa ut8&8&n mentj ¢k el a c2mli s
el v®gezn¢gnk, mert az el mentett c2mlista a
Cimadatok
Cim | 3900 Miskalc Tulipan Gt 2. ~
Vezetékngy | Mozl
Cim 1. sora
Cim 2. sora
Waros
Allarn
Irényitdszam
Sorzzam megjelenitése l< £ 1
—— —— ———

9. 8ljrac?2imPi seéhoz8sa

A c2mldlsk @svzad k? ¥y ek kreedhyea dc Kk mbRp Rk, be §1 |
Az Egyebek maj d a me g ]| Sz eernkRp caddli®@sk bkeat ta nt va v ®
a c2kblszkr keszt ®s ®t . hlotztz8§aetlahehknk,2 mg ®b
l i st@hoa jobb ol dalon | ® R nyklaak (£¢d2&2hR®(
a vezet ®kn®v ®s aTkeifklszi®@®®ve sarmegdyg ®t jt
be8l |l 2tani

¥todik | ®p ®s k ®n't a c¢c2mbl okk ®s a meg:
dokumentumon, az ablak jobbtukl dal 8n a v &8It

Kevet kezR | ®p ®s k ®n't |l ehet Rs®g¢nk ny?
szerkeszt ®s ®r e, ut - mudbék8k ar onbrl @k k ekm®o re t & 3
mozgat 8§s8ra (a kurzor seg?ts®g®vel m®r et e z

Hetedi k | ®p®sben me®gsmredizgbisaokdme®dn
csak a t°rzsdokumentumot tudjuk form8zni,

A K°veRdckembra katti rktevmna (etlarnesnt he®p @&, r
vagyemai | k®&nt el k¢l dhetj ¢k a szem®l yre szabc

A sz°vegszerkeszéei®s al spay8tRtvVvamet ®rj ¢
t 8bl 8zatkezel ®si t ®m8nkr a.
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2.T8b8§8zatkezel ®s

Mire is j- a tg8gbl8zatkezel R program? E
aki k nem haszn8ltak m® g k omo | y a brinasn i1y e
S z ¢ k sil@en @rograma, hiszen a Writeben, vagyaWrdb en i s |tekatet t 8 b
| ®t r e letoviszoritnenmA t udj 8k, hogy egy ilyen progr
hinn®k. Nem csak A-rarendeto tudunk vele
v®geznagwseder,re sok adattal, rg§ad8sul gyor
felhaz n 81 §s 8§val , t ertestzZTRI®sg essz 2tmTp udsi¥a, g rma®no k a t
k®szEhberez. ny¥jt seg?ts®get az Open Office
Egy t &lelz®d &kt progremMRhgkadat ai ®s

f Nagy mennyi s®gT sz8&8m, sz°veg, adat t 8rc

T A . sz8madatokkal e@plszer P ®®5 ¢)dysryygag2tut Astsi |
mTvel etek el v®gz®se.

1T A programba ®p2tett f¢iggv®nyek haszn8l e

T Adat ok Kk°nnyebhbeg8tetse kBirn t®hkeetkR sg&gpe,s megt

T L8tv8nyos 8br8zol 8s grafikonon, diagrar

21Az abl ak r ®szei

Men¢s ora c2msor al att tal 8l hat -, ebbRI %
szerkeszt ®sii feladatot. I tt a men¢ k?°
megtal §®R®naAet R @ megfelel R csoportos2t §c

Eszk°ozt €lakal §ban a men¢gsor alatt a bal ol
| 8t hat - akat . Mi nden fontos feladatcsop
t°bbet i s | 8t hat-v8 tehamiklkt dtaseun&k u:
m8m8&s g®pen m§s | ehet az el rendez®s.
tartal maznak, ezek seg?t s®g®v el a | e
kozvetl eng¢l a munkafel ¢l et mel | RI ®r h

sz ¢ ks ®gapcks, olkhiakt - k . NGEzieetg ° s d gE 88 WPezmts 8 r a k

al meng¢j e.

K®pl et eszAk° kt®p1l et eszk®zt S8r szol gsl az
megjelen2t®sre. A k®plet eszk©®°zt8r a mt
bez2r - kur zorwlm& amo ag abtea - m-sd80s 2t hassun
tartal m§n, ha szi;ks®ges.
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Gerget Rs@dvaglrget Rs8vok arra szol g8l nak, h

f¢éggRl eges i1ir8nyba mozgatni tudj uk, hi
8l tal 8ban ®iak §edppptnp@kzl et

Munkalap: Ez tul ajdonk®ppen az a t &bl g§zat, am
rendezett cell 8kb- -1 §8I1

Lapf¢l €Egy abl akban 8l tal 8ban egy munkaf ¢z
nevezett t8bl 8zatokb-I aS8§lllapfRitek k&zktt
Cll apotAok®pernyR alj&n tal&gljuk. Ebben |

t 8bl §8zatunkr -1, illetve a munka menet ®r
22Cel l a, sor, oszlop, tartom8ny, mu n
Egy t8bl 8zatkezel R t8bl 8zat oknkia bz adol g o z
t 8bl 8zat. A t8bl 8zat egy sorokb-1 ®s oszl
jel°lje¢k (pl.: A. D, Z, AG, ALP stb.), a s

Egy sor ®s egy o0szlop metszete ta cell

m8&§ske¢lo°nben nem tud vele mTveleteket v®gr

neve van, ez az®rt sz¢gks®ges, hogy tudjun
az Rt meghat 8roz- oszlop betTj ®bRI ®s a
BA251), ezzel a n®vvel tudunk egy cell 8r a
az 0szlopok® pedig az otswnko pe gy tceqg|®Rlas rla8,t ha
cella azonos?t-j8t ki?2rja nek¢nk a bal fel

B8rljpma munkal apon tal 88l hat-, t°bb cell 8b
nevezzig¢k. Egy tartom8nyr a mi ndi g az Rt

hivatkozunk el v8l aszt 8sukhoz keAtt Bspomgoy bak z |
cel | aazo0do st2atr-tjoam8ny |j obb a(AlsCh), (C4eEB)leaek z o n o s
3*5°s tartom8nyok.

A B C D
L 1

Lol &) R TR LR ]

10. @&hr &5 tartom8ny
Az OOCalechan nem csak egy t8bl 8§zatt al t ud.
t°bbel -eigy. tEBdyed znaunkapengvgn. Ezek k © z t nivasg bldl a
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el helyezkedR f ¢l ekkel tudunk, vagy a Ctrl

A f ¢l eken a munkal apok nevei ol vashat - k,
munkalap? stb. nevetviselik. Jobb eg®r gombbal a f¢lre ka
tartoz- hel yi meng¢t, ®s ittt v®gezhetj ¢k

kiv8g8s, 8tnevez®s, 8thelyez®s).

2.3 Adatok bevitele

Egy t8bl 8zat el k®sz2t®se mindig az adal
r8kattintunk, ak kekete keke®tre¢ll °jtetlez iv ansezkeggnakb ba C

akt2zv cella. Az adatbevitelt mindig az ak
eg®rrel, vagy a hsill entyTzet seg2ts®g®vel
f Kurzormozgat- DbillentyTk: a cellakijel?®
1T Enter: A cell akijel©®l Rt egy sorral | ej]j
1T Tab gomb: a cell akijel®l Rt eggyel jobbr
T Home gomb: ugr8s a sor elsR cell 8j 8r a

T Ctrl +Home: esgrc®d | &7 aAl

Ha si keresen kiv8lasztottuk a cell 8t

megt ehevgtelkerk®lz az akt?v cell 8har Reseat Rv@g

2rva is (a szerkesztRI ®cen mindig az akt
b8r mely kurzormozgat - billentyT seg?2ts®
szerkdsziRt®ket !l en¢gl . Ekkor csak a Tab, ve

befejezni a bevitelt.

Aut omati kus felto°o]lt®s

Ez a funkci - az adatbevitel megk°nnyz2t®
napokat, h-napokat szeretn®nk bevinni a
sorozatot . Az automati kus felt°lt®s funkc

El ®gi anhgnn¢gnk, hogy a sorozat el sR k®t t

kijelolj¢k ezt a kot cell 8b- | gl | - tart ol
fekete n®gyzetet megfogva (ilyenkor az ec
kurzorta f el t°1l teni k2vs8nt ter¢l etre. Az eg®r
adat ok. Ezzel a m-dszerrel egyszerTbb sz
t°l thetj ¢k f el tartom8nyainkat gyorsan ®s

28



24Cel | af or m§8§z8sok

Egy t 8bl §8zat barkf ®l @kRp paedat f osran8z hat - ,
sz°vegszerkeszt Rh° z. Ezt Fo®mE®EBE®ME®p b8 kK i
f or m§me8msa@pontra kattintva vagy a form8zni
megtal 8l juk a cell 8k form8z8sa pontot (ot

Az el sRzFmekkwat kapt a, ittt 8ll12thatjuk
adatt2pusp®t dB8VetnkezRk:, sz8m, sz°veg, dS§t

TAsz8amdatt?2pus a | eggyakrabban haszn§8lt

sz8m2t 8§sokat vw®ge zani sz Fmoan ok ?2 v i nem | ¢
cell 8ban, mer t k¢l ©°nben a t8bl 8zatkezel
adatot!

TAsz°a@@tt2pusba tartoznak a k¢l onf ®I1 e
szem®l ynevek, de a szem®l hsken szekBeimnem agy

ve®gz¢nk sz8mol §8sos mTvel eteket .

T Ad8t unf,orini8R umokkal i dRbeli elt®r ®seket
form8t umot haszn8l juk, akkor a -es8bl 8§z
sz8mrendszerben kell sz8molnmipak Rlz.8:mak ®t
Jobbr - | a mbdeodk®s HFicdt aaz 8§l tal 8nos Kk
| ehet Rs®gek be§ll 2t &8&sam®retl.§] hat - k: bet Tt 2
A k°vet kezRbenelnhapoingplant . |1tt a betT s
fel ¢l von8s hvgtls¥%t §pu®gtalgd |l 2t hatj uk.
Azi gazZ3tl®sn az adat <cell 8ban el foglalt i

f¢éggRl eges ir8nyban.

Aszeg@®enghphonton a szeg®ly elrendez®s®t
8l 1l 2t hatjuk

A k°vetkezR mernhgtuloahEba ®t ks §hasz
Ezek a be8l |l 2t §8solltved sa k oan8hiyjral 94 lets zaelkl B¢

Sormagass8g, o0szlopsz®l ess®g bes8l |l 2t §sa.

Gyakran el Rfordul , hogy az adat hossza
sz¢ks®ges a sszolroopko k®sm®&raegty®noeek a megv 8l toz
8l 1 2tand- oszlop feje ®s a szomsz®dos f e]j

felveszi a AkettRs ny2l 0 form§t, akkor tt
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Amennyi ben ukgyeanzagysqgr8rkuneset ®>ben, akkor a

tal 8l koz8si pontra dupl §n kattintva, a
o0osz|l opsz®l ess®get 8l12t be, mel yben a cell
m®r et ®t s zetrenin®nk&kkkberg| ki kell jel©°ln¢gnk F
sor, vagy oszlop men¢gpontra kattintva 8112

25A |l egfontosabb f¢ggv®nyek

A Calchan nem c¢csak mat emati kai alapmTvel e
haszn8l hatunk be®p2tett f¢siggv®nyekeét |l is. .
ia f¢gggv@®ny fikliszgd8tm teanaki s er edm®ny ¢ | \
(p®I dgul ° ssz&m2ettan a8kt,| agggppyt adott tartom8n)
vagy |l egnagyobb ®rt ®keket, megsz8mol nak e
vizsgs8lnak) .

Egy f¢é¢ggv®ny a k°vetkezRk®pp n®z ki

Féeggv®nyn®v (param®ter 1) param

A figgat®nyegyga®MAFt ¢nd®r 0 seg2ts®g®vel,
h2vhatjuk el R. L8ssuk az egyszer THH VvEItc
felirat¥% gombr a, e k ko r Afegag vaBonlyht ke, @i a)ti k
| 8t hat - az 2sPAzesOpepnggf@nyce. org angol f ¢
Mi crosoft Office nmagnaary afre qngyvel® vyin evv8d kt etz a t

Fuggvenytiinder 8
Fuggvények | Struktira Fr. eredménye:

K.ategdria AYERAGE

Utaliara hasznalt ) | AVERAGE(szam 1: szam 2. )
Utoliara hasznalt ~
Osszes

Adathizis

D &turn &z idd

Pénziigwi

Infarmacid

Logikai

b atermatik ai

Adattomb

Statisztikai

Munk afiizet

Szoveg b

Kiszamitja az argumnenturnok, szémtani kozepét.

Eéplat Eredmény |Hiba:520

= r

W

[ Adattzimb [ 8ogs | [ Memss | ccwissea | [ Tovabbas | | oK. |

11. &bgav®nyt ¢, ¢nd®r
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Amikor ki v8l asztjuk valamelyik f¢gggv®nyt,
fé¢ggv®ny szintakti k8] a. cgy k°nnyen behel
als:- sz°vegdobozokba.

A m8sik | ehet Rs®g2Athd gjye lajmalgkin&z dve e lulk § |

fé¢éggv®nyt. Ehhez ter m®szetesen i smerngégnk |k
N®zz¢k meg a |l egfontosabb f¢igggv®nyeket

SUM f ¢,ggv®ny

EgyszerT ©°sszead§st yeg®x elel ? sgdze ardenm n k e

| ehet Rs®g van tartom8nyok °sszead8s8ra is.
=SUM (sz8ml2; sé-l; s sgm/BRUN({B1:B237)

MI N, MAX f ¢éggv®nyek

Megkeresi k a ki jel?l]itl Iteatrvteo ma8 nlyebganna gay ol bebg k&
=MI N (sz§&m 1=MAX(B181F4H))

AVERAGE (8tlag) f¢éggv®ny

Megadja egy tartom8ny matemati kai 8tlagsgt.
=AVERAGE ( sz&§m 1: sAVERAGHE(B2:C9)

TODAY() f¢ggv®ny
Ha egy tetszRl egesY(paekkord&hbaaa bbe?t Bpak aT@

d8tum jelenik meg. Haszn8l ata az®rt el Rn:

t8bl 8zatot haszn8l jukkteBbées aapel d8bam mk
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. Rakt &€ Egys® Cr@rtd Cr@rt ®
Cru
(Kg) (Ft/Kg) (Ft) (Euro)

Burgonya 320 40 12800 47,23
V. Hagyma 250 48 12000 44,28
Alma 175 120 21000 77,49
Paprika 60 290 17400 64,21
Narancs 50 233 11650 42,99
Di - b®lI 15 1999 29985 110,65
Ban&gn 50 250 12500 46,13
| egt°h 320 1999 29985 110,65
legkevesebk 15 40 11650 42,99
°sszes 920 2980 117335 432,97
8tl agaqg 131,43 425,71 16762,14 61,85

12. :®rtda fsiggv®nyek haszn8l at 8§r

2.6.Diagramok
K®t wvablp t®nyezR k°lcs®°n®s ©°sszef i igg®s:

8br 8t diagramnak nevezzg¢k. Ez nem jelent
szem|l ® etes grafikus 8br8n jelen2tj ¢k meg
fel lehet hasz® | ni . De nem mindegy mikor milyen t

p®nz 8rfolyam ingadoz8s8nak szeml ®|l tet ®s ®r

az adatsor ter mPszet ®hez il 1R, |l egink8bb
N®z z ¢ k tgeyhaStr asb blaeng haszng8l t di agramt?2pusok
Oszlopdiagram:Ad o t t idR al att v®gbement v8ltoz!
f¢éggRIl egesen, a kateg-ri 8k v2zszintes:
°sszehasonl 2that - ak az adat ok (4. se.l | et v e
mel | ®kAet psz|l op di agr ammal gyakorl atil e
a k¢l °nbs®ggel hogy a s8vdiagramban a
el . |l de tartozi k m®g a hal mozott oszl oy
val - vipszearengBIl | a. Az egyes adatokat s
ker ¢l nek. Ezekn®l a diagramt2pusokn8l &

Pont ®s v AAdaltdi aigdRsm akot egyenl R nagysS8g
adat ok w&letmd 288 & &tt ii d Rizz aakdboaan A 5v 8lstzo z §ne
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m®rt ®ke helyett ink8bb az i dR m% 8§8s8r a

hel yezi a hangs¥l yt .

K°r ®s gyEviTdiaageamst akkor haszn§ljuk, h
val - viszony&tniaksar§fzéak ®&iofs.esek edyetldnl et )
adat sor megjelen2t ®s®re k®pes, ®s Vi sz

M®gi s sok ter¢leten csak ez a diagr amt:
fajt8ja a gyTrTdiagr é&m, amaltporl elBbdtr Bz @

(Cltal 8nos iskol 8&8ban torta ®s perecdi ac
Ter ¢l et ddi algglab© z R adat ok nagys8gs§t, K ¢

szeml ®l teti. Mi v el ®rtel mez®se ®s a ko

ritk8bbanfBl abos.

Az eml2tetpuddbRfgoamtartozi k 3 di menzi - ¢
csak a szebb megjelen®st szol g8l j 8k, de

k®sz2thet¢nk

27Di agram sz°vegbe ill eszt ®se

Ezekkel az i smeretelkhk&klezdrdtv®Pr k e av ed i
el k®sz2t ®s ®nek. Ne®znz a¢diagrambkatgBhhedDss a kred mt J mdd ®r
seg2ts®g®t k®rij ¢k, ami nem mS§s, mint p§8rl

k®sz diagramhoz.
El Rsz°r i 881Ikri§zedI°dijokik?2tva8rnito @m8diayg§ tl ®c c e |
Ezut Bas zaire8nsg b Biagramme n ¢ pont r a kKoraegy ablakbam n k , e

megjelenikaD a gr a n13;, n 8.®r a)

Diagramtiinder E
Lépészek Diagramtipus kivalasztiza
1:Diagiarifpis % S
Avdiagram
2. idattartomany @ Tata
3. Adatzarok @ Teriilet Mormal
4. Diagramelemek. I% Vonal
l:_-:: Part [ [ Tethatisd | Egyszer
™ -
o.. Buborék, A_Iakzat
[E Halg Tz
v éqlalap
|; ."&lfDI_'.JaITI Henger
I{,i.] Dzzlop és vonal Kip
Gula
<< Wizaza I Tovabb > I l Befejezés J I Mégze

13 8§Pragramt ¢nd®r
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T Az el sR abl atk?bpauns 8at d® sa gar | atki iletvesag@tfhogy 81 as z
egysvagy t®rhat8s¥% | egyen. I tt az el RzF
ki vg8l asztanunkhez laadqitrak §1itkb jmed d fegl®e | R t ?

T A K°vet gommboR megnyomvaa di agramtartom8ny abl a

tart om8nyn do8btohzabta u k az 8br8zol ni k 2 v
Amennyi ben el RzRIl eg nemz | aldalt to k mk kide
ugyanazt az eredm®nyt ®rj ¢k el. It t g1l |
jelenti, hogy a Calmak melyik tengelyermelyy k adat sort kell 8 bi

bel82t hat j uk | tvagyaze®gpsatoel $Rgyen a di af(
1 A To v §dommbra kattintvaa z adat s or o8kn atke d terhee t SRzs aRly g

aD agramt ¢nd®r . | rtt ®kz2 ae ¢ yanfsnychla & s jow o k R
T A Tov 8 lgeimbot megnyomva di agr amel eme&grm@®uem,d ®r
negyedi k, egyben ut ol s - abl aks§gt | 8t ) uk
be8l |l 2t8sait v®gezhetj ¢k el. Megadhat ju

rg§cs megjel en2t se®tma gyl are§tzvaet ahzotl, |jheol geyn j
Ezekut 8 n mm8isn cdadol g unekf,ejneiznets agobBnbr a kattinta
diagramunk.

Nem kell megijednihaa di agram m@Rigsemami tyaszerett
vagy val amit m®gi s m8sk®nt szeretn®nk meg
m- dos2thamum#édestzi nAedi agramunk k¢l °nb°zR Ot
el Rh2vhatjuk aeltRaurgygl®&snreen fjteril ednem® f ont os al
m- dos?2tani: di agramter ¢l et c2 mek, tengel
sz2nek, szieg®®Dsg ethk®r pto.z2A di agr aknfunnnkyaetd ®an saa
k2vsgnt helyre wvonszol hatj uk, vagy a kett
m®r e tj egzkh @ ts .

Di agramunkat a m8sol 8s/ bei IkKimarkaapr&s opc
vagy munkafRitz eetzbzeeli sa, m- dszerr el a sz°vegs
a sz°veAWrki°tze®. | ehet Rs®get ad a dokument u
aktus8lis sz°vegr®szhez tudjuk igaz?2tani.

L8t hat - teh8t,, pBogyl p®eBREd®n] - | szer
8br 8zol 8s8r a al kal mas di agramokat tudunk

szakdol gozatba val - 8thelyez®se, Mm®r et ez ®s
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28A b s z ol Yt ®s relat2v cell ahivatkozg§g

Nagy val - -smirele@®deael a fejmgrethalks|®k k2t
azzalabseszant - dodmkgygagy , cablg§b- | egy k®pl ete
m8sol unk, akkor a k®pl etben szerepl R cell
®rt ®ket kapunk. Ez az®rt t°rt®ni k 2gqgvy, me
cellahvat k 0z 8 s hel yetnti. aN®k zl¢%kn brseRkg a rel at?2

cell ahivattkoz8sok k°z

Relat?v cel lAahdzwvabt&kmzBBer g - cel |l 8t az adot
program. P..HaaCG8s <cel |l 8ba be2rjuk: =Al+1, a k
hogy att | a cell 8t | mel yben a k®pl et
balra | ® R adatt al kel sz8mol ni a. Ez
8t m8sol juk m8s helyre, vagy munkal apr a

®rt ®ke m8r rreedmtad ,egamiol & . Egy p®l d§8val
Yogy i gaz2tana %tba minket, hogy amit k
akkor 8l lunk k®t wutc8val el Rr®bb, majd

Abszol %t ceAzijgdent vat Rkoggsa s zlopsaform§jo§Fgan ce
2r.di k | e m8spy 8/ @¢hledyaz®s ut8n is er

Ennek gyakorl ati megol d8sa Ygy tort®nik
$j el et teszeéignk. Az el RzR p®I1 d&né&ilevn®ar a
®s a h8zsz8mot kapn8nk inform8ci - ul
A k®t hivat koz§8si forma keverhetR i s, |l eh
sor r°gz2t®s®re is.

Mi ut &n 8ttekintett¢gnk n®h8ny fontos t
szerkeszt ®s ®t §ttta®@ruH ani8§enrykozeé gk, szi nt ®n i gen
prezents8ci - el k®sz2t ®s®nek jell emzRivel,

megtart 8s8nak n®hs8g8ny fontos mozzanat 88val i
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3.Prezent 8ci - k®sz?t ®se ®s el Rad

Egy el Rad8s jell eg®t nagyban |l ehet | av?

n®ven prezentsgci - -val. Manaps8g k°nnyen kod
effektekkel tark2tott prezent8cilmpress Ebben
al kalama zMise | Rt t megi smerkedn®nk ezzel a pt
l esz j- egy el Rad§gs!

31Az el Radgs fel ®p2t ®se

Egy el Rad§s c®l ja mindi g az i smer et §
megoszt8sa. Az el Rad8s akkor j tuduktarsania f i g
az el Radg8s alatt. Az (14| RBabdgg kglemb8iIs8Ri sb»

eszk®z%°ket k2v8nnak meg, ismerkedj¢nk meg

7 N

» Idd

Motivacios fazis Ismeret atadas fazis Agszociacios fazis

14 8Brgyelem g°rbe
Motiv8ci Az €&€BRad8s el ej®n fontos adott moti v
t ®m8 v al kapcsol at ban. £Erdekl Rd®st ®s Kk
kel |, hogy mi |l ehet a hallgat-s8g ®rde
az®rt figyeljenek, mert visszak®r dezem.
Motiv8ci-s techni k8k:
£l ®nk, hat8rozott besz®d
Szenl ®l t et ®s

)l
)l
1T FR gondol atok al 8t 8§maszt8sa
1T C®I megvil 8g2t8sa

1

Tal 81 s k®rd®s, rejtv®ny
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1T K®r delelst@ prezent 8ci - kiemel kedRen font o

Ismeret8§ t ad 8ssi Azf 82l Rad8snak ebben a r ®s z ®be
i smeret 8t ad8s. A folkeltett ®rdekl|l Rd®s
| ®p ®sre kell Aadagolni o az ismereteket
el Rrehal ad 8§ ®tbhen, Ad & figyein hanyatliks a f i gyel emg®°r
megtPrigortd v8Il ni kell a hallgat: -s8got (
t°rt®net , p®l da, ve®l em®ny Kk®r ®s e, stb.)

Asszoci §Meghat 8ziogza a t ®ma, a hallgat: - s8§
i smereteket ebben a r®szben hasznos?t|]
p®l d8k megol d8sa. Ez a f8zimeg®edgWs ®dEn
feldol goz8s8ban.

Adott aznk | REGSs a, e k°r® ®pg¢l mi nden.
mel |l ettt azonban egy®b k°r ¢l m®nyeket i s fi
®s eml ®kezetes el Rad & seth §tnayr ti d wrekn: ftoenkiorst o ¢

1 Ki emel kedRen kezeld®sk®t az mi d®kgr etas k®
rendel kez®Ereemes - t?dRsz°r el pr- bS8l ni
esetl eges I dRt %4l | ®p®s el ker ¢l ®se v®get't

T Figyel embe kel l venni a hall gat - s8g I
el Ri smeret ®t. A®Bgnnyirhears azhaldlogat tr ¢
az al apvetR inform8ci: Kk i smertet ®s e,
alapfogal makat kel r®sz|l etesen tiszt §:

T EIl Rre gondol ni kel l az esetl egesen fel
v8l aszol wii - gpr e dRikte§ et ®be ®r demes bel e
r®szt is, kis r8hagy8ssal, mely rugal me

T I'smern¢gnk kel l az el Rad§8si helysz2zn te

ill. fipchathaszng8l atn§l figyekfeh®, abaary - |ho
hal adjunk ®s c¢csak v8zlatot 2rjunk a t 8§t

Mi ut 8n §8ttekintett ¢k, hogy milyen f 8zi
t ®nyezRkre kel ki emel't figyel met fordz2t e
prezent8ci - -nkat.
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32A pr ez eent@pcit-®sfe
A prezent8ctc?meéiBRnek 83§ adia8nak tartal m:

c?2 m®t , a k®sz?2taR hmgy®tmi | g@gtnumdtk a®®» mb - | k-
k°®zben haszn8lyiusnkz aig@anik\egyz @k t r ®sz | ez §r &
se¢ t i k az addi g hall ott ak meg®rt ®s ®t , §t
szerepel nek, ami ket mi ndenk®pp meg szeret
| ehet egy 8br a vagy grafi kon, de | ehet
el Rrehal adt 8val

Azut ol s - el Rt ti dia a prezent$8ci - |l ez §
visszat ® R di a AK)s.z°A2? mu tao |fereqgiytedl aberay i diea 0
s emmi m8 s nak nem kell szerepelnie. Bi zon
el ®r het Re®gei nhhot m§&i - kkal szol g8l - webl ar

A prezent 8citarttoalbdensdzi®kkz Ri , a mel yek ese
8ttekinthet Rek, informat2vak | egyenek, §r
mondand- nkr - | tereliksel atabdn giyel @Metdem&gz z
n®h8ny tan8csot, ha st?2lusos, ugyanakkor

szeretn®nk k®sz?2teni
Egy di 8nak h8ttere ®s tartalma van: e |

sem nyomhatja el efAelstéklusndm8s®®t het i a
j-t®konyan kieg®sz2tse a sz°veget, seg?t s
hogy j -1 olvashat:- | egyen a h§tt®r el Rtt e
®s s°t® bemEt.lefyybBtf@h®r, valamint ha
|l egyen rajta az ol vashat : - s8§g mi att . TO 1
megol d8sokra, hogy a prezent8ci -nk eszt ®ti

Mi nden di 8nak | egyen | 83 meagpepd mdndaa r ° v
szerepeljen. Ne felejtse¢gk el hogy a di av
csak a | ®nyeges, fontos dolgok szerepel e
nagy r ®sz®t szerepeltet| ¢ kknagudkissfdobvasni,i s , S
val ami nt hall gat - s8gunk sem szavainkra,
koncentr §1 . Egy 49 pedces kdIisRade®shodi & el «

Az prezent8ci -k®sz2t®s n®hgny Aszab§ly
hogy a z OpenOffice milyen |l ehet Rs®geket k 2 n
k®sz2thetj ¢k el bemutat -nkat a seg?2ts®g®ve
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3.3.0penOffice Impress

Az | mpress az OpenOffice.org irodai

pr

al apvet Ren prezent8cti kk EEk®mztt ®@Phbez beé

Szeml|l ®l t e® RPs*kt®PPHprekn kr ezent 8ci -t a v8rosr -

Megnyi t8s ut geg®nazeggbléiakesk?Of el ¢S bartae)t.
baloldalon aDi §k8§ bl & n | esznek a ms8r e | Heladatak2 t et t

t 8bl &n tal 81 hat - ak a mi nt adi 8k, az

el

be8l Il 2tani az 8tmeneteket i s. A di 8k
k°r ¢l m®nyes) , de v8laszthatunk [Reladagkl
panel mi ntaol dal ak pontj8n tehetj ¢k
di 8§n.

‘—@ Hévtelen 1 - OpenOffice.org Impress

E&jl Szerkesztés MNeézet Besz(rds Formdtum Eszkézok Diavetités @Ablak Sdgd X
dBemulalé kis méretre &llitasa " : : - B Q (=] “& % ag [@ ] ‘lZ‘J T ‘j B @
& % - ——iv] [000em o] (M Fekete [v]| A7 [sen  [v[Okes  [v] O
Diak % || [Nomal vzt | Jegyzetek | Emiekeates | Disrendes | Feladatok Nezst - X
[ (] { Mintaoldalak
1 Egeravance alol €Nk < Elrendezések
\’4\
Dia1 — =
2 Auans BrEek:
4100, St b .. _
Dia2 illoail]
3 o —
= !II] = s
Dia3 b Téablzattervezés
e > Eqyéni animacid
|») [ g
[ TR— Y G [T m— | | b Diadtmenet
B/ -B0oT WL O OO0 % D hEs 8B -8
89272322 £ 0,00%0,00 L] Dia1/3 Alapértelmezett 54%

Rr e

me g .

r

[
[
<

en

h§t

€

15. 8bra: OpenOffice.org | mpress

Az el sR dia mindig a c¢?2 mdszuk aC2trmedbiz&88tt a |
el rendez®sek pontban. Ekkor k°z®pen meg i
sz°veg is jelzi, a sz°veg bevitel ®hez a m
sz°vegr ®szt ugyanbvgy form8zhatjuk az es
sz°vegkeszt Rben megszoktuk. A sz°vegdobc

m®r et ezhet Rk az eg®r kurzor seg?2ts®g®vel
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A k°vetkezR | ®p®s a tov8§bbBegdiiikB8 ges z ¥

Dapontj 8val vagy a bal ol dali al8PH22®nphat -j o
dagomb seg2ts®g®vel. A k°z®psR r®szen min
Sszer keAjpdbdled &Rl. deladdtoktvS8Rb | BInr @iz beng ®s egaa hat unl
vari 8ci.l kn&fuzRI kezdve a prezent§8ci - st 2]

hogy milyen elrendez®sT di §8kat haszn8l unk.

K®pet is szYarhatunk be az egyes di 8kba
Aprezent §cvi§rnoksbam?2 neer ®t mT eengly®@ lyj eda glgztet e ®p
megj el en2t heEztjaB ks amedkgrpi/ F®joinhb j 8n tehetj ¢k
29gy beszYrt k®pet az eg®rkurzor seg?ts®g
poz2cio,w&glyataj ylobb eg®r gombbal t PoRRTVet ®s
m ® r ablakban forgathatjuk is.

A munkafolyamat k°zben is |l evet2thetj ¢!
F5°s gomboDi aaghwenR®@avet po®t j 8§t . ASpace 8 k Vv §
billentballBg®agymb megnyom§sg§val ®rhetj ¢k e

Ami kor egyes di8kat felt°elt°tt¢e¢k adato
Ezt aFeladatokt § Dli @ 8§t m®se®n tehetj ¢k meg. Ittt a
K i az 8tmenet st2]lus§8§t, ami reel Rina®&xledtd ®tt v a |
8l 1l 2thatjuk be a sebess®get, val amint az
tal SEdhyw®bsbang kattintva tudunk tall - -zni a

ADi a toviShwattiBasm van | ehet Rs®g¢ n ks oal z8 saSurtao n
®s az I dR beBAlkal fagga. gdh mbeskrgs t dIRPRwY e |
hat 8sok minden di 8n8l ®rv®nyes¢lni fognak.

Az OpenOffice Impress kompatibilis a Microsoft Office PowerRoird | teh§t
m8r | ®t ez R pr ez thatjuk&z Imprastken, emeile manteng is tydjuk
Mi crosoft kompatibilisPP&rmd®»trmB8alkimbran Ameea
prezent8ci- -nkat, megnyit8s ut8n nem a pr e
csak az el k®sz2tethAdifewnet 21802 ekelnjt ®s k®P
hogy az OpenOffice I mpress haszn8l ata egy

Seg?ts®g®Vel komol yabb el Ri smeretek n®Il k¢
i szeml ®l tet R, eesz t ®e¢ ¢ kmisk apir ezemeée 8et e k ,
el ej®n t8rgyalt t®nyezRk figyelembev®tel ®
egy si keres el Rad8s el k®sz?2t ®s®hez ®s megt
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Open Office Base

4. Adatb8zis kezel ®si al apok

411.!' U AAAGAUBE® OATAOUARICKAIE OA

A A = A 7 -~ A ~ A A A A

T Sta! -1ISRISGat INByRal SNB1 | Ft+2t1S8S1S8ft! NBy
Fa S@S1 @s3asysd 91 S G§SNBSRSt YSa $é RNJ =
YyIEJeYSNBGA 3ISLIS1Sy Fdzizddr1ie 1721 | NBYR
akd YIFT+aA GSNNtSGSAzT YSteS{oSy a2 IRIFGS:

f STSNRST Sad Sa VYsRzaNidtad KF2G20GF1 @S3INE

oFy1lA NBYRAI-B8BaT2BMBILINE AHASNESYRAT SNB] @

19700 Sy ¢ SR [/ 2RR OA1 1 S¢/@njben latt ljavaSalteS hdyy & dzii t

|R|uo+Tm&y[F“$a“T‘$m‘1 FT  FREG2TFG Gtoftt T G217
St SyTstaPSy YSIOt f (-gehdizkrgk. T FRFEGotH T

12N} 60A NBYyRal SNB{Relfdz ail Sy
| aA  alNXzl GgNY 2t I € F23ft1 €121
f STSNRST sasS] S3e =2feéely YlI3ra alAyaoAk yest
FE{FEYFTH&lF A3Sy Oall1 YS3ayl @gStA 1T FRIFEGOLHT
Ebben a modellbeny A y O4 Sy S
)fé)\fé’fyijl-NszGG 0 dzt

@S

i A s ooa 4oz

1 17\uN)quuSuu I RFG21 2
F2R2yat 321 S3IeSyNry3agl |

KFalyttKFisZ YA f I 1SNBasSair FStiasSisStS] 2
1T L.a @2fd 1 Sffa10rA28eV2RE$I SYSHia AN Sa
Gt Y23l Gds FTRNBYREARANST BA!+ NUZANG2G G @
bl LIFAY{N | NBftOAsa Y2RSt€tSy € Lz s |
alt YNGs3IsSLISa Sal ({1 1TySyT aitt YNyl 1=l ¥ayid 1z
programok.
412.+ EOAQOAT 1 7 1T UAE -EAAW AA AA GDAMAU VRO A OAEE AT
szemben:
1. ! FStKlIalytts fSGNB GdzR22y K2-denfdzerbgrne | RI
YSakz2i 1+ ¢g3esx Kz23& |1 FRIFEG2]1 t23A1FA &ail SNJ

Eztanyelvet R G RSTFAYNORS[E VeSlE DlySISTFAYAGAZY [ y3
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22017 FTREFG21FG €S GdzR2F {SNRSTyAzZ AtfSi@S |
Y8378t S8t yesSty aSHRGESTHE®EHH (OMLEDatY & S 5F O
Manipulation Language) vig S1 SNRST bvy e 6t @yzS ‘[\Lb [ Fy3dz- 23S0

3.7 IRFTioNBYR3aBERXtS3IeSy ItlFfYla ylF3ae | RIG

AR! Y 1SNBaIuNtZ gt YAYyld 1SLISaA fSHéSy ST S8,
| FRFG21 oO0ATG2yac3SKyE] TEEARNIBSASINB®AC §

YyS3alr{FrRtfe217+tal sa 1 FTRIG210ry o0S11 @SaG1S
4. ¢1 00 FSEtKFalytts R2f 321 KI @ S3e FREFEGOHT
AR LRy d2106lys ST SNI &l N| angEaySRasl SKR JoeA T iR &

FRFGOotT A& YS3zaldtatd + FSEkFaliytts] 1171

—)

413.! AAOABDREADI ¢ OAT AOUAOAE

'T I RIFGotT A& S3& 2feéely I|RIFIG3IeA2GSYSyes: |
FSEIRIFGK2IT 11rL0az2tsRs FTRIFEG21FGX 3F2yR24&a1 2
mindemellett az adatok in SINA G+ &t yIF {1 YS3I! NI sasiz sa 1
'T | RE®AISIEAEa NByRal SNB1 YS3a{lyyeNiAl FiT
I RIFGotTA&aOlrY £S@! ITRFG21 NI ITNGSasSs Gt Nepft
T It b{Lk{t!w/ Y2RStf | TSINitaNBft £y TRl Al I3
FRFG21 11T 14GGA (FLOaztra2G al SYt StiSiAd 91
f YNfalx aftmyiysoSy FStKlFralytfsA ySiSiszs vYSte |
adatokat.
1 Y2y OSLIOA 2WwSttan avladtrontisa P a8l F8t KFE&T yt £t s A y ST
ST Sy | alAaydaSy F t£23A1+A asyt gkt FRet 1 YS3
1 .StaryRd AWsgadSy FATALLA alAaydsz ST 1T FRFEG2]
Gtts | 1lGdzad tAa oSYydzit Gt atd 2SSt Syidro
P'YAL 2N T !Ib{Lk{t!w/ G¥2RS68R8NXf NOSHNGT NY BE
f23A1FA S& I FATALIA FTRFGFNIIASGE SyasasSao
I FATAQLFA FRIFIGFNI3SGESyasa TG 2StSyiarzr K
yAiyoOa KFaGtaalrt | f23A1FA &SYI NI N3I& |12
¢ SKHHIZFTK FRFEG21 Gt NBfratoly @tfdz21+ta Gl NI
Al AYyGSINBo | 1 Nt &! sa I 12yOSLIOA2yt fAa
I RFGFNIISOHE Syasao
bS3eSRA|1 3IASYSHhORDa KNP8t Py $1iSA 1St INB yIRRH Ba
YyStesS|y asSaNiAj | Je2NK 1 SEYIHISyaiSH YSEa n DRI
11 LI0aztldz2aly St4iSNBSRO ySKiye +tEdlttyza
Fdzy1 OAs11Ff NBYRSt(1STySio
! yS3eSRA1 3ISYySNI OAsa yesStgay

9 NBYRSt(1ST A {SLSNya! iSNBSi ! 95t
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 rendelkezikjgby (i Sa G SNBST | @S¢
¢ Gt yvyz3ardar T St2tNraz21 YS3IGESNWBSIsasi |
¢ F!'{1{Syid 3INYFTA{dza FSENfSGAE 2LISNI OAsa NBYRA

42. ' AAODAUUEO EAUAT i1 OE Al ADAI CAI T Al
l KK21T = K23& KzFERYGEHYIAA &0 dIRSZIdEf ' LINPINI Y24 X
1FL0az2tsRs F23FLEYIF1FGT {AFS2ST sasS|iSidaod 9f |
421.' AAO i O ET &I Of UAE¢®

] AYF2N¥YI OAs  YIA @Attt 3dzy]l] F!alSNBLX!2S
i

aT SNY STSGOGSIAZE (YHNIBdzls f STHfRIsS(RA ] | AYTF2NYt C

C2yi2a |1SNRS&E> K23 &t dildzRead¥zph Aa |1 AyF2NY
St ¥23F RKIFis RSTAYNOAsdG YS3 ySY Grettdarq
YS3rt12aar + al a2t (dzZyrSdR Aypatiea 101zt TNBAVIRS |

YSteSid AyTF2NNt OAs yS@@St tt+adGF] Sto

AZAYF2NB&EOASE G SNIS1Stidx FStFz232Ga60 sSa | 1
2StSyd! FRFEGEZ FYAG YS3ail SNI SiGd AaYSNBGSAy
YySOST IR 42T 2y SSANBKIF20G20G 3F2yR2ftFGA YADS
AYF2NXYI OAs GSKHG SNIStYSISGO AaYSNBiGéE ol ¢
Az adat F23lLf Yty @rflYAfteSy G4Syeé YS3IeStSysas
FOFEF{NGEYA S& (23t 60 NIOAN 10 dzR dEyd] @ 1T St KA Rilo
al SyLeyidtetost 1T FTREFEG F alt YNGs3ISLSyYy Gt NR
FSEtR2f 3217+t a a2Nly YeSNKSIOINy]l AyF2N¥t OAs(o®

43. ' U AAAOAUUEDO

' RFGANT May 6 SaANI £ G €23A1FAT13 | aal SGFNI21T s
11 TGN tS@! 1 aail S¥TNIISasS]y NByRal SNBxX YSte
1Sal!00AS10Sy KIGS12yeéely {(dzRedzy R2f 321 yA
YSIGSNBSTIINGG$GaT SN

Azl R Got T AXI BRBgRawFgRI Ffa2l 1T FTRFEGotTA&21F G
al'd Gt 3roo SNISt SY®RS o IRREY ARSI KGR 2axKEKNR 1 11 § =

al Systesiz 1Al T FRIFIGotTA&2] 1S81S8tsasiz



431.Az adatb8zeis | ®nyeg

IPO &1 SYYSEINRIISY | FSEtKFalytfsl1ss ¢g3& 3F2yR
FRFGFSER2t32T+a | 11 @SG1ST!{1SLIISY YA | RAY
6t N2POS&aaAy3ao Sa @SaANE 1AYSYySi ohdzilLdzivod 91
| RFGot T A& azaaddBox felsZ tSFi2T + &t yI 1 2LIGAYHEAE 1ty
| 3471 SFNIISaSAyYy € L¥ARD Glolt TRRAIGG @1STE By (Tt 8 IK2
gryed ! al SytstSid ail SNAydy 12NIA o0SYSySia S

2SSt SyiAs Kz23e& YApRINAl RI G ShH EE B SBHY 1 AY
gt tylrl KFalyz2aat o

432.' U AAAOAUUEO OUAOEAUAOA
{ SYNVAYRSY FRIFIGotTAAYI]l @y S3e& o6Sfa! &aiN.
FRFGSESY s&a (I T14dGN] fS@! 11 LXOazt iz
aSYt of@qT 1 N1 @

I fS3IeStnetdadldtok 560 I RIF 121 GNLIzat yI1 RSTFAYNO

FT2y2aNit at Ny al2t3tts yS@S1SaG GFNILFEYEFTTH
| a4l SFN3I3AsasS]y Gryylr1 T FTRFEG21 111714062 @
1FHLI0az2tlrd2a AYyF2NXIOAs]raGe TFT &AS3aINGaST
YSEttSOGGA AGNHZ GdzNI f Aa AYyF2NNt OAs (o

'T FTRFEGotT A& FSESLNGSaS FI FElFEYIFT 200G Y
FT2yoly ySKiye 2ftely +tdltt yipal BEADY NGBEE
FE1FEYFTHaytt KFralyttylrle 91S81Y

AGt at KW 3e FTRIGGHOEF S3A& {SGRAYSyYyT Asa Gt ofl
FRFEG21FG ail Syt st

SiAo ! Gtofl 2alf2L)210s5f
Arekordz T FTRFGotT A& S3e azNER YoA&F NB] ARMRS
FRFG21Fde ' Grotl &2N}A GFNIGFEYFTTHY FT S
AYSIZ! I Gtofl S3& 2alf2L) d aAyRSy S3&Sa 2

28t 8yiArz YSte yS@g@St Sa (NLdzAalt @ly Sttt
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Az elemi adatokk | O&BEHAOCLFY &T SNBLIK ! SNILS1S1 =
Gdzf F 2R2y at 3+ A ®

Azegyed TS YAG €S8 F1FN¥zy1l NNYAZ FYSteys]
I RFGotTAaoltyd 1T S3eSRSG ARS3ISYy alsgrt S
LISt Rt dz2A S3& ai Systeéedo
AzattrA 0 § (ladkdzt | 2R2V Bt 938 SR gLt YSte 28§

I

ftS
| 341 Saas3asySt 2SSttt SYST KSiG! ® 938 al Syste S-

AzSIeSRIGNIGBER2 SRNE @2y G121 sy YS3alFR2G0G {§dz
S3e al Systlk ySEMARSH> I al Nt SGSair Rt Gdzyt g ¢
al NyS@gSt S3aeNGiSaSyo

AzS3e SR StITF28RABRHME YSIAIR2G4G 12y 1 NBG 0dz |
YAFNI p S@S&a> 0Nyl KFEa2dgX oFNyl ai SYEI mwms

Adat redundancia, am]l 2 NJ S3& | RIFG2G S3eysSt Gloo KSte@
0

NBYRalT SNbSy= | RFEGNBRdzyRFyOAt N f Sal St Ny
NBRdzy RF YOAL GX FNNI {(Stf GI NB]TSRYyNy(1> K23@
NBRdzlt f 2dz]l @ 9y VYIS{A F¥RGEHTISRES I Ri@21 Hd 1T R
1ASYSt 2Nl Sa {Nfly GtNRtadzlz + YS3IFStSt!

4.4. Adatmodell
441.' AAODAUUEO OAOOGAUI O
'T FTRFEGOFTAE YSIGSNBST SASKST St alaRiNotlly

LINE IANJ Y2 G K IOpdn Offi€edBASelPR (I ST & ! vy St X YAyYyG |

I RIFGQKSTHB&! {ySt NBYRal SNAyG T FRFG21FG O3
| 3al S¥FN3I3ISaoSy €tS@! FTRFG21+G dA&lFylooly |
K23@& 1 N3Ie (FLRiddk do gt 101 yyrfie SHe Yk A& 2 O

AAAAA

YS3GSNBST saSx € SGNBK2T+al A3Sy 1 aalSasdaid
I RFGoOotTAa21FG ¢g3e {1Sff YSIGSNBSTIyAsx Kz23e@
LISt Rt dzf = K23@& YAY Aot redhdanciz S 183 Sa Sy Sy SRT |
FRFGFNIASHEt SyasasS|iz adod bAayoOa t+ttdlttyza

YAYRSY |RIFGotTAa St1Sal NiSasSKSTz RS @Gly Y¢
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MindenelSf ! GG YS3a 1

FStKFalytfs A3dSyes

AaYSNBGS11St NBYR

AYF2NXYI OAsA3ISye YS }

Ff 32NRGYdza2]1 1AFEfFINGHAt G A& S
| SN

gSt o ! GSNIBSI SaysSt T2y
rRzuu NEBY RA&I

LINEANF Y215 @S3aAT AT KFEySY | &ai s ST!1 = 1A &l
L2yiG2a FStKIFIalytftsA A3ISyesSiSio 1Nt LWFal i dzi
2SSt SyisasSiz:z R21dzySyldzy21 = YStes| F 2 NN ¢

YS3GiSNBST SasSKST o
aAdzity YAYRSTS1SG YSIAGItsaNIRENBSIESIBT R &R
allr1raltoly Fr11Syd T FTRFEG21 Sa F3agptedd N
G1 NI SY A I 1 S3e8 SRS YSIAKFGENRTHa&alLT YS3t
GdzfA F 2R2yat 3213 Gt YAyl FSEGSN]SLIST SaNB ]
YAYRSYSt t S adat reddhdaBdd@§ AT £ AT+ €4+ &t NI @
! FATALFA GSNWBYIT S&E 1&NIEHYyINET FFT22%0a ! 1S4
Aaz21 alt YNGs3ISLISy GI NISy! fSUNBK2I
f  LINRPG2GNLMHzazZ | NByRai SN Sta! @
SANGSaNB &l 2 Nz o
442100 AAAOAOOEOi Oi 1 AE x EAOAOIT O 110b
1. YI gSGSt YSyeSt SyTIS®I Aa YS3 1Sttt KEFGHNRT ydzy
@saSTyNy1 I NBYyRal SNJ YSIGISNWBST SaSKST o #ii
I SNBillySy]l 2adziyA 1 FRIGoFRRABSE | BE&Ee &S
18ttt T S38SRNI Tt o
2. 938SRS 1= Gtofiv IYiISakaat 8@éEadt! dd +RIEG211 0
AYTF2N)XI OAsNByRalT SNBSS 18ttt al SNBSTyAd 91 1
S3&eSRS]T GINBELAI NHESVAIEANVIST &$8% ARBI RO
1 SNNfyS1T T S38SRLIStRtyez21Z I NB12NR YSI!
czyiizas Kz23& YAYRSy LFRIG2G O&alr1 S3e& Gt of
Ys R2aNGt a1 2N Oat 1 S3& KStde Sy38 Sii i @fStyo NI G
I R23GG GSYE NI @2yl 1215 AyF2NXt OAs i u%NEde
3.a8ST 11z FGdNRoglOdaw28T YISAKREFI NBIt &SNWBST sSa a
Y$3a  Grtoftllrds SEfFYAYG YSAKEGHNRITI dz7
FGGNROGGhGdzy2 G ZaiolotAfl 829 xd& BIRKINIMENMI T (12 Ot 60
02y UKEGs T @It HYaMfGasHEcHHING d1wlo SIeal SNKE
2y2aNis] YSFrlyiizngl tk23e |+ Grtott 1oly G+ N
1éff T 2y2aNGlyAd 9fa!l Rt $384a 1dzZ OaNI} YAYR

NEB12NR2FAG S3&S8SylSyid StlaSNStasy/Bya I | detid/z @ Nai N

ax
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' YSteyS] SNIS1SA VSYR2aATSi# ORKDGEWS] ! H
T2yd2a &ai SNBLS gty | NEft OAs a I RI G0t
KFdslz2yeat32agz 3Ie2NaENGa2l + 1{SNBasaida sa |
Ht NPYFSES Sttt RiE SESBKR dZ Va
T alt Yttt ts (NLWHza g%t 8T R SISASPEHBOBINALD D &
S§3& altyvytfttfs Dpebiiticeg BSZA YRSy | §3&88a ¢
alt YE N S3eSRA az2NEIT+tY2d 3IASYSNI f o
¢ S3e YSiT!o!ft +ffs Sfa!RtS3aASa {d#Af Oayv
GFNIFEYEFET S3eSitaSy »a)s RitldR! | R8Ia$ I b
¢ G106 YSiTtoe!t ttfs Stal! Rt $38a 1dzZ Oay
1SLISTNy{® 9NNB 112N {SNNf a2NE KI

oAT G2aNidl yAo

5. Y LIOaztld21 WSHBKIGIoNRIF aNB {1 2 NR2 I Adieges] | LIO& 2
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5. KezdR | ®p ®s ek

51. Az adatb8zis | ®t rehoz&8sa, me nt q
tor| ®s e

Az adatb8zis kezel R ind2t8&8s8nak el sR | ®p®
el d°nthetj ¢k a Azovadatib 8l zR&ps@séenidnGkrets e g2t s ®¢

adatb8zist is, vagy megnyithat wrek v8dyasm&mu
ki az 8l 1l om8ny nev®t a megjelenR p8rbesz®c
Az adaktebz8zliRs egy odb kiterjeszt®sT 8§11 om§r
®sszes objektumot. Ezt hozhatjuk | ®tre, v

az adatd®gzissegt2gdm ®g®v el

Adatbazistandér

Lépések Udvézli az OpenOffice.org Adatbazistiindér

Az Adatbazistindér hasznalataval létrehozhat egy Uj adatbazist, megnyithat egy
Iétezd adatbazisfajlt, vagy kapcsolédhat egy kiszolgalon tarolt adatbazishoz.

2. Mentés és végrehajtas

Mit kivén tenni?
@ Uj adatbazis létrehozasa

7 Létezd adatbazisfajl megnyitasa

[ e
[© pencff.odb

") Kapcsolédas Iétez6 adatbazishoz

lifee

l Tovabb >> ] [ Befejezés ] [ Mégse ]

Adat braeg sy i tLaBtae z R adatb8zis megnyit8s8hoz
t¢end®rben v8lasszuk a | ®ezR adatb8zis f €
8l 1l om8nyt.

Adat bsgzis kapcsol at okpr cAzr aOhemOfsdkefe®loa g a

form8tumban t8rol't adat el ®r ®s ®r e van | e
t 8mogat 8§ssal rendel k & oir kn§ tnuenhh8onzy, apd@lt 8wzl
form8t umhoz. Az OpenOffice.org $B@sez ki¢gd s
haszn8l hat -, il yenek p®Il d§ul a MySQL vagy
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Lépések Udvézli az OpenOffice.org Adatbazistiindér
[1. Adatbazis vilasztasa Az Adatbazistindér hasznalataval létrehozhat egy (j adatbazist, megnyithat egy
létez6 adatbazisfajlt, vagy kapcsolodhat egy kiszolgalén térolt adatbazishoz.
2.)DBC-kapcsolat beallitasa
Mit kivan tenni?
4, Mentés és végre 3 T oL -
S : ©) Uj adatbazis létrehozasa
() Létezo adatbazisfajl megnyitdsa
Legutébb hasznalt
openoff.odb [+ J
Megnyitas..,
@ Kapcsolédas létezé adatbazishoz
DBC d
Microsoft Access -
MySQL ]
Oracle JDBC
z Adabas D X -
- [pumotaze |

m

dBASE
Szoveg
JDBC

Thunderbird-cimjegyzék
LDAP-cimjegyzék

bj adatbg8zisfg8jl | ® rehoz8sa eset®n a t¢ignd®r kot |
bj adatbg§zi st hoz | ®tr e, megnyit egy adatb8zisf §]j
adat b8z iMehgaz.] a, hogy regis®taf| adatslz®zi sseaz megnyi
adatb8zist szerkeszteDsagy Wjadgty§ thleStz.Var

Bjadat f ohrars§8zsn § IvaRtt bed e : V8l assza ezt Yaj adatbgzis |
| ehet Rs®g-aad aHD@lzi smotort ahap®nElej meartt be8l | 2t 8§s
Bizonyos adatb8zisok felhaszn8l  -nevet ®s jelsz-t k ®
el ®r ®s ®h ez sz¢siks®ges fel haszn8l -nevet. V8l assza
felhaszng8l -t-1 jelsz-t kell k®rni az adatb8zis el ®
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o) openoff.odb - OpenOffice.org Base

W7l Szerkesztés Nézet Beszlrds Eszkozok Ablak Sigb

UJ » S :

B Megnyités... Ctrl+0 [LT.I 2
Legut6bbi dokumentumok
Tundérek

iré 3 J 5né Leirds
X Bezaras Etrehozdsa a tervezonézetben...
hasznélata tabla létrehozasara...

B Mentés masként... Ctrl+Shiftss firenozdsa..

Kaldés

] Kilépés Ctrl+Q
Urla.gok
Jelentések
HSQL-adatbazismotor HSQL-adatbazismotor
Adat bragritsé égévédhent i hizsak8bBS§t, | ek®rdez®st,

Az adatb8tBpf Bpep&rhb@bss za®dabl ak jeleni k meg.
Ment ®s p 8rjdenikme®.d ab | ak

Adat bragritsépeévelMent i az aktus8lis adat b8§8zi sf §
f 8j | speSrtbh&@ s z®dabl akban v8§lassza ki a ment ®
Sz ovedplaumentumba: Sz°veges dokumentumba export 81 ]
Trlapot. A dinamikus jelent®s az adatbg§zi
exports8l - -dik.

E-mailbenadat bkizlidsédeegny i t j a az al ap®rtel-malzet't I

el k¢l d®s®hez. Az aktu8lis adatbgzisf §jl m
cZmzetteket ®s a |l ev®Ilt°rzset.

Az adalfTrng®EL8sRben azdanGypienDOf f lcte. adagt f orr §s
hi vatkoz8saikkal, | ek®rdez®sei kkel ®s t8gbl
Kapcsol at -Ekgiya®@naik 2tt8bslaa vagy ebjedk b @iez ®s° ki @

kapcsol at az adatforr8shoz. Ha a kapcsol
Lek ®r dez®sek vagy T8bl 8k bejegyz®sei ®s a
bet Tt2pussal jelenik meg.
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52. Adat b8zis bel sR szerkezete

521.T8Dbl 8Kk

I fS833&8F{Nyooty KFalyttad YASStSGS]T dtoftt ]

Grofl | RFEGAYUYIESaBlof 59 38S I RFEGot T A& f SENBK2I
YEAESSt SGazNR]l A&aYSNBiGESo ! 11 8SG1S8T ! 108y i
f SGNBK2Ttat grfsx YSyidsasgSts (I NI SasagsStsz Y
gt YAYyd + Gl oodl. a1 N{as3asSa YASSt Sii

522.b) t8bla | ® rehoz8sa

T RIGOo¢ o@&2di2INTi 21 6 yieg.f fWdgyaRiedld zer et n@
| ®t rehozni, T¢nd®r seg?2ts®g®vel, vagy ter\
i's | ® rehozni

-
5] db.odb - OpenOffice.org Base

Edjl Szerkesztés Nézet Besziras Eszkozok Ablak Sidgé
B EC - B @,
pr- 1 | [E Tabla létrehozasa a tervezénézetben...
WEEE A Tundér hasznalata tabla létrehozasara...
Tablak Nézet létrehozasa...
Lekérdezések
\Fr=

523.L®t rehoz8s tervezR n®zetben

Haat ervezR n®zetet v8lasztjuk, akkor megj e
az adatt8bla mezRinek nev®t, t2pus8t, egyd6¢
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openoff.odb : #1 - OpenOffice.org Base: Tablatervezd

Fajl Szerkesztés Nézet Eszkoz6k Ablak Sigd

Mezétipus

Mezonév |

Leiras

Szam [ NUMERIC ]
Decimalis [ DECIMAL ]
Egész [ INTEGER ]

Kis egész [ SMALLINT ]
Lebegbpontos [ FLOAT |
Valés [ REAL ]
Duplapontos [ DOUBLE |
Szoveg [ VARCHAR ]

Igen/Nem [ BOOLEAN ]
Déatum [ DATE ]

[d6 [ TIME ]

Déatum/1dé [ TIMESTAMP ]
EGYEB [ OTHER ]

Szoveg [ VARCHAR IGNORECASE JiS

£ o

T

m

Kotelez6 adat |Nem

Hosszisag 100
Alapértelmezett érték

Formatumminta

Mez6 tulajdonsagai

E]

m

A mezRn®v megad8s8n§gl figyeljeé¢nk arr a, h
egyedi eknek kelll alsgrnriatj Akt 2pystl egPvd8¢Il R
jell emzRit adjuk meg a p8rbesz®dabl ak al j &
Me zfégalma Az adatt 8bl a egy oszlopa. Az egyed
T2 pusok:
Ap reég é ETinyInt) 3 sz8mjegy hgo®sszz ¥esz88gnv. e
Kise g é Smallint) 5 sz8mjegy hossz¥%s8g¥% eg®s
E g é ¢nteger) 10 sz8mjegy hossz¥Ws8g¥% eg®
Nagy e g é Biglnt) 19 sz8mjegy hossz¥Ws8g¥% eg®
Lebegé p(BLOATY s 17 sz8mjegy hossz¥%s8g¥% val
sz8ma megadhat - .
Val (REAL) 17 sz8mjegy hossz¥%s8g¥% val
sz8ma megadhat -
Duplapontos (DOUBLE) 17 sz8mjegy hossz¥%s8§8g¥% val
sz8ma megadhat - . Dupl apont
sz8mok.
SZé(INUMERlC) Sz§mjegyenk®nt t8rolt v al
Deci mMBECIMAL) Sz8§mjegyenk®nt t8&rolt val
Fixszoveg Adott karakterhossz¥%s8g¥%% s
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revidebb akkor sz-k%zzel t

Adott karakter hosszéaask&g¥% s
sz¢i¢ks®ges hosszt foglalja

Val thoesds z Usszadgwie g

Val thoesds z 4 €asangensiti Adott karakterhossz¥%s8g¥% s
sz¢ks®ges hosszt fogladj a

Vs z 0 V(eARCHAR) nagybetTre.

Memot 4r ol 4s a HosszY% sz°veget tartal maz-
Datdampus D8§tumot tartal maz- mezR.

| dt6i pus Il dRt tartal maz- mezR.

|l d6bélyegzé D8t umot ®s i dRpillanatot t
Alogikait f pus Logi kai 1 gen/ Nem n@rztRek et t
Fixh o s s z ubsiangé&idaiols Azonos hossz¥%s8&8g?¥% -adantaoxk. .a t]

m®r et T adat mezR.

Val thoasss z Ubsiargaidaiols V8l toz- hossz%s8g¥% adatot
adat mezR.

Mi ut 8n kialak2tottuk a t8bla szerkezet ®t,
r§csban azt ea snRedz Retg,e smekluylects nak szeretn®nk
men¢bRI az el sRdl eges kulcs men¢gpontot

openoff.odb : #1 - OpenOffice.org Base: Tablatervezé
Edjl Szerkesztés Nézet Eszkozok Ablak Sigé

EE aD

Mezonév Mezétipus
o2 e svea [ VARCHAR
: Kivagas Decimalis [ DECIMAL ]
|| Masolas
| | Torlés

— Sorok beszirasa

: JElsodleges kulcs

Ydzf Oa2SttS3AL GdzZ F 2R2yat 3 YAYRAZI Gl ftt fKFGs
AfeSys 112N 60S0STSGKSGNY] S3e 2AEEN w2 {i Bz
1s5RalTt Y212 aLISOAttAa Tl 2y2aNis1® 91 oSGl f
[t GKIKRAd] T FT2y2aNis1=2 1sRalt vzl aitiAyds
alt YNGs3ISL) 2StftS3so! l Rs Rs |y ST S £
YS 3K {taNBikonydd dkktekben & R 1 dza FSt KI &l yaSaS&ET ¢
2121 KFGY K23@& | (1sRytf YiI N S3e LNk StNN
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alTt YNGsASLIISE R2t 32T A1 FyylF1 GdzR2YL adz 1
Ydzy 1t N* 1Sttt GI NB1USRYyAS®

524 L®t rehoz8s t¢nd®rr el

Adatt8bla | ® rehoz8s8§t el vl@gezhetj ¢k Tg¢nd
| ®p®sre v®gigvezet minket a folyamaton.

Tablatandér =
Lépések Mezék kijelolése a tablahoz
1. Mez6k kijelolése Ez a tiindér az adatbazishoz sziikséges tablik |étrehozdsaban lesz segitségére. Egy
i tablakategéria és egy mintatabla kivdlasztasa utdn a szikséges mezbket hozzdadhatja 2

formatumok tablajahoz. A tabldjanak elkészitéséhez tobb mintatabla mezdit is felhasznalhatja.

Kategoria
©) Uzleti @ Személyes

Mintatablak

Elérheté mezdk Kijelolt mezdk

SzerzolD A
SzulDatum F |
SzuletesiHely =

HalalozasDatum b
Vezeteknev g |
Utonev

FoBehatasok o
Nemzetiseg S|

V8l asszuk ki, hogy az adatts8bl 8nk ¢zl eti
Ennek megB8étekzR&naz el ® het R mintats8bl 8k
ki a |l egmegfelel Rbb t&bl 8§t , ®s a felk2nsg
®rdekes, haszn8lni k2v8§nt mezRket

B = P
T ——— o
Lépések Mezék kijelolése a tablihoz
1. Mezok kijelolése Ez a tindér az adatbazishoz szikséges tablak létrehozasdban lesz segitségére. Egy

tablakategoria és egy mintatabla kivalasztasa utan a szikséges mezoket hozzdadhatja a

2 Tipusok és formatumiok tabljahoz. A tablajanak elkészitéséhez tobb mintatabla mezéit is felhasznalhatja.

beallitasa
3.Elsédleges kulcs beallitasa Kategéria
4.Tabla létrehozdsa © Ugleti @ Személyes
Mintatablak

[Fiokok =]

Elérheté mezék

Kijelolt mezok

SzamlaNev SzamlalD
SzamlaTipus SzamlaSzam
SzamlaTipusID Leiras

I

A
A

< Vissza [ Tovabb > ] [ Befejezés ] [ Mégse
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A Te¢egnd®r 2. | ®p ®s ®ben a ki v § |l awguk mag,t me z |
vagy m-dos?thatjuk sz¢gks®g szerint.

A harmadi k | ®p®sben 8l 1 2thatjuk be, vagy \
K®r hetj ¢k, hogy
[ NEYyRa&T SNJ | R22y K211t 1dz 6az2d4dx YA fSK
NEyRSt{1ST!
1 1AQtflabBazyYts
T 1A2St1 1Yy | f

l.:.l
'Y S3e& OazLRNIetdo

(p))
(vpl}
—_

H YSI!
T YS§I

A

C
(s}

W
S

A negyedi k, befejezR | ®p®sben megadhatj uk
hogy az adatb8zisban a t8blaneveknek egyec
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